EvesOsszefoglalé jelentés
Deszk Kozség 2018. évi Belso ellenorzésérol

A fiiggetlenitett bels6 ellendrzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezet6i dontések megalapozasaban, a bels6 tartalékok feltarasaban, az eszk6zok hatékony
felhasznalasdban, a hidnyossagok ¢és szabalytalansdgok megeldzésében, a karos
kovetkezmények elharitasaban, csokkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfeleld
szambavételében és megallapitasaban.

Deszk Kozség belsé ellendrzését 2018. évben a Szegedi Kistérség Tobbeéli Tarsulasa
Koordinacios Kozpont Igazgatdja altal megbizott belsd ellendr végezte, a képviseld-testiilet
altal elfogadott belso ellendrzési terv alapjan.

A fluggetlen belsé ellendrzés feladatai kiterjedtek: a munkaiigyi dokumentumok, a belsé
kontrollrendszer, a 2018. évi koltségvetés tervezése, valamint az informatikai rendszerek
vizsgalatéra.

Ellenérzések targykore és célja: annak megallapitdsa, hogy a Hivatalban a munkaiigyi
dokumentumokat jogszabdlyban ill. a szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen vezetik-€.
Az Onkormanyzat, a hivatal, valamint az intézmények  koltségvetésének tervezése
megalapozottan, jogszabdlyban foglaltaknak megfelelden tortént-e, illetve végrehajtasa
megfeleléen megteremtette-e a feladatellatas feltételeit. A feladatok szervezettsége ¢és
szabalyozottsaga a jogszabadlyi, illetve a célszeriiségei €s hatékonysagi kovetelményeknek
megfeleld-e. Az Onkorményzatndl és a Hivatalnal koriiltekintden gondoskodtak-e az
informatikai rendszerek miikodésével kapcsolatos védelemrdl, biztonsagrol.

Az ellenérzések jogszabalyi alapjai: az ellenérzések a 2011. évi CXCV. torvény az
allamhdaztartasrol, a 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérol, a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az
allamhéztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl, a 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol, a 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl, az allami ¢és a
hivatali szervek elektronikus biztonsagardl sz6ldo 2013 évi L. torvény, és az informacios
onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII térvény
jogszabalyok eldirasai szerint torténtek.

A bels6 kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az alabbiak
szerint:

— a belsd kontrollrendszer szabalyszeriségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak

¢s eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

— abelsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése.
A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta kontrollkornyezetét, de a hivatal minimalis
létszama miatt a feleldsségi €és hataskori viszonyok feladatok nem tudnak -elkiiloniilni
egymastol. Elkészitette ¢és aktualizalta a koltségvetési szerv szabalyzatait, ellendérzési
nyomvonalat, amely a kdltségvetési szerv miikodési folyamatainak tablazatba foglalt leirasa,
amely tartalmazza kiilonosen a feleldsségi és informacids szinteket és kapcsolatokat,
irdnyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és utdlagos
ellenérzését. Szabalyozta a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét, amely - a fejezetet
iranyito szervek kivételével - a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzatanak
mellékletét képezi. A kockazati tényezok figyelembevételével kockazatelemzést végzett,



melynek soran felmérte és megallapitotta a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodéasaban rejlo kockazatokat.

A szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek biztositjadk a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. Belsd szabalyzataiban szabalyozta
az engedélyezési ¢és jovahagyasi eljarasokat, az informacidokhoz vald hozzaférést, a fizikai
kontrollokat (hozzaférés az eszk6z6khoz) valamint a beszamolési eljarasokat.

A kialakitott informacios és kommunikacios rendszerek biztositottdk, hogy a megfeleld in-
formaciok a megfelel6 id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, il-
letve személyhez. Olyan monitoring rendszert miikodtetett, melyben a kis 1étszam ellenére
igyekeztek lehetévé tenni a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon
kovetését. A koltségvetési szerv vezetdje nyilatkozatot irt ald melyben részletezte, hogy eld-
irasoknak megfelelden az altala vezetett koltségvetési szervnél gondoskodott a belsé kontroll
rendszerek szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes miikodésérol.

Ellendrzések modszere: bels6 szabalyzatok, gazdalkodassal kapcsolatos informaciok, do-
kumentaciok gytljtése, feldolgozasa, értékelése. A meglévd szabalyzatok, gazdasagi
programok, tovdbbad kockazatelemzés alapjdn a bizonylatok, dokumentacidk helyszinen
torténd tartalmi ellendrzése.

Az éves ellendrzési tervben foglaltak teljesitésre kertiltek.

Az ellendrzési tevékenységet akadalyozo tényezé nem volt.

Az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg nem meriilt fel.

A Hivatal vezet6i és illetékes munkatarsai az ellendrzést végzé szakember szdmara minden
sziikséges informaciot atadtak, a helyszini egyeztetés soran a megfeleld kiegészitéseket és a
kért szobeli tajékoztatast biztositottak.

2018. év

Munkaiigyi dokumentumok ellenérzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Deszk Kozség Onkormanyzata, Deszki Polgirmesteri
Hivatal
Ellendrzés tipusa: szabalyszertiségi ellendrzés

Ellenorzott idoszak: 2017-2018. év

A Hivatal koztisztviseldi kdzszolgalati nyilvantartdsdnak ellendrzése alapjan megéllapithato,
hogy a foglalkoztatottak kozszolgdlati alapnyilvantartasa tartalmazta a 2011. évi CXCIX
torvény — A kozszolgdlati tisztviselokrol - 2. szdml mellékletében felsoroltakat. Az
Onkormdanyzat alkalmazasaban 1évé kozalkalmazottak nyilvantartisa tartalmazta a 1992. évi
XXXIIIL torvény 5. szamu mellékletében meghatarozott adatokat. A munkaidé nyilvantartas
megfelelt a 2011. évi CXCIX. térvény - a kozszolgalati tisztviselokrél - 115. § (1)
bekezdésében foglaltaknak. A 2017. évi szabadsag napjainak kiadasa a 104. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden minden esetben megtortént targyév végéig, illetve
azt kovetd év marcius 31-ig.



A 2018. évi koltségvetés tervezésének ellendrzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Deszk Kozség Onkormanyzata, Deszki Polgarmesteri
Hivatal
Ellendrzés tipusa: szabalyszertiségi ellendrzés

Ellenorzott idoszak: 2018. év

Az elbiranyzatok és a teljesitések adatai alapjan Deszk Kozségi Onkormanyzat az Aht. 12. § -
ban foglaltaknak megfelelden a koltségvetés tervezése soran biztositotta, hogy a tervezett be-
vételek kozgazdasagilag megalapozottan, a tervezett kiadasok a megfeleld feladatellatasadhoz
szlikséges mértékben keriiljenek jovahagyasra.

Az 6nkormanyzat 2018. évi koltségvetését a 4/2018.(111.02.) koltségvetési rendeletében allapi-
totta meg. A 2018. évi koltségvetés elokészitésében a kotelezd egyeztetési feladatok beépiil-
tek, az Aht és az Avr szerint eldirt részletezést tartalmazta. A rendelet-tervezet dsszeallitasa-
ban az dnkorményzat intézményei bevondsra kertiltek, a tervezési iranyelvek alapjan a szam-
szaki ellendrzések megtorténtek, dokumentélasra keriiltek. A 2018. 06. havi 1d6kozi koltség-
vetési jelentés eldiranyzatainak és teljesitéseinek adatai alapjan megallapithatd, hogy a beru-
hazasok kivételével, a koltségvetés teljesitése a tervezésnek megfelelden iddaranyosan tortént,
a koltségvetés megalapozott volt. A koltségvetési szerv a képviseld-testiilet altal elfogadott
koltségvetésrdl a KGR rendszerben szolgaltatott adatot a Magyar Allamkincstar felé. A hiva-
tal, az onkormanyzatok, az intézmények koltségvetése hataridore rogzitésre kertilt.

A bels6 kontrollrendszer ellenorzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Deszk Kozség Onkormanyzata, Deszki Polgarmesteri
Hivatal

Ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi ellendrzés

Ellenorzott idoszak: 2018. év

A Deszki Polgarmesteri Hivatal megallapodas alapjan ellatja az onkormanyzat gazdalkodassal
kapcsolatos feladatait, ezért a folyamatba épitett €s az utdlagos ellendrzéssel kapcsolatos sza-
balyai kiterjednek az dnkormanyzatra és koltségvetési szerveire.

A Belso ellendrzési vezetd elkészitette a Belso ellendrzési kézikonyvet. A koltségvetési szerv
vezetdje elkészitette a koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonaldt és a valtozasoknak
megfeleléen modositotta a szervezet minden munkafolyamatira vonatkozoan, amely a
koltségvetési szerv mitkddési folyamatainak tablazatba foglalt leirdsa, tartalmazza kiilondsen
a feleldsségi €s informacids szinteket €s kapcsolatokat, iranyitéasi és ellendrzési folyamatokat,
lehetdvé téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellendrzését. A gyakorlatban a belsd
informacios rendszer kialakitdsa és miikodése megfelel a Hivatal sajatossagainak, szervezeti
¢s teriileti tagolasanak, a bels ¢és kiils6 informécios igényeknek. A vezetéi ellendrzés
folyamatosan ¢s a lehetséges mértékben dokumentéltan valosult meg, a munkafolyamatba
épitett belsd ellenérzés atfogja az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal vonatkozé
mukodését és gazdalkodasat.

A koltségvetési szerv vezetdje és gazdasagi vezetdje eleget tett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl €s belséd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12.§-
ban eldirt képzési kotelezettségnek.



Az informatikai rendszer ellenérzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Deszk Kozség Onkormanyzata, Deszki Polgarmesteri
Hivatal

Ellendrzés tipusa: rendszerellendrzés

Ellenorzott idoszak: 2018. év

Az ellenérzés iddpontjdban az Onkorméanyzat és a Hivatal rendelkezett hatalyos
Informatikabiztonsagi Szabalyzattal. A 2013. évi L. tv. 9. §—nak vald6 megfelelés szerinti
vizsgalat eredményeként a Hivatal biztonsagi szintje a 2-es besoroldsu. Az ellendrzott
idészakban az Onkormanyzat és a hivatal dolgozoi alairtak a ,,B02 Nyilatkozat az IT
biztonsagi szabalyok elfogadasarol” sz6lo nyilatkozatot.

Az Onkormanyzat a Hivatal és az intézmények informatikai rendszerének folyamatos
feliigyeletét fejlesztését, az informatikai beszerzések lebonyolitasat, a szoftverek és az
adatallomanyok védelmét, valamint a hivatal dolgozdinak informatikai segitését kiilsd
megbizott végzi, szerz0dés alapjan. Az informatikai hardver eszk6zdk és szoftverek teljeskort
¢s naprakész nyilvantartasat a gazdalkodasi csoport végzi.

Deszk, 2019. februar 15.

Gajdan Lejla
Belso ellenOrzési vezeto



