Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
Elndkének
18/2020. (XII.14.) szamu hatirozata

Targy: Belso ellenérzések program tervezet és id6rendi tablazat elfogadésa

A Kkatasztréfavédelemrdl szolé 2011. évi CXXVIIL tdrvény 46. § (4) bekezdésében foglalt
hatask6romnél fogva, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz6l6 478/2020. (XI. 03.) Kormanyrendeletben
foglaltakra figyelemmel az aldbbiakat rendelem el:

A Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat a 2021 — 2024. évi ellendrzési stratégiai tervet, a 2021,
évre vonatkozo (stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon,
valamint a belsd ellendrzés rendelkezésére allo eréforrasokon alapuld) belsd ellenérzések program
tervezetét €s id6rendi tablazatat a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzésérdl — alapjan a hatarozat mellékleteit képezd tartalommal
elfogadja:

- Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzés stratégiai terve 2021-2024. évekre

- Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 2021. évi ellendrzési stratégiai tervéhez a kockazatot
generald események (kockazati tényez6k) meghatarozasa

- Deszki Szerb Nemzetiségi Onkorményzat 2021. évi ellendrzési programja
- Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 2021. évi ellenbrzési terv id6rendi tablazata

Felelds: elnsk
Hatarid6: azonnal

A hatérozatrél értesitést kap:
- elndk
- jegyzo
- PH-Gazdasagi csop.
- Belso ellen6r
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Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
Belsé ellen6rzés stratégiai terve
2021-2024. évekre

Deszki Szerb Nemzetiségi Onkorméanyzat belsé ellendrzésének a 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet
30.§ (1) alapjan elkészitett stratégiai ellendrzési terve a kovetkezd négy évre tartalmazza a:

1.

U

6.

hosszili tavu célkitlizéseket, stratégiai célokat;

a bels6 kontrollrendszer altalanos értékelését;

a kockazati tényezoket és értékelésiiket;

a belso ellendrzésre vonatkozé fejlesztési és képzési tervet;

a sziikséges eréforrasok felmérését elsdsorban a 1étszdm, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

a fentiek alapjan meghatarozott ellenérzési prioritasokat és az ellendrzési gyakorisagot.

A stratégiai terv:

hosszli tavra hatdrozza meg a belsd ellendrzés céljat, valamint tevékenységének és
fejlesztésének iranyait;

segit abban, hogy a belsé ellenérzés céljanak megvaldsitasat ne a meglévd feltételek
korlatozzak, hanem megtaldlja annak a moédjat, hogy a célok eléréséhez sziikséges
feltételeket elére atgondoltan megteremtse;

a rendelkezésre all6 informaciok rendszerezése és a kockazatelemzés révén lehetévé valik
az erdforrdsok optimdlis tervezése és elosztasa, illetve az ellendrzési célkitlizések
hatékonyabb meghatarozasa,

a stratégiai terv hozzajarul a bels6 ellendrzés - és altala a koltségvetési szerv - céljainak
eléréséhez, eredményességéhez;

a stratégiai terv lehetévé teszi a belsé ellen6rzés tevékenységének, céljanak jobb
megértését a koltségvetési szerv szamara;

a stratégiai terv képezi az alapjat az éves ellen6érzési tervnek.

1. Hosszu tavia célkitiizéseket, stratégiai célok
Az ellen6rzési munka sajatos teriileteire vonatkozd stratégiai célok, és az azt biztositd
legfontosabb feladatok az alabbiak:

Az 6nkormanyzat ¢s a hivatal bels6 ellenérzésének stratégiai célja, hogy hozzajaruljon
a hivatalok részére eldirt feladat ellatas hatékonysaganak noveléséhez.

Az intézmények tulajdonosi, fenntartoi ellendrzésének stratégiai célja, hogy eldsegitse az
intézményi gazddlkodds hatékonysagat, szabalyszer(iségét, az alaptevékenységként
meghatérozott feladat ellatds kovetelményeknek megfeleld teljesitése mellett. Megfeleld
attekintés biztositdsa az intézmények gazdalkodédsanak helyzetérdl, szinvonalardl.

A koztulajdonban 4llo gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl szolé 339/2019.
(XII. 23.) Korm. rendelet alapjana helyi 6nkorméanyzat tulajdondban vagy részben
tulajdonaban 1évo gazdasagi tarsasag belsd ellendrzése.

A belsé ellenéri munkidval Kkapcsolatos stratégiai célja az ellendrzések
hatékonysaganak, eredményességének emelése. A vizsgilandoé teriiletek, témak kockazat
elemzésen alapuld tervezése. Az ellenbrzésre, a szamvitelre valamint a gazdalkodasra
vonatkozo jogszabalyok, szakirodalom folyamatos figyelése. Részvétel az ellendrzéssel
foglalkoz6  tanfolyamokon, konzulticiokon. A vizsgilatok  hatékonysagat,
eredményességét biztosité ellenérzési modszerek alkalmazasa. Technikai eszkozok,



kiiléngsen az informatika altal nydjtott lehetdségek teljes kori kihasznalasa.
2. A belsé kontrollrendszer dltalinos értékelése
Az allamhéztartasi kontrollok alapveté célja az allamhaztartasi pénzeszkozokkel, vagyonnal
torténd szabalyszerd,, szabalyozott, gazdasidgos, hatékony és eredményes gazdalkodas. Az
allamhéztartas kontrollja - mely kiterjed az allamhéztartds valamennyi alrendszerére, igy az
Onkormanyzati alrendszere is - kiilsé ellenérzés és éallamhaztartasi belsé kontrollrendszerek
keretében torténik.
A belsé kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockézatok kezelésére és targyilagos
bizonyossdg megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja,
hogy a koltségvetési szerv megvaldsitsa a kovetkezo 6 célokat:
- a tevékenységeket (miiveleteket) szabalyszerlien, valamint a megbizhaté gazdalkodas elveivel
(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség) sszhangban hajtsa végre;
- teljesitse az elszdmolasi kotelezettségeket;
- megvédje a szervezet erOforrasait a veszteségektdl (karoktdl) és a nem rendeltetésszerti
hasznalattol. A bels6 kontrollrendszert a szervezet a Belsé Kontroll Kézikonyvében foglaltak,
valamint Belsé Kontroll Szabalyzata alapjan miikédteti.
A belsé kontrollrendszer mitkodésének értékelését a 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben
foglaltak alapjan kell elvégezni.

3. Kockizati tényezok és értékelésiik

A koltségvetési szerv vezetdje koteles integralt kockazatkezelési rendszert miikodtetni.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles. szabalyozni a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendjét.

A koltségvetési szerv vezetOje koteles integralt kockazatkezelési rendszert miikodtetni.

Egy teriilet tényleges vagy potencidlis kockazatanak értékeléséhez véleményt kell alkotni az
adott teriilet kulcsfontossagu tényezdinek meghatarozasa és mérlegelése alapjan, amelyek az
elvégzett tevékenyseégekkel, a 1étezd kontrollrendszerekkel, multbéli és valdszinisithetd jovobeli
eseményekkel, a miikodési kornyezettel kapcsolatosak. Az egyes rendszerek (folyamatok)
kockazatelemzését a kockazati tényezok, és azok sulya alapjan kell elvégezni.

A tevékenységek soran fel kell mémi és meg kell Aallapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében rejlé ¢és szervezeti célokkal Osszefiiggd kockazatokat. Az integralt
kockézatkezelési szabalyzatban meg kell hatdrozni az egyes kockazatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyomon kdvetésének modjat.
Az integralt kockazatkezelési rendszer magéban foglalja a jogszabalyban eldirt kockazatkezelési
kotelezettségeket, amelynek miikddtetése soran figyelembe kell venni az dgazati Gtmutatokat is.

4. Belsé ellendrzésre vonatkozo képzési és fejlesztési terv

A 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrél 70. § (4) A koltségvetési szervnél belsod
ellenérzési tevékenységet csak az allamhaztartasért felelés miniszter engedélyével rendelkezd
személy végezhet. E tevékenységek folytatdsat az allamhaztartasért felelés miniszter annak
engedélyezi, aki cselekvOképes, blintetlen el6ééletli, €s nem 4ll a bels6 ellendrzés korébe tartozéd
tevékenység vonatkozdsdban a foglalkozastol eltiltds hatdlya alatt, tovdbba rendelkezik a
jogszabalyban eloirt végzettséggel €s gyakorlattal.

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellen6rzésérdl 24.§ (7) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a belso ellenérok kotelesek
a mar megszerzett ismereteiket naprakészen tartani, fejleszteni, a valtozasokbdl eredd
kovetelményekkel Osszhangba hozni. Ennek érdekében kétévente kotelesek szakmai



tovabbképzésen részt venni, és kiilén jogszabalyban el6irt esetekben vizsgat tenni.

5. A sziikséges erioforriasok felmérését elsésorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében

A Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a 370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 15.§ (7) b. bekezdésében foglaltak szerint a Szegedi Kistérség Tobbeéli Térsuldsa
Koordinacios Kozpont altal foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban alkalmazott belsd ellenor

latja el.

6. Ellendrzési prioritisok és az ellenérzési gyakorisigok

Ellen6rzés | Ellen6rzott szerv Ellen6rzés tipusa Ellenérzés targya
éve
2021 Deszki Szerb Nemzetiségi Szabalyszerliségi Iratkezelés ellen6rzése
Onkormanyzat ellendrzés
2022 Deszki Szerb Nemzetiségi | Szabalyszeriiségi Megbizasi és vallalkozdsi
Onkormanyzat ellendrzés szerzddesek,
kotelezettségvillaldsok
ellendrzése
2023 Deszki Szerb Nemzetiségi | Szabalyszertiségi A belsé kontrolirendszer
Onkormanyzat ellendrzés ellendrzése
2024 Deszki Szerb Nemzetiségi | Pénziigyi ellendrzés A 2024. évi Koltségvetés
Onkormanyzat tervezésének ellendrzése
Deszk, 2020. oktober 07.
Készitette:

Gajdéan Lejla

Belsd ellendrzési vezetd



Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 2021 — 2024. évi ellenérzési stratégiai tervéhez

Kockazatot generialé események (kockazati tényez6k) meghatirozasa
370/2011. (X1II. 31.) Korm. rendelet 3.§ , 7§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan

Miikodési Jogszabalyok vagy egyéb szabédlyozok hibai, hidnyosségai, ellentmondasok

Szabélytalan kotelezettségvallals, ellenjegyzési, eljarasi hibak

Bels6 kontrollrendszer nem megfeleld mitkodése

Targyi feltételek hidnya, vagyontargyak elhasznalédasa

Koltségvetési elvonds, allami timogatisok csékkenése

Informatika/ A honlap nem tartalmazza a kozérdekii és a kozérdekb6l nyilvanos adatokat

Kommunikacié Nem megfeleld a kapcsolatuk a kiilsé szervekkel, partnerekkel, iigyfelekkel
Adatok nem elérhetbek, az adatokat nem lehet visszaallitani, adatok
megsemmisiilése

Nem biztositjak a feladatellatishoz sziikséges anyagi-technikai eszkézoket

Nem hoznak Iétre, és nem miikodtetnek megfelel6 szinvonalu informéacids haldézatot

Megfelel6ségi Nem jogszabalynak, szabalyzatnak megfeleld a miik6dés, szabalyozas hianya
Elérhetetlen célkitlizések, részben megval6sulo feladatok, mitkodési folyamatok nem
hatékony kialakitasa

A feladatellatashoz elégtelen a rendelkezésre all6 forras

Informaci6hidny, megalapozatlan, késén meghozott déntések

El6zmények ismeretének hidnya, elmaradt feladatok, elégtelen informaciéaramlas

Pénziigyi Koltségvetési megszoritasok, elvonasok

Plusz feladat véllalasa, jogszabdly szerint kotelezb ellatdsa év kézben

Intézményfinanszirozasi problémak

Tamogatasok elvesztése

Lopés, csalas, sikkasztas, leltarhiany

Személyi A munkavégzést nem egyértelmii szabalyzatokkal és folyamatleirasokkal szabalyozzak

Munkakéri leirdsok nem teljeskoriiek

Nem megfeleld képzettség és tapasztalat

Kulcsszerepet bet6lté munkatarsak elvesztése

Tulzott leterheltség

Magas fluktudcio, betegség miatti hianyzas

Kézvélemény Negativ lakossagi visszhang

Szolgaltatdsi szint nem megfeleldssége

Bizalomvesztés

Ellendrzések targya:
— Koltségvetés tervezésének, eldiranyzatok modositasanak ellendrzése
— [Iratkezelés ellendrzése
— Bels6 kontrollrendszer ellen6rzése
— Megbizasi és véllalkozasi szerz6dések, kotelezettségvallalasok ellenbrzése




Kockiazatelemzés alapjin ellendrizendé témak évenkénti bontasban

Ellen6rzés | Ellen6rzott szerv Ellenérzés tipusa Ellenorzés targya
éve
2021 Deszki Szerb Nemzetiségi Szabalyszertiségi Iratkezelés ellendrzése
Onkormanyzat ellen6rzés
2022 Deszki  Szerb  Nemzetiségi | Szabalyszerliségi Megbizasi és
Onkormanyzat ellenorzés vallalkozdsi
szerzodesek,
kotelezettségvdllaldsok
ellendrzése
2023 Deszki  Szerb = Nemzetiségi | Szabélyszertiségi A belsd
Onkormanyzat ellenérzés kontrollrendszer
ellendrzése
2024 Deszki ~ Szerb ~ Nemzetiségi | Pénziigyi ellenérzés A 2024. évi Koltségvetés
Onkormanyzat tervezésének ellendrzése

Deszk, 2020. oktober 02.

Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnok



Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzata 2021. évi ellendrzési stratégiai tervéhez

Kockazatot generil6 események (kockdzati tényez6k) meghatirozisa
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 3.§ , 7§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan

Miikddési Jogszabélyok vagy egyéb szabalyozdk hibai, hiAnyossigai, ellentmondésok

Szabalytalan kotelezettségvallalas, ellenjegyzési, eljarasi hibak

Bels6 kontrollrendszer nem megfelelé miikodése

Térgyi feltételek hidnya, vagyontargyak elhasznalodéasa

Koltségvetési elvonds, 4llami tAmogatasok csokkenése

Informatika/ A honlap nem tartalmazza a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat

Kommunikacié | Nem megfeleld a kapcsolatuk a kiils6 szervekkel, partnerekkel, iigyfelekkel

Adatok nem elérhetbek, az adatokat nem lehet visszaéllitani, adatok
megsemmisiilése

Nem biztositjék a feladatellatashoz sziikséges anyagi-technikai eszkézoket

Nem hoznak létre, és nem miikédtetnek megfeleld szinvonal(i informaciods
halézatot

Megfeleldségi Nem jogszabalynak, szabalyzatnak megfelel a miikodés, szabalyozas hianya

Elérhetetlen célkitlizések, részben megvalosulé feladatok, mitkédési folyamatok
nem hatékony kialakitasa

A feladatellatéshoz elégtelen a rendelkezésre allo forras

Informdéciohiany, megalapozatlan, késén meghozott déntések

Elézmények ismeretének hidnya, elmaradt feladatok, elégtelen informacidaramlas

Pénziigyi Kéltségvetési megszoritasok, elvondsok

Plusz feladat vallalasa, jogszabaly szerint kitelezd ellatasa év kdzben

Intézményfinanszirozasi problémak

Tamogatasok elvesztése

Lopés, csalas, sikkasztas, leltarhiany

rEemélyi A munkavégzést nem egyértelmi szabalyzatokkal és folyamatleirasokkal
szabalyozzék

Munkakéri leirdsok nem teljeskoriiek

Nem megfeleld képzettség és tapasztalat

Kulcsszerepet betolté munkatirsak elvesztése

Tulzott leterheltség

Magas fluktuacid, betegség miatti hidnyzas

Koézvélemény Negativ lakosségi visszhang

Szolgaltatasi szint nem megfeleléssége

Bizalomvesztés

A kockazatelemzés alapjan meghatarozott, stratégiai tervben szerepld belsd ellendrzés:
iratkezelés ellendrzése.

Deszk, 2020. oktober 02.

Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnok



Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
2021. évi Ellenorzési Programja

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és
bels6 ellendrzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a belsd ellendrzési
vezetd — Osszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel — Gsszedllitotta a targyévet kdvetd évre
vonatkoz6 éves ellendrzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves
ellenérzési terv alapja a stratégiai ellenérzési terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritdsok, valamint a belsd ellenérzés rendelkezésére 4ll6 eréforrasok.

A belsé ellendrzési feladatokat 2021. évben a Szegedi Kistérség Tobbeél Tarsulasa
Koordinacios Kozpont Igazgatoja altal megbizott belsd ellenér végezi, a képviseld-testiilet
altal elfogadott bels6 ellen6rzési terv alapjan.

Az éves kockazatelemzést az 1. szama melléklet tartalmazza.

A 2021. évi ellenérzések tipusai:

a) szabdlyszeriiségi ellen6rzés: annak ellendrzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység mikodése, illetve tevékenysége megfelelden szabalyozott-e, és érvényesiilnek a
hatélyos jogszabalyok, bels6 szabélyzatok és vezet6i rendelkezések eldirasai;

b) pénziigyi ellenérzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszamolasainak, valamint az
ezek alapjaul szolgaldé szamviteli nyilvantartasok ellendrzése.

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsé ellenérzésnek 2021. évre vonatkozéan,
kockazatelemzés alapjan meghatarozott prioritasi teriilete: iratkezelés ellenbrzése

I. Szabalyszeriiségi ellenérzés

Ellenérzés tirgya: Iratkezelés ellen6rzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Deszki Szerb Nemzetiségi Onkorményzat,

Ellenérzott idészak: 2020 - 2021. év

Ellenorzés célja: annak megallapitdsa, hogy az iratkezelés soran a jogszabalyban, illetve a
szabdalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Ellendrzés modja: az iratkezeléssel kapcsolatos szabalyzat €s az iratkezelés szaroprobaszer(i
ellendrzése.

Ellenérzési program
az iratkezelés ellenérzéséhez

1. Az 1995. évi LXVIL torvényben, valamint a kormanyrendeletben meghatarozott
kovetelmények teljesitésének részletes szabalyait a kozfeladatot ellaté szerv altal
készitett egyedi, vagy a részére kotelezéen elbirt egységes iratkezelési szabalyzat és
irattari terv (a tovadbbiakban egyitt: iratkezelési szabdalyzat) tartalmazza-e.
Moddositottak-e a szabalyzatot a kozfeladatot ellaté szervek az iratkezelés altalanos
kovetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletnek megfeleléen.

2. Az irattéri terv az iratkezelési szabalyzat koételezd mellékletét képezi-e, azt évente
felilvizsgaltak-e.

3. A szerv vezetdje a szerv szervezeti és miikGdési szabdlyzataban meghatarozta-e az
iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefliggd
tevekenységekre vonatkozo feladat- és hataskoroket, tovabba  kijelolte-e  az
iratkezelés feltigyeletét ellatd vezetot.



4. Az onkormanyzat iratkezelését ugy szervezték-e meg, hogy a szervhez érkezett, ott
keletkezo, illetve onnan tovabbitott irat:

— azonosithatd, fellelési helye, utja kdvethetd, ellenérizhetd és visszakereshetd legyen,

— tartalma csak az arra jogosult szdmara legyen megismerhetd,

— kezeléséért fennallo személyi felelosség egyértelmiien megallapithato legyen,

— szakszerl kezeléséhez, nyilvantartasdhoz, kézbesitéséhez, védelméhez megfeleld
feltételek biztositva legyenek,

— a beérkezett iratok megvéltoztathatatlansaga biztositva legyen, a rendszeres
selejtezés elvégzésével az irattari iratanyag felesleges felhalmozodasa megel6zhetd,
a maradando értékii iratok megérzése biztositott legyen,

— az Ugyintézéshez, a dontések elokészitéséhez, a szervezet rendeltetésszert
miikddéséhez megfeleld timogatast biztositson.

5. Az Iratkezelési Szabélyzatban meghataroztidk-e az adott szervhez érkezett kiilldemény -
levél, tavirat, fax, csomag stb. - atvételére vald jogosultsagot és az atvétellel
kapcsolatos teenddket.

6. Az Intézmény a hozza érkezett €s az Altala készitett iratokat az érkezés, illetve a
keletkezés id6pontjaban nyilvantartasba vette-e.

7. Iktatas céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatokdnyvet, vagy iktatdé programot

hasznéaltak-e, az iktatokonyv/program tartalmazta-e a 335/2005.(X11.29.)

Korm.rendelet 39.§-4ban foglaltakat, az iktatészdm felépitése megfelelt-e a

335/2005.(X11.29.) Korm.rendelet 40-41.§-aban foglaltaknak.

Az iratot ellattdk-e iktatdszammal és az irat egyéb azonositd adataival.

9. Az lgyintézés soran a selejtezhetd, valamint a maradand6 értékidi, s ezért nem
selejtezhetd iratokat az irattari terv megfelelé tételébe besoroltik-e, a tétel jelét az
iraton feltiintették-e, és azt a nyilvantartasba bejegyezték-e.

10. A néla keletkezd, nem selejtezhet6 iratok készitésekor azok tartos megérzését lehetové
tevo eszkdzoket, anyagokat és eljarasokat alkalmaztak-e.

11. Az elintézett ligyek iratait - az irattari terv szerinti rendszerezés és valogatas
pontossaganak ellendrzése mellett - irattdraban elhelyezték-e, s irattdri anyaganak
szakszerl és biztonsdgos megoérzésérdl, valamint haszndlatra bocsatasardl
gondoskodtak-e.

12. Az irattari anyaganak selejtezhetd részét, az irattari tervben megjelolt irattari 6rzési id6
letelte utan, a szerv nem selejtezhetd iratainak &tvételére jogosult kozlevéltar (a
tovabbiakban: illetékes kozlevéltar) engedélyével kiselejtezte-e, a nem selejtezhetd
irattari tételekbe tartoz6 iratokat a kapcsolédd nyilvantartasokkal és segédletekkel
egyiitt az illetékes kozlevéltarnak atadtak-e.

13. Elektronikus iratkezelés esetén kizardlag olyan iratkezelési szoftvert alkalmaztak-e,
amely a kiilon jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelel és
tanusitvannyal rendelkezik. A koézfeladatot ellatd szerv megsziintetése vagy
feladatkorének megvaltoztatdsa esetén a rendelkezd szerv intézkedett-e az érintett
szerv irattari anyagéanak tovabbi elhelyezésérol, biztonsagos megbrzésérdl, kezelésérol
és hasznélhat6sagardl.

14. Ha a megsziiné szerv mas szervbe olvad be, iratait a feladatait atvevo szerv irattdraban
helyezték-e el.

*

Deszk, 2020. oktober 07.

Gajdan Lejla
Belso ellen6rzési vezetd



1. szamu melléklet

Kockazatelemzés Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 2021. évi belsé ellenérzési

munkatervéhez
Sor Kockézati tényezok Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat

szam Sily Kockazat Osszesen
1 Kontrollok értékelése 5 3 12
2 Valtozas, atszervezés 4 2 4
3 Rendszer komplexitas 4 2 4
4 Kolcsénhatas mas rendszerekkel 3 3 6
5 Koltségszint 6 2 6
6 Kiils6 fél altal gyakorolt befolyas 2 3 9
7 El6z6 ellenérzés 6ta eltelt id6 2 2 4
8 Vezetdség aggalyai a rendszer milkodésével 3 2 4

kapcsolatosan

9 Pénziigyi szabalytalansédgok valdsziniisége 4 3 9
10 Jovobeni dontésekre gyakorolt hatas 3 3 9
11 Munkatarsak tapasztalata képzettsége 3 1 9
12 Kozvélemény érzékelése 4 2 4
Osszesen: 74

Kockazatkezelési matrix Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 2021. évi belsé

ellenérzési munkatervéhez

Valosziniiség | Magas (8-

16) biztos

bekdvetkezés

Kozepes 5-7) | Nem vizsgalando
esetleges teriilet
bekovetkezés

Alacsony (0- | Nem vizsgalandé
4) ritka teriilet
bekovetkezés

Nem vizsgalando
teriilet

Alacsony (1-50)
jelentéktelen

Koézepes (51-75)
mérsékelt

Magas (76- 100)

nagy




Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 2021. évi
Ellendrzési terv idérendi tablazata

Ellenérzés tipusa,
megnevezése:
Szabalyszertiségi
ellendrzés
Iratkezelés
ellen6rzése

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat, Deszki
Polgéarmesteri Hivatal

Ellenorzott idoszak: 2020-2021. év

|

Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az iratkezelés soran a jogszabalyban,
illetve a szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Kockazati tényezék: a jogszabalyban, szabalyzatokban foglaltak figyelmen kiviil
hagyasa.

Ellendrzés idopontja: 2021. 4prilis

Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla belsé ellendr

Deszk, 2020. oktéber 07.

Jévahagyva: 2020

Készitette:
Gajdan Lejla
Belso ellen6rzési vezetd

Deszki Szerb Nemzetiségi Onkorményzat
Elnék



Deszki Szerb Nemzetiségi Onkorményzat
Elnékének
19/2020. (XI1.14.) szamu hatirozata

Targy: Az 6nkormanyzat 2021. évi munkatervének elfogadasa

A katasztrofavédelemrdl szold 2011. évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében foglalt
hataskdromnél fogva, a veszélyhelyzet kihirdetésérol szold 478/2020. (XI. 03.) Kormanyrendeletben
foglaltakra figyelemmel az alabbiakat rendelem el:

A Deszki Szerb Nemzetiségi Onkorméanyzat 2021. évi munkatervét a hatarozat mellékletét képezd
tartalommal elfogadja

Felel6s: elnok
Hataridd: azonnal

A hatérozatrél értesitést kap:
- elndk

- jegyzb

- PH-Gazdasagi csop.
- irattar

Deszk, 2020. december 14.




Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat

2021. EVI MUNKATERV

Januar 26.

- Beszamolod a két (ilés kozotti id6szakrol
- Szent Széva Unnepe
- Szent Trifun Unnepe

Februar 23.

- Beszamold a két ulés kozotti idGszakrol
- 2021. évi koltségvetés elfogadasa
- Szerb Onkormanyzatok regionalis talalkozéja

Marcius 23.

- Beszamold a két iilés kozotti idGszakrdl
Kézmeghallgatas

Huasvét

Tojas kocogtatd bajnoksag

Aprilis 20.

- Beszamolo a két iilés k6zotti idGszakrol
- Szent Gyorgy napi linnepség

Madjus 25.

- Beszdamolo a két uilés kozotti id&szakrol
- 2020. évi zarszamadas elfogadasa
- Szerb Bucsu linnepe

Junius 22.

- Beszamolod a két Glés kozotti idészakrol
- Zarandokut (Grabdc)
- Nyari taborok
- Araté iinnep
Jalius
- Sziinet

Augusztus 24.

- Beszamolod a két Ulés kozotti idGszakrol
- Ajvar fesztival
- Tanévkezdés



Szeptember 21.

- Beszamold a két lilés kozotti idGszakrél
- Taldlkozd az oktatasi, egyhdzi és egyesiileti képviselGkkel

Oktéber 26.

- Beszdmold a két Gilés kozotti idGszakrdl
- Palyazatok beaddsa
- Banatski Sabor népzenei talalkozé

November 16.

Beszamol6 a két Gilés kozotti id6szakrol
Kozmeghallgatas

- 2022. évi munkaterv elfogaddsa

Szent Miklds iinnepe

December 14.

- Beszdamold a két iilés kozotti idGszakrdl

- Eves beszamolé elfogadasa

- Egyuttmiikddési megallapodasok feliilvizsgalata
- Karacsonyi iinnepség

- Ujévi bal

A munkatervben foglaltaktol a Képviseld-testlilet sziikség esetén eltérhet!



Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnékének
20/2020. (XII.14.) szamu hatarozata

Targy: A Nikola Tesla Szerb Tanitasi Nyelvii Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium, Kollégium és
Konyvtar Deszki Altalanos Iskolaja dolgozéinak év végi ajandéka

A katasztrofavédelemrdl szolé6 2011. évi CXXVIIL tdrvény 46. § (4) bekezdésében foglalt
hataskoromnél fogva, a veszélyhelyzet kihirdetésérol sz616 478/2020. (XI. 03.) Korméanyrendeletben
foglaltakra figyelemmel az aldbbiakat rendelem el:

A Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzati a Nikola Tesla Szerb Tanitasi Nyelvii Ovoda, Altalanos
Iskola, Gimnazium, Kollégium és Kényvtar Deszki Altaldnos Iskoldja dolgozéinak (20 f8) év végi
ajandékot vasarol, melynek keretosszegét osszesen 68.500,-Ft-ban hatérozza meg.

Ezen Gsszeg az Onkormanyzat a 2020. évi koltségvetésében a miikodési koltségek dologi kiadasai
k6zott rendelkezésre all.

Felelds: elnck
Hatarid6: azonnal

A hatérozatrol értesitést kap:
- elndk

- Jjegyzd

- PH-Gazdaséagi csop.
- irattar

Deszk, 2020. december 14.




