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KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK SZABALYZATA

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
térvény (Itv.) 30. § (6) bekezdés alapjan — figyelemmel az Itv. 26.§-4ra, és Magyarorszag
Alaptorvény VI cikkére — Deszki Szerb Nemzetiségi Onkorményzaténal a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére az alabbi Szabalyzatot adom ki.

1. A szabalyozas célja

1.1. A Szabélyzat célja, hogy Deszki Szerb Nemzetiségi Onkorményzat (a tovabbiakban:
Onkorményzat) miikddése soran keletkezd kozérdekii adatok nyilvanossagéat biztositsa,
meghatarozza a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésénck rendjét,
valamint annak biztositasa, hogy a torvényi szabalyozés keretei kozott személyes adataval
mindenki maga rendelkezzen €s a kozérdeki adatokat mindenki megismerhesse.

1.2. Adatkezel6 lehet az elnék, a jegyz6. Az Adatkezel6 a kozérdek( adatokat a Deszki
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) utjan kezeli.

2. A szabalyzat hatilya
2.1 A Szabélyzat hatalya kiterjed:
a) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére, és munkavallaléra (a
tovabbiakban: koztisztviselo).
b) a Hivatal teljes kor(i feladat- és hatiskorének ellatasara.
¢) a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii és k6zérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

2.2 Az Itv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a Szabalyzat hatalya a kozhiteli
nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések
3.1 Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Itv. 3. §-a az iranyado.
4. Kozérdekii adatok kore

4.1 Az Adatkezel, mint helyi O6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozé Uligyekben, igy
kiilonosen: _

a) az Onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara,

b) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,

¢) a k6zpénzek felhasznalasara €s az erre kotott szerzodésekre,

d) a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
jogok biztositasara vonatkozdan kdoteles el0segiteni €s biztositani a kézvélemény pontos €s
gyors tajékoztatasat.



4.2 Az Adatkezel6 rendszeresen elektronikusan vagy mas médon az Itv-ben meghatarozott
terjedelemben kdzzéteszi, tovabba erre irdnyuld igény esetén jelen szabalyzat 5. pontjanak
rendelkezései szerint hozzaférhetdvé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb, igy
kiilénosen:

a) a hataskorére,

b) illetékességére,

c) szervezeti felépitésére,

d) szakmai tevékenységére,

e) annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,

1) a birtokéban 1év6 adatfajtakra,

g) €s a miikodésérél szo6l6 jogszabalyokra,

h) valamint a gazdalkod4sara vonatkozé adatokat.

4.3 Az Adatkezelonek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 16v6 kézérdekt adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv éllami- vagy
szolgalati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerzodésbél ereds kotelezettség
alapjan minGsitett adat, tovabba, ha a kozérdekii adatok nyilvanossigahoz val6 jogot — az
adatfajtak meghatérozasaval — térvény

a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

¢) biincselekmények iildozése vagy megel6zése érdekében;

d) kémyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;

f) kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valo kapcsolatokra;

g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fiz8d6 jogra tekintettel korlatozza.

4.4 Az Adatkezelé a dontés megismerésére iranyul6 igényt a dontés meghozatalat kéveten
elutasithatja, ha az adat tovabbi jovSbeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hatéskorének illetéktelen killsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilénésen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elSkészitése sorin torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

S. A kizérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény és teljesitése

5.1 A Kkozérdekii adatok szolgaltatisdért felelés szervezeti egységek és személyek
kijelolése

5.1.1 A kozérdekii adatok megismerését valamennyi allamhaztartisi korbe tartozé szervnek
kotelessége elésegiteni. E feladatra megfelelé (informécios jogokra is kiterjedd)
szakértelemmel, illetve végzettséggel rendelkezd személyek keriiltek kijel6lésre.

5.1.2 A kozérdekli adatok szolgaltatasaért kijelolt, felel6s szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

5.2 Az igények fogadisa
5.2.1 Az Adatkezel6 a kovetkezd médon fogadja a kozérdeki adat megismerésére irdnyul6
igényeket:



a) a www.deszk.hu weboldalon a Kozérdekli adatok menii pont alatt talalhatd, a jelen
szabalyzat 2. sz. mellékletét képez6 nyomtatvany kitoltésével:
» postai levélben Deszki Szerb Nemzetiségi Onkormanyzathoz, vagy a Deszki
Polgarmesteri Hivatalhoz cimezve (6772 Deszk, Tempfli tér 7.),
» elektronikusan,
» személyesen benyujtva, illetve
b) széban elbterjesztve.

5.2.2 A szdbeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjén mar kozzétételre keriilt,

b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo6 altaldnos tajékoztatassal teljesithetd és az igényld
szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

c) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetdségeére
vonatkozik.

5.2.3 Amennyiben az igény szoban nem teljesithetd, az igényrodl feljegyzést kell késziteni €s
az igényl6t lehetdleg mar az igény elbterjesztésekor nyilatkoztatni kell az 5.3.3., 5.3.4. és
5.3.5. pontok szerinti koriilményekrol.

5.2.4 Az elektronikus uton eldterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

5.2.5 Az igények 5.2.1 pontban megjelolt formaban benytjthatok, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell a 2. sz. melléklet szerinti informaciokat.

5.2.6 A szervezeti egység vezetbje, amennyiben megéllapitja, hogy az igényelt adat a
szervezeti egységnél nem all rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil koteles a targykoér szerint
illetékes szervezeti egységhez tovabbitani.

5.2.7 Az igény elbterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

5.2.8 Ha az igény nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz
els6sorban a koztisztviselok nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hidnyaban a feladattal
kiils6 szakembert kell megbizni.

5.3 Az igények elbirilasa és teljesitése

5.3.1 A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt felelds az igényt — annak tartalma alapjan
— az iktatast kévetd 3 munkanapon beliil kételes megvizsgalni abbdl a szempontboél,

hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezelbje,

¢) az igényelt adatok kozérdeki, vagy kozérdekbol nyilvanos adatnak mindstilnek-e,

d) megtalalhatdk-e az internetes webhelyen,

e) a kért modon vannak-e tarolva az Adatkezelonél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e, az
igényld elérhet6sége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri,



h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezeldnek kiilsn koltséget, ha igen, akkor
ennek megtéritését az igényld vallalja-e.

5.3.2 Az adatszolgaltatast a kiadményozasi utasitasoknak megfeleléen kell el6késziteni.

5.3.3 Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igénylével — els6sorban telefonon vagy
e-mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hidnyzé adatokra vonatkozéan
nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan
megjeldlni, az adat szolgaltatasaért felelés koteles segitséget nyujtani.

Az intézkedésrél feljegyzést kell késziteni. Ha az igényld a felhivasban megadott hatéridén
beliil nem nyilatkozik, az adat szolgaltatasért felelés a rendelkezésre 4116 adatok alapjan
teljesiti az igényt.

5.3.4 Az igényl6tél egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériils koltséget az Adatkezelének. Ha vallalja a
koltségek megtéritését, kozolnie kell a szemelyazonosité adatait. A kotelezettségvallalast
lehet8leg frasban (postai levél, e-mail) kell teljesiteni.

5.3.5 Ha a kért adatot nem az elnok, vagy a jegyzd kezeli, akkor errél a tényrél a kozérdeki
adatok szolgéltatasaért kijelslt felelds személy a lehet legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 8
naptéari napon beliil tajékoztatja az igénylét.

5.3.6 Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok, vagy nem
kozérdekbd!l nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival
egylitt 8 napon beliil irdsban — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus witon értesiteni kell az igényl6t.

5.3.7 A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén, vagy az éltala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

5.3.8 Az adatszolgaltatast az adat szolgéltatasaért felelds gy koteles el6késziteni, hogy a
kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

5.3.9 A tajékoztatdsnak — lehetéség szerint — az igényld éltal kivant technikai eszkdzzel és
modon kell eleget tenni (postai levélben, e-mailben).

5.3.10 Az adatszolgaltatasért felelds az adatigénylé szdmdra az adatokba torténé betekintést
ligyfélfogadasi id6ben biztositja.

5.3.11 Ha az igény csak részben teljesitheté, az igényl6t tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhetdségének modjarol. Az adatszolgaltatas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a koézérdekii adatot tartalmazé
dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhets adatot is tartalmaz, akkor a mésolaton a
meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.



5.3.12 Az tigyintézés soran az Itv. 29. §-aban irt hataridék betartdsara fokozottan figyelni kell.
Ennek érdekében az igénylovel vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata
beszerzésének, az igény megérkezésétdl szamitva, legkésdbb 5 napon beliil meg kell
térténnie.

5.3.13 A jegyz6 rendszeresen ellenérzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését az alabbiak
szerint:

a) adatigénylések szama targykor megjeldléséve,

b) adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltségek osszege,

¢) elutasitott igények és azok indokai.

5.3.14. A jegyzd évente, az adatvédelmi biztos kozleményében meghatarozott iddpontig
értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsidg Hatosagot az elutasitott igényekrdl,
valamint az elutasitasok indokairdl.

6. Az Igénylé jogorvoslati lehetdsége

6.1 Az Adatkozl6 koteles tajékoztatni az Igényl6t arrdl, hogy amennyiben a kézérdeki(i adatra
vonatkozo kérelmét nem teljesitik, a megtagadas kozlésétdl, ennek elmaradasa esetén a
kérelem eléterjesztésétdl szamitott 15 napos hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30
napon beliil birésaghoz fordulhat.

6.2 A perek elkeriilése érdekében az Adatkézld a kérelem teljesitésének elutasitasakor a
megtagadas jogszerliségét €s megalapozottsagat indokolni kdteles.

6.3 Ha a bir6ésag az Igénylé kérelmének helyt ad, hatarozatiban az Adatkezel6t a kért
kozérdekii adat kozlésére kotelezheti.

7. Adatvédelmi eléirasok

7.1 A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az az igények teljesités¢hez, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az Itv. 29. § (1)
bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld
személyes adatait tordlni kell.

7.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges.

8. Az adatszolgaltatas koltsége

8.1 Amennyiben az adatszolgaltatas a kdzérdekii adat masoldsa miatt az Adatkezeldnek kiilén
koltséggel jar, e koltséget a kozérdekl adat igénylojével kell megtérittetni.

8.2 Az igény teljesitését a szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatirozott adatszolgaltatasért
felel6s személy a 2. sz. melléklet szerinti adatlap eredeti példanyan a masolt oldal, illetve
darabszam feltlintetésével igazolja.



8.3 A kozérdekii adatrél készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértékét jelen szabalyzat
3. szamu melléklete tartalmazza,

8.4 A koltségtérités Osszegét szamla alapjén atutalsssal vagy készpénzben, hazipénztari
befizetéssel kell megfizetni.

8.5 A szamla kiallitdsanak alapjaul a 2. szamu melléklet 8.2. pont szerint kiegészitett eredeti
példanya, mint teljesités-igazolas szolgal.

9. A kozzétételi lista és az adatok karbantartisa

9.1 A kozzétételi listakon szereplé adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi mintikro]
sz0l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet alapjan a kozzétételi listat a rendelet 2. szamy
mellélete tartalmazza,

92 A kdzzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriil6 adatokat az 1. sz mellékletben
meghatérozott személyek kiildik meg elektronikus titon a honlap kezeljének.

9.4 Az AdatfelelSs a szervezeti egységéhez tartozé kozzétételi egység adatainak a véltozasat
nyomon koéveti és azokat a jogszabalyban meghatérozott idékozonként megkiildi az
Adatkdzls részére. Az Adatfelelés a honlapon t6rténé kozzétételt kovetden az adatok
pontossagat visszaellendrzi.

10. Zir6 rendelkezések
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1. szamud melléklet

A kozérdekii adatok szolgiltatisiért felelgs személyek 2019. november 01. napjatél

Szervezeti egység megnevezése

Kozérdekii adat szolgaltatisaért felelés
személy megnevezése

Gazdaséagi csoport

Bodor Miria gazdasagi vezetd

Titkarsag

Eszteleczki Anikoé igazgatasi figyintézd




2.5zimi melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylg személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés teljesitésének mdédja (a megfelels Szivegrész alihizandé):
Az adatokrol szobeli/irdsbeli tijékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani

Az adatokré] masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulrott ................... RLITTTTPO (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertils koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelels szdvegrész aldhuzandé):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairisival tudoma4sul veszem, hogy amennyiben a felmeriilg koltségeket nem
vallalom az 4ltalam kért infonnéciékrf_ﬁl csak olyan formaban &s médon  kaphatok

hogy az igény visszavonssa esetén az adatok eldéllitasgval Gsszefliggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket kételes vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelels szévegrész alahuzandé)
személyesen,

postai titon,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

helyen kérek értesitést:
Telefonszam: ...
CIM: T

igényls aldirds



3. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett mdsolatért fizetendd koltségtérités mértéke

2019. szeptember 1. napjatol

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l'

Adatkézlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 12,-Ft/lap
Fénymadsolas A/3 24,-Ft/lap
Szines fénymasolas A/4 130,-Ft/lap
Szines fénymasolas A/3 260,-Ft/lap
CD lemez 580 Ft/lemez




3. szimi melléklet
Megismerési nyilatkozat

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani,

Név Beosztas Kelt Aliiras







