DESZK KOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET
2014. JULIUS 7-EN TARTOTT
TESTULETI ULESENEK JEGYZOKONYVE

NAPIREND:

1. A 2014. évi munkaterv médositisanak elfogadisa
Eldads: Kirdly Ldszlo polgdrmester
2. Tajékoztaté a két iilés kozott végzett munkarol, a kézséget érinté fontosabb eseményekroél és az
onkormanyzati palyazatokrol
ElGads: Kirdly Ldszl6 polgdrmester
3. Tdjékoztaté a lejart hatéridejii hatarozatokrol
ElSads: Kirdly Ldszlo polgdrmester
4. Téjékoztaté az SZKTT Kozoktatssi intézménye Méra Ferenc Csicsergé Ovoda 2013/14. évi szakmai
munkajarél és a 2014/15, évi tervekril
Eldads: Kirdly LdszIo polgdrmester
5. A kozteriilet hasznalatarél és a kozteriilet-hasznalati dijrél sz6lé 9/2010. (I1L. 26.) 6nkormsnyzati
rendelet médositdsanak elfogaddsa
El6ads: Kirdly LdszI6é polgdrmester
6. A Deszki Kozos (")nkorményzati Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabailyzatinak elfogaddsa
Eléads: Kirdly Laszl6 polgdrmester
7. ﬁnkorményzati hozzajarulis foldrészlet belteriiletbe vonssihoz és telekegyesitéshez
Eléadé: Kirdly Ldszié polgdrmester
8. Villalkozasi szerzédés megkdtése a Shift Bt-vel
ElSads: Kirdly Ldszl6 polgdrmester
9. Védéné helyettesitése
Eléadé: Kirdly LaszIé polgdrmester
10. A 86/2014(V1.02) énk. hat. mddositisinak elfogaddsa
Eléado: Kirdly LaszIo polgdrmester
11. SZKTTO Méra Ferenc Csicsergé Ovoda kérelmének megtargyalisa
El6adé: Kirdly Ldszlé polgdrmester
12. Tulajdonosi hozzajarulé nyilatkozat megtirgyaldsa
Elbads: Kirdly Laszlé polgdrmester
13. Tajékoztatas sziil6i beadvanyrél
Eléadd: Kirdly Ldszl6 polgdrmester
14. Deszki Nagycsaladosok Egyesiiletének kérelme
Eldado: Kirdly Ldszl6 polgdrmester
15. A 107/2013. (VIL.10.) onkorményzati hatirozat médositdsa
Eldado: Kirdly LaszI6 polgdrmester



Hatarozatok tartalomjegyzéke

A 2014. jalius 7-én tartott testiileti iilés napirend elfogadé hatdrozata

Targy: Deszk Kézség Onkorményzat Képviselé-testiilet 2014. julius 7-én tartott iilés
napirend;jének elfogadasa

93/2014. (VII. 7.) onkormanyzati hatarozata

Targy: A képviselo-testiilet 2014. évi munkatervének médositasa

94/2014. (VIL 7.) 6nkormanyzati hatirozata

Targy: Tajékoztatd a két iilés kozott végzett munkarol, a kézséget érinté fontosabb
eseményekrdl és az 6nkormanyzati palyazatokrol

95/2014. (VIL. 7.) onkormanyzati hatarozata

Targy: Téjékoztatd a lejart hataridejii hatarozatokrél

96/2014. (VII. 7.) 6nkormanyzati hatirozata

Targy: Téajékoztaté az SZKTT Koézoktatasi Intézménye Mora Ferenc Csicsergs
Ovoda 2013/14. évi szakmai munkéjarol és a 2014/15. évi tervekrdl

97/2014. (VIL 7.) 6nkormanyzati hatirozata

Targy: A Deszki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzatanak a
Jjovahagyasa

98/2014. (VIL. 7.) 6nkormanyzati hatirozata

Targy: Onkorményzati hozzajarulas foldrészlet belteriiletbe vonasdhoz és
telekegyesitéshez

99/2014. (VIL 7.) 6nkormanyzati hatérozata

Targy: Villalkozési szerzédés megkdtése a Shift Kereskedelmi és Szolgaltaté Bt-
vel.

100/2014. (VIL. 7.) 6nkormanyzati hatarozata

Targy: Védono helyettesitése

101/2014. (VIL. 7.) 6nkormanyzati hatarozata

Targy: A 86/2014. (V1. 02.) 6nkorményzati hatdrozat médositasa

102/2014. (VIL. 7.) 6nkorményzati hatarozata

Targy: Az SZKTTO Moéra Ferenc Csicsergé Ovoda kérelmének megtargyaldsa
103/2014. (VII. 7.) 6nkormanyzati hatarozata

Targy: Tulajdonosi hozzajarul6 nyilatkozat megtargyalasa

104/2014. (V1L 7.) nkormanyzati hatarozata

Targy: Tajékoztatas sziildi beadvanyrol

105/2014. (VIL 7.) 6nkormanyzati hatarozata

Targy: Deszki Nagycsalddosok Egyesiiletének kérelme

106/2014. (VII. 7.) 6nkormanyzati hatarozata

| Targy: A 107/2013. (VIL10.) Onkormanyzati hatarozat modositisa

10. o.

11. 0.

12. 0.

13. 0.

14. o.

15. 0.

16. o.

17. o.




Rendeletek tartalomjegyzéke

Deszk Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 13/2014. ( VIL 07.)
onkorményzati rendelete a kozteriilet hasznalatarél és a hasznalati dijrél sz616
9/2010.(111.26.) 6nkormanyzati rendelet modositasars]




JEGYZOKONYV

Késziilt: Deszk Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2014. julius 7-én tartott nyilt
testiileti iilésén

Az iilés helye: (")nkorményzati Hivatal Macskassy-terme (Deszk, Tempfli tér 7.)

Jelen vannak:

Kiraly Laszl6 polgdrmester

Dr. Ledniczky Ildiké alpolgarmester

Farkas Péter képvisel

Schultz Jézsefné képviseld (a 4. napirendi pont targyaldsa soran érkezett meg)
Gyorgyev Vojiszlav képvisels

Tanacskozasi joggal:
Dr. Altmayerné Dr. Kocsis Anita jegyz6

Igazoltan tavol:
Brezan Krisztifor képviseld
Arany Marta képviseld

Kiraly Laszl6 polgarmester:

Kdoszonti a jelenlévd képviseldket és a tanacskozasi joggal megjelenteket. Brezan Krisztifor
képviseld és Arany Marta képviseld Jelezte, hogy nem fognak tudni részt venni az iilésen.
Schultz Jézsefné pedig jelezte, hogy késéssel fog megérkezni az iilésre. Megallapitja, hogy a
testiileti tilés hatarozatképes 4 f6 képviseld jelenlétével. A meghivé alapjan ismerteti az iilés
napirendjét és javasolja, hogy vegyék fel az egyebek napirendi pontok kozé a tavaly julius
julius 10-én rendkiviili iilésen elfogadott 107/2013.(VIL10.) szami Deszki Sport Club
tamogataséval kapcsolatos hatdrozat médositasat. Ezt kévetéen javaslatot tesz a modositott
napirend elfogadésara.

Mivel a napirendre vonatkozodan tobb javaslat nem volt, szavazasra kéri a Képvisels-
testiiletet.

Deszk Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a modositott napirendet egyhangu, 6 igen
szavazattal elfogadta, és az alabbi hatarozatot hozta.

A 2014. jilius 7-én tartott testiileti iilés napirend elfogadé hatarozata
Targy: Deszk Kozség Onkorméanyzat Keépviselo-testiilet 2014. julius 7-én tartott iilés
napirendjének elfogadasa

HATAROZAT

NAPIREND

1. A 2014. évi munkaterv médositasanak elfogaddsa
Eléads: Kirdly LaszIl6 polgdrmester
2. T4jékoztaté a két iilés kozott végzett munkaroél, a kiizséget érinté fontosabb eseményekrol és az
dnkormanyzati palyazatokrél
ElSadé: Kirdly LdszI6 polgdrmester
3. Tdjékoztato a lejart hataridejii hatarozatokrél
Eléado: Kirdly Ldszlo polgdrmester
4. Tajékoztaté az SZKTT Kozoktatasi intézménye Mora Ferenc Csicsergé Ovoda 2013/14. évi szakmai
munkéjarol és a 2014/15. évi tervekrol



Eléadé: Kiraly LaszI6 polgdrmester
5. A kozteriilet hasznalatrél és a kozteriilet-hasznslati dijrol szolé 9/2010. (I11. 26.) onkormanyzati
rendelet médositisinak elfogaddsa
Eléads: Kirdly LaszI6 polgdrmester
6. A Deszki Kozis 6nkormﬁnyzati Hivatal Egyedi Iratkezelési SzabAlyzatanak elfogadasa
Eléadé: Kirdly LdszIé polgdrmester
7. Onkorményzati hozzijdrulis foldrészlet belteriiletbe vonssihoz és telekegyesitéshez
Eléads: Kirdly LdszI6 polgdrmester
8. Vallalkozasi szerzédés megkitése a Shift Bt-vel
Eléado: Kirdly LdszI6 polgdrmester
9. Véddno helyettesitése
Eléado: Kirdly LészIé polgdrmester
10. A 86/2014(V1.02) 6nk. hat. médositisinak elfogadasa
ElSadé: Kirdly LdszIé polgdrmester
11. SZKTTO Méra Ferenc Csicsergé Ovoda kérelmének megtargyalasa
Eléado: Kirdly LaszIé polgdrmester
12. Tulajdonosi hozz4jarulé nyilatkozat megtirgyaldsa
Elbado: Kirdly Laszlé polgdrmester
13. Tajékoztatas sziiléi beadvanyrol
Elbado: Kirdly Laszlé polgdrmester
14. Deszki Nagycsalddosok Egyesiiletének kérelme
Eldado: Kirdly LaszIé polgdrmester
15. A 107/2013. (VIL.10.) onkormdnyzati hatdrozat médositasa
Llbads: Kiraly LdszIé polgdrmester

1. Napirendi pont:

Targy: A képvisel6-testiilet 2014. évi munkatervének médositasa
El6adé: Kiraly Laszlé polgarmester

(Az eldterjesztés a jegyzékonyv 3. sz. melléklete)

Kiraly Laszlé polgarmester:

A munkaterv modositas csak azért sziikséges, mert a juniusra kittizott testiileti iilésen nem
tudott volna részt venni mas vérosban térténd szakmai tovabbképzése miatt, ezért kéri a
Képvisel6-testiiletet, hogy az iilés idépontja modosuljon julius 7-ére. Felkéri Farkas Péter
képvisel6t, a Pénziigyi- Ugyrendi- és Kulturélis Bizottsag elndkét, ismertesse a bizottsag
allaspontjat.

Farkas Péter képvisel6:
A bizottsdg megtargyalta az elSterjesztést és az elhangzott kiegészitésekkel elfogadasra
javasolja a Képviselo-testiiletnek.

Kiraly Lasz16 polgarmester:
Megkérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az eléterjesztéssel kapcsolatban.
Mivel hozzasz6las nem volt, szavazasra kéri a Képviselo-testiiletet.

Deszk Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elSterjesztést egyhangulag, 4 igen
szavazattal elfogadta, és az alabbi hatdrozatot hozta.

93/2014. (VII. 7.) 6nkormanyzati hatarozata
Targy: A képvisel$-testiilet 2014. évi munkatervének modositasa
HATAROZAT

Deszk K6zség Onkorméanyzati Képviselo-testiilete a 2014. évi munkatervét akként modositja,
hogy
® a2014. jonius havi rendes iilés 2014. julius 07-én keriil megtartasra.

A munkaterv egyéb pontjai egyebekben valtozatlan marad.



Felelds: polgarmester
Hatarid6: azonnal

Errél értesitést kapnak:
1. Képviselo-testiilet tagjai

2. polgarmester
3. jegyzd
4. irattar

2. Napirendi pont:

Targy: Téjékoztato a két iilés kozott végzett munkérdl, a kozséget érinté fontosabb
eseményekrol €s az onkorményzati palyazatokrol

Eldado: Kiraly Laszlo polgarmester

(Az elGterjesziés a jegyzkonyv 4. sz. melléklete)

Kiraly Laszlé polgarmester:

Elmondja, hogy a két iilés kozott végzett polgarmesteri munkérél szolé tajékoztatot
elézetesen minden képviselé6 megkapta. Kiemelné a fontosabb momentumokat a
beszamol6bol: Jinius 17-én keriilt sor az iinnepi jubileumi tudomanyos iilésre a Deszki
Mellkasi Betegségek Szakkoérhazaban, amin 6 is személyesen részt vett. Junius 20-24-ig a
belgiumi Ninovében tartézkodott Schultz Jézsefné képviselovel. Ez egy gyors meghivas volt
avval a szandékkal, hogy Deszk atvegye a harom ottani civil szervezet altal adomanyozott
Turisztikai dijat. A megtiszteltetés mellett 500 Eurdval is jart a dij. Ennek felhasznalasat a
ninovei vendégeket fogado csalddok megvendégelésére és egy kis fotofiizet kiadasara
Javasolna forditani. Junius 25-én sor keriilt a Semmelweis utcai bérhaz lakogytilésére, ahol az
egyuttélés soran felmeriilé problémakrol, a lakasok flitését biztositd gazkésziilékek cseréjérél,
¢s kisebb karbantartdsi munkakrol esett sz6. Junius 26-4n sor keriilt egy egyezteto targyaldsra
a hulladéklerakok fenntartdsi munkdinak kérdéskorével kapcsolatosan a  Szegedi
Kérnyezetgazdalkodasi Nonprofit K ft. Ugyfélszolgalati Irod4jan. Jnius 30. és julius 3. kozott
keriilt sor az SZKTT polgarmestereinek kihelyezett iilésére Telkibanyan. Majd ezt kovette
julius 5-én az Ujszentivani Falunapok, illetve a Sandorfalvi Kastélynapokon valé részvétel.

Farkas Péter képviselo:

Szeretné kérni a polgarmestert, hogy legkdzelebb tdjékoztassa a képvisel6-testiiletet, ha
valamelyik testvértelepiilésre utazik. O személy szerint nem tudott errdl a ninovei ttr6l. Az
500 Eurds dijat nem kiadvany elkészitésére kellene forditani.

Ledniczky Ildiké alpolgarmester:
Didkok csere-tdboroztatasaban is lehetne gondolkodni a pénzdsszeg felhasznalasakor.

Kiraly Laszl6 polgarmester:

Megkérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az eloterjesztéssel kapcsolatban. Mivel
kérdés, hozzasz6las nem volt, szavazisra kéri a Képviselo-testiiletet a tajékoztatd
elfogadasarol.

Deszk Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete az eléterjesztést egyhangilag, 4 igen
szavazattal elfogadta, és az al4bbi hatirozatot hozta.

94/2014. (VIL. 7.) nkormanyzati hatarozata
Targy: Tajékoztato a két iilés kozott végzett munkarol, a kozséget érinté fontosabb
esemenyekrol €s az dnkormanyzati palyazatokrol



HATAROZAT

Deszk Ko6zség Onkorményzat Képviselé-testiilete ugy hatéroz, hogy elfogadja a Tajékoztatot
a ket Ulés kozdtt végzett munkarol, a kozséget érintd fontosabb esemeényekrol és az
onkormanyzati palyazatokrdl az elhangzott kiegészitésekkel.

Felel6s: Polgarmester
Hataridd: Azonnal

Erré] értesiil:
1. Képviselo-testiilet tagjai
2. polgarmester
3. jegyzd
4. TIrattar

3. Napirendi pont:

Targy: Téjékoztato a lejart hataridejti hatarozatokrol
Eléado: Kiraly Laszl6 polgarmester

(Az elbterjesztés a jegyzékonyv 5. sz. melléklete)

Kiraly Laszl6 polgarmester:
Ismerteti az elSterjesztést.
Megkérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az eldterjesztéssel kapcsolatban.

Farkas Péter képvisel:
Az L vilaghdborus emlékmii palyazattal kapcsolatosan érdeklodik.

Dr. Altmayerné Dr. Kocsis Anita jegyzo:
Konkrét informaciok még nincsenek, de véleménye szerint nem Deszk kozség fogja elnyerni
€zt a palyazatot.

Kiraly Laszl6 polgarmester:

O is kevés es€lyt lat a palyazat elnyerésére.

Mivel mas kérdés, hozzaszolas nem volt, szavazasra kéri a Képvisels-testiiletet a tajékoztatd
elfogadasarol.

Deszk Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az elSterjesztést egyhangulag, 4 igen
szavazattal elfogadta, és az alabbi hatarozatot hozta.

95/2014. (VIL. 7.) 6nkormanyzati hatarozata
Targy: Tajékoztaté a lejart hatarideji hatarozatokrol
HATAROZAT

Deszk K6zség Onkorményzat Képvisel6-testiilete gy hatéroz, hogy clfogadja a T4jékoztatot
a lejart hataridejt hatarozatokrol.

Felelés: Polgarmester
Hatérid6: Azonnal

Errél értesiil:
1. Képviselo-testiilet tagjai



2. polgarmester
3. jegyzd
4. Irattar

4. Napirendi pont:

Targy: Tajékoztatd az SZKTT Kozoktatési Intézménye Moéra Ferenc Csicsergd Ovoda
2013/14. évi szakmai munkdjardl és a 2014/15. évi tervekrdl

Eléadé: Kiraly Laszlo polgarmester

(Az elGterjesztés a Jegyzkionyv 6. sz. melléklete)

Kiraly Lasz16 polgarmester:

Gyukinné Brezan Szpomenka irdsban kiildétt a bizottsagi iilésre beterjesztett tajekoztatdhoz
egy kiegészitést az iilésen felmeriilt kérdések illetve hidnyossdgok potlasdra  és
megvalaszolasdra. A 2013/14-es évet érintd nyertes palydzatokkal kapcsolatosan is meriiltek
fel kérdések, mégpedig az Ovodafejlesztéses 99.392.626 millié forintos tamogatassal
kapcsolatosan. E kérdés letisztazasdhoz Dr. Ledniczky Ildiké hozott egy rovid tajékoztatét a
TAMOP-3.1.11-12/2-2012-0067 palyazatrol és az ott elnyert Ssszeg felhasznélasarol. fgy mar
mindenki egy tisztabb képet kaphat az 6voda fejlesztésére forditott befektetésekrél.

(Megérkezett Schultz Jozsefné képvisels)

Felkéri Farkas Péter képvisel6t, a Pénziigyi- Ugyrendi- és Kulturdlis Bizottsag elnokét,
ismertesse a bizottsag allaspontjat.

Farkas Péter képvisel6:
A bizottsag megtargyalta az eloterjesztést és az elhangzott kiegészitésekkel elfogadasra

Javasolja a Képviseld-testiiletnek.

Kiraly Laszlé polgirmester:
Megkérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az eléterjesztéssel kapesolatban.,
Mivel hozz4szol4s nem volt, szavazasra kéri a Képviselo-testiiletet.

Deszk Kozség Onkorményzat Képvisel§-testiilete az eléterjesztést egyhangulag, 5 igen
szavazattal elfogadta, €s az aldbbi hatérozatot hozta.

96/2014. (VII. 7.) onkormanyzati hatarozata )
Targy: Tajékoztato az SZKTT Kézoktatasi Intézménye Méra Ferenc Csicsergd Ovoda
2013/14. évi szakmai munkdjardl és a 2014/15. évi tervekrol

HATAROZAT

Deszk Ko6zség Onkorményzat Képvisel6-testiilete tigy hatéroz, hogy elfogadja a Tajékoztatot
az SZKTT Kézoktatasi Intézménye Méra Ferenc Csicsergd Ovoda 2013/14. évi szakmai
munkéjarol és a 2014/15. évi tervekrél.

Felel6s: Polgarmester
Hataridé: Azonnal

Erré] értesiil:
1. Képviselo-testiilet tagjai
2. polgarmester
3. jegyzd
4. SZKTT Moéra Ferenc Csicsergd Ovoda



5. Irattar

5. Napirendi pont:

Targy: A kozteriilet hasznalatardl és a kozteriilet-hasznalati dijrol szo6lé 9/2010. (I11. 26.)
onkorményzati rendelet modositdsédnak elfogadasa

Eldado: Kiraly Laszl6 polgarmester

(Az eldterjesztés a jegyzékonyv 7. sz. melléklete)

Kiraly Laszlé polgarmester:
Ismerteti az el6terjesztést, majd felkéri Farkas Péter képviseldt, a Pénziigyi- Ugyrendi- és
Kulturalis Bizottsag elnokét, ismertesse a bizottsag allaspontjat.

Farkas Péter képvisel6:
A bizottsag megtargyalta az elSterjesztést és az elhangzott kiegészitésekkel elfogadasra
javasolja a Képviseld-testiiletnek.

Kiraly Laszlé polgarmester:
Megkérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az eléterjesztéssel kapcsolatban.
Mivel hozzaszoélas nem volt, szavazasra kéri a Képvisel§-testiiletet.

Deszk Kozség Onkormanyzat Képviselé-testillete az eléterjesztést egyhangilag, 5 igen
szavazattal elfogadta, és az aldbbi rendeletet alkotta meg.

Deszk Kozség Onkormsnyzata Képviselo-testiilete
13/2014. ( VIIL. 07.) onkormanyzati rendelete
a kozteriilet hasznalatarél és a hasznalati dijrél sz616 9/2010.(I11.26.) onkormanyzati
rendelet modositasardl

Deszk Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan a kozteriilet hasznélatérf')l €s a hasznalati dijrol szolo
9/2010.(111.26.) 6nkorméanyzati rendelet (tovdbbiakban: Or.) médositasarél a kovetkezdket
rendeli el:

1. § Hatalyat veszti az Or. 2. § (2) bekezdés d) pontja, helyébe a kévetkezd rendelkezés
1ép:
(2) Kozteriilet-hasznalati engedélyt kell beszerezni:

.d) alkalmi és mozgddrusitasra, valamint onkormanyzat tulajdonit drusito pad
haszndlatdra,”

2. § Az Or. 2. §- a az alabbi (8) bekezdéssel egésziil ki:

. (8) Az énkormdnyzati tulajdomii drusité pad egységnyi drusito helyére — 0,8 m X
0,9 m- ondllo kozteriilet haszndlati engedély adhatd. Az drusité padokat pénteken
13.00 oratol 18.00 drdig, szombaton és vasdrnap 06.00 6ratoél 12.00 érdig lehet
haszndini.”

3. § Az Or. 1. szamu melléklete »1. Kereskedelmi, szolgaltatd és véllalkozasi
tevékenységek” pontja az alabbi rendelkezéssel egésziil ki:

wb/a  Onkormdnyzati tulajdoni drusito pad hasznalata  Fi/egységnyi, 0,8 m X 0,9 m
arusito hely/ho  420,-Ft”



4. § Ez arendelet a kihirdetését kovets napon Iép hatalyba.

. / i g A
: LT S Y & (X 4T
Kiraly Laszlé Sk kq;./gé(ltmay rné dr.%cs‘is' Ani

polgzirnilester jegyzo

6. Napirendi pont:
Targy: A Deszki Kozos Gnkorményzati Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzaténak
elfogadasa

Eléadé: Kiraly Laszl6 polgarmester

(Az elbterjesztés a jegyz6konyv 8. sz. mellékiete)

Kiraly LaszI6 polgarmester:
Ismerteti az eléterjesztést, majd felkéri Farkas Péter képvisel6t, a Pénziigyi- Ugyrendi- és
Kulturalis Bizottsag elnokét, ismertesse a bizottsag allaspontjat.

Farkas Péter képvisel§:
A bizottsag megtargyalta az elbterjesztést és az elhangzott kiegészitésekkel elfogadasra

Javasolja a Képvisel6-testiiletnek.

Kiraly LaszI6 polgarmester:
Megkérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az eléterjesztéssel kapcsolatban.
Mivel hozzasz61as nem volt, szavazasra kéri a Képvisel6-testiiletet.

Deszk Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete az eléterjesztést egyhangulag, 5 igen
szavazattal elfogadta, és az alabbi hatarozatot hozta.

97/2014. (VII. 7.) onkormanyzati hatirozata

Targy: A Deszki K6z6s Onkorményzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzatanak a jovahagyasa
HATAROZAT

Deszk Kézség Onkormanyzati Képviselc’i-testﬁ!pte ugy hatdroz, hogy az eloterjesztés

mellékletét képez6 tartalommal a Deszki Kozos Onkormanyzati Hivatal Egyedi Iratkezelési

Szabalyzatat — az Onkorményzati Hivatal Szervezeti Mikodési Szabalyzata 4. szamu
mellékleteként- jovahagyja, annak 2014. julius 01. napjaval t6rténé bevezetésével egyetért.

Felel6s: polgarmester
Hatérid6: azonnal

Errdl értesiil:

1. Képviselo-testiilet tagjai
2. polgarmester

3. jegyzd

4.  irattar

7. Napirendi pont:

Targy: (")nkormzinyzati hozzajarulas foldrészlet belteriiletbe vonaséhoz és telekegyesitéshez
Eléadé: Kiraly Laszl6 polgarmester
(Az eldterjesztés a jegyzékonyv 9. sz. melléklete)



Kiraly Laszlo polgarmester:
Az onkormanyzat és Radin Jezdimir kozott létrejott foldesere megallapodds részeként az
onkorméanyzat tulajdonat képezdé foldrészletet az & telkével 6ssze kell vonni. Ennek
cléfeltétele, hogy a teriiletet elébb belteriiletbe kell vonni, amely igy egy masik helyrajzi
szamot kap, de a teriilete valtozatlan marad. Az egyesités csak ezek utin végezhets el. A
belteriiletbe vonashoz kell a Képvisels-testiilet hozzajarul6 hatéarozata is.

Felkéri Farkas Péter képviselst, a Pénziigyi- Ugyrendi- és Kulturalis Bizottsag elnokét,
ismertesse a bizottsag alldspontjat.

Farkas Péter képviselo:
A bizottsdg megtargyalta az elbterjesztést és az elhangzott kiegészitésekkel elfogadasra
Javasolja a Képvisel6-testiiletnek.

Kiraly Laszl6 polgarmester:
Megkeérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az el6terjesztéssel kapesolatban.
Mivel hozzaszolas nem volt, szavazésra kéri a Képvisel§-testiiletet.

Deszk Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az elbterjesztést egyhangtilag, 5 igen
szavazattal elfogadta, és az alabbi hatarozatot hozta.

98/2014.__(V IL. 7.) 6nkormanyzati hatarozata
Targy: Onkorményzati hozzajarulas foldrészlet belteriiletbe vonasahoz és telekegyesitéshez

HATAROZAT

Deszk Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta az onkormanyzati
hozzdjarulas foldrészlet belteriiletbe vondsihoz és telekegyesitéshez targy elbterjesztést, és
az alabbiak szerint hataroz.

Deszk Kozség Onkormanyzata tulajdonat képezé Deszk, kiilteriilet 076/3 hrsz.-4 118 m?2
tertiletli  kivett kozat” foldrészlet belteriiletbe vonando.

Deszk Ko6zség C")nkorményzata ¢s Radin Jezdimir (Deszk, Sagvari utca 19.) kozott létrejott
f6ldcsere-megallapodas alapjan a Képviselo-testiilet hozzajarul ahhoz, hogy az Onkorményzat
tulajdonat képez6 2928 hrsz.-i »kivett, kozat” (118 mz), 1567/2 hrsz.-u , kivett, utca” (254
mz) foldrészletek, Radin Jezdimir tulajdonat képezo: 1568 hrsz.-u .kivett, sajathasznalata Gt”
(753 mz), 991/2 hrsz.-u , kivett lakéhaz, udvar” (5828 mz) foldrészletével — tulajdonba adassal
egyidejlleg — 6sszevonasra keriiljon.

Felelds: polgarmester
Hatarido: folyamatos

Errél értesiil:
Képviselotestiilet tagjai
Polgarmester

Jegyz6

Miiszaki tigyintézd
Jarasi Foldhivatal
[rattar

P Jh B b e



8. Napirendi pont:

Targy: Vallalkozasi szerz6dés megkotése a Shift Bt-vel
Eléado: Kiraly Laszlo polgarmester

(Az elbterjesztés a jegyzékonyv 10. sz. melléklete)

Kiraly Laszlé polgarmester:

A bizottsagi lilésen felmeriilt kérdések és bizonytalansdgok orvoslasara telefonon megkereste
Banda Tibort, a Shift Bt. cégvezet6jét, hogy valaszolja, illetve indokolja meg az éarajanlatban
szerepld informatikai halézat kiépitéshez sziikséges anyagok ¢s munkalatok elvégzésének
modjat illetve érait. Az rajanlatban valGban Cat5-6s kabel van irva, de ez természetesen
CatSe. Mdr évek ota csak ilyet lehet beszerezni és természetesen a ceg is ilyennel dolgozik
mar régota. Ez az arajanlatban rosszul lett irva, ezért a Képviselo-testiilet elnézését kéri.

Az arakkal kapcsolatosan csak annyit jegyzett meg, hogy kiilénbozd gyarto, kiilonbozé
mindség. O az évek alatt dolgozott nagyon sok fajtaval és sajnos nagy kiilonbségek vannak.
Az FTP ¢és az SFTP kabelek is a Cat5 korab6l szarmaznak, ezek nem ujabbak és nem
korszeriibbek. Minden Cat kébelnek van kiilénbzé mértékben arnyékolt valtozata, viszont a
hivatal esetében nincs sziikség amyékolt kabelezésre. A kalkulalt kibel koltség tobb mint
220.000 Ft netté. Arnyékolt kabeleket hasznalva nyilvan nagymértékben emelkedne ez a
szam.

Felkéri Farkas Péter képviselét, a Pénziigyi- Ugyrendi- és Kulturalis Bizottsag elnokét,
ismertesse a bizottsag allaspontjat.

Farkas Péter képvisel§:

A bizottsagi tilésen felmeriilt kérdésekre kapott valaszokat clfogadja, most mar csokkentek az
argjanlattal szemben keletkezett ellenérzései. Bizik benne, hogy az Onkorményzat
informatikai halozata biztonsagosan és maradéktalanul fog majd miikddni a tovabbiakban.

A bizottsdg megtargyalta az elGterjesztést és az elhangzott kiegészitésekkel elfogadasra
javasolja a Képvisel6-testiiletnek.

Kiraly Laszl6 polgarmester:
Megkérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az elbterjesztéssel kapcsolatban.
Mivel hozzészolas nem volt, szavazasra kéri a Képviseld-testiiletet.

Deszk Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete az eldterjesztést egyhanguilag, 5 igen
szavazattal elfogadta, és az alabbi hatarozatot hozta.

99/2014. (VIL. 7.) onkormanyzati hatirozata
Targy: Vallalkozasi szerz6dés megkotése a Shift Kereskedelmi és Szolgéltato Bt-vel.

HATAROZAT
Deszk Kozség Onkormanyzati Képviselo-testiilete Ugy hataroz, hogy az Onkormanyzati
Hivatal informatikai halézatanak a kiépitése c€ljabol vallalkozasi szerzédést kot a Shift
Kereskedelmi és Szolgaltaté Bt-vel (6771 Szeged, Makai 1t 128.) bruttd 1.663.700,-Ft, azaz
brutté Egymillio- hatszdzhatvanharomezer-hétszaz forint vallalkozasi dij mellett.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a szerzédés alairasara.

A vallalkozasi dij 6sszege Deszk Kozség Onkormanyzata 2014. évi koltségvetésérol szold
3/2014. (11.24.) 6nkormanyzat rendeletében rendelkezésre 4ll.

Felelds: polgarmester



Hataridé: azonnal

Errél értesitésiil:
1 Keépviselo-testiilet tagjai

2 polgarmester

3. jegyzb

4 Shift Kereskedelmi és Szolgaltato Bt.
5 irattar

9. Napirendi pont:

Targy: Védéno helyettesitése

Eléadé: Kiraly Laszlé polgarmester

(Az elbterjesztés a jegyzkonyv 1. sz. melléklete)

Kiraly Laszlé polgarmester: i
Ismerteti az elGterjesztést, majd felkéri Farkas Péter keépvisel6t, a Pénziigyi- Ugyrendi- és
Kulturalis Bizottsag elndkét, ismertesse a bizottsag allaspontjat.

Farkas Péter képvisel6:
A bizottsdg megtargyalta az elbterjesztést és az elhangzott kiegészitésekkel elfogadasra
javasolja a Képvisel6-testiiletnek.

Kiraly Laszlé polgarmester:
Megkeérdezi, van-c valakinek kérdése, észrevétele az eléterjesztéssel kapesolatban.
Mivel hozzaszol4s nem volt, szavazasra kéri a Képviselo-testiiletet.

Deszk Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elSterjesztést egyhanguilag, 5 igen
szavazattal elfogadta, és az alabbi hatarozatot hozta.

100/2014. (VIIL. 7.) onkormanyzati hatirozata
Targy: Védono helyettesitése

HATAROZAT

Deszk Kozség Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete gy hataroz, hogy Panyor Zsuzsanna
védénd tappénzes dllomanya idején a II. szamu védénsi korzet védoéndi feladatait Kothencz
Agnes védéné latja el a kozalkalmazottak jogallasarél sz6lé 1992, évi XXXIII. térvényben
meghatarozott, helyettesitésre vonatkozé feltételek mellett.

Felelos: polgarmester
Hatarid6: azonnal

Errdl értesitést kapnak:

1. Képviselo-testiilet tagjai

2. polgarmester

3. jegyzd
4. Kothencz Agnes védond
5. Panyor Zsuzsanna védéné
6. Onk. Hiv. Pénziigyi Csoport
7. Irattar



10. Napirendi pont:

Targy: A 86/2014(V1.02) énk. hat. médositasanak elfogadasa
El6ado: Kiraly Laszlé polgarmester

(Az elbterjesziés a jegyzékinyv 12. sz. mellékiete)

Kiraly Laszl6 polgarmester:

A Képviselé-testiilet mér egyszer dontott a szocialis nyari gyermekétkeztetés biztositasarol. A
palyazat nyert, az igényelt 760.320,-Ft. Osszegll tamogatdst megkapta 6nkorméanyzatunk. A
hivatkozott hatarozatban az énerd Osszege nem volt jo, a helyes 6sszeg:142.560,-Ft. Ebbé] az
okbol kifolyolag kellene ezt a hatérozatot modositani.

Felkéri Farkas Péter képviselt, a Pénziigyi- Ugyrendi- és Kulturilis Bizottsag elndkét,
ismertesse a bizottsag allaspontjat.

Farkas Péter képviselo:
A bizottsag megtargyalta az elSterjesztést és az elhangzott kiegészitésekkel elfogadasra
javasolja a Képviselo-testiiletnek.

Kiraly Laszlé polgarmester:
Megkérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az eléterjesztéssel kapcsolatban.
Mivel hozzasz6las nem volt, szavazasra kéri a Képviselo-testiiletet.

Deszk Kozség Onkorményzat Képviselo-testillete az eldterjesztést egyhangulag, 5 igen
szavazattal elfogadta, és az aldbbi hatdrozatot hozta.

101/2014. (VIL 7.) 6nkormanyzati hatirozata
Targy: A 86/2014. (V1. 02.) 6nkorményzati hatirozat médositasa

HATAROZAT

Deszk Kozség énkorményzat Képvisel6-testiilete a 86/2014. (VI. 02.) onkormanyzati
hatarozat 6nrészre vonatkozo rendelkezését az aldbbiak szerint modositja

. A Képviseld-testiilet a gyermekétheztetéshez sziikséges 142.560,-Ft. onrészt Deszk Koézség
Onkormdnyzata 2014. évi kéltségvetésében biztositia.”

A hatérozat egyéb rendelkezései nem médosulnak.

Felel6s: polgarmester
Hatérid6: azonnal

Errél értesitést kapnak:

Képviseld-testiilet tagjai

polgarmester

jegyz6

Onk. Hiv. Pénziigyi Csoport
SZKTT-Gyermekjoléti és Csaladsegits Szolgalat
Irattar

Qs B v e b s

11. Napirendi pont: )
Targy: SZKTTO Méra Ferenc Csicsergh Ovoda kérelmének megtargyalasa

El6adé: Kiraly Laszl6 polgarmester



(Az eldterjesztés a jegyzbkonyv 13. sz. melléklete)

Kiraly Laszl6 polgarmester:

Gyukinné Brczan Szpomenka oévodavezetd kérelmet adott be az onkormanyzathoz arra
vonatkozoan, hogy az ¢vodaban hasznélt fénymdsolé gép sokadik meghibasodédsa utdn a
szerelést végzé szakember véleménye szerint nem lehet és nem is érdemes ezt a geépet
javittatni. Mivel a fénymésolé nagyon fontos és sziikséges az ovodanak, ezért arra kérik a
Képvisel6-testiiletet, hogy segitsenek nekik egy hasznalhaté fénymasold 2¢€p beszerzésében.

A bizottsagi iilésen elhangzott, hogy be lehetne vonni az ovodat is az onkormanyzatnal
hasznélatos, a Konica Minolta Kft. altal iizemeltetett gépek hasznalati szerzodésébe, igy ok is
hozza tudnénak jutni egy fénymasolo géphez.

Felkéri Farkas Péter képviselot, a Pénziigyi- Ugyrendi- és Kulturalis Bizottsag elnokét,
ismertesse a bizottsag allaspontjat.

Farkas Péter képviselo:
A bizottsag megtargyalta az elSterjesztést és az elhangzott kiegészitésekkel elfogadésra

Javasolja a Képvisel6-testiiletnek.

Kiraly Laszlo polgarmester:
Megkérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az el6terjesztéssel kapcsolatban.
Mivel hozzaszolas nem volt, szavazasra kéri a Képviseld-testiiletet.

Deszk Kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete az eléterjesztést egyhangilag, 5 igen
szavazattal elfogadta, és az alabbi hatdrozatot hozta.

102/2014. (VII. 7.) 6nkormanyzati hatarozata
Targy: Az SZKTTO Moéra Ferenc Csicsergé Ovoda kérelmének megtargyalasa

HATAROZAT

Deszk Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy hatiroz, hogy a Konica Minolta
Magyarorszag Uzleti Megoldasok Kft-vel (1117 Budapest, Galvani u. 4.) megkétott, a Deszki
K&6z6s Onkorményzati Hivatal deszki székhelyén éltal hasznalt nyomtatdkra vonatkozo bérleti
szerz0dését akként modositja, hogy annak hatalyat kiterjeszti az SZKTTO Moéra Ferenc
Csicsergd Ovodaban (6772 Deszk, Moéra u. 2.) hasznalt, a Konica Minolta Magyarorszag
Uzleti Megoldasok Kft. éltal biztositott 1 db (bizhub 215 multifunkcids gép) nyomtatéra is, a
szerzOdésben foglalt egyéb feltételek megtartdsa mellett.

A Képviselo-testiilet Gigy hataroz, hogy a nyomtatd bérletével kapcsolatos bérleti dij tobbletet
a szerzOdés hatélya alatt megfizeti.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a megbizasi szerzédés modositast,
valamint az 6vodaval kétendé haszndlati megallapodast irja al4.

Felel6s: polgarmester
Hatéridd: azonnal

Err6] értesitést kapnak:

Onk. Hiv. Pénziigyi Csoport ,
SZKTTO Moéra Ferenc Csicsergé Ovoda

1. Képviselo-testiilet tagjai
2. polgarmester

3. jegyz6

4.

5.



6. Irattar

12. Napirendi pont:

Targy: Tulajdonosi hozzajarulé nyilatkozat megtargyalasa
Elbado: Kiraly Laszlo polgarmester

(Az elbterjesziés a jegyzbkinyv 14. sz. melléklete)

Kiraly Laszlé polgarmester: )
Ismerteti az eloterjesztést, majd felkéri Farkas Péter képviselot, a Pénziigyi- Ugyrendi- és
Kulturilis Bizottsag elndkét, ismertesse a bizottsag allaspontjat.

Farkas Péter képviselo:
A bizottsag megtargyalta az elbterjesztést és az elhangzott kiegészitésekkel elfogadasra

javasolja a Képvisel6-testiiletnek.

Kiraly Laszl6 polgarmester:
Megkérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az eléterjesztéssel kapcsolatban.
Mivel hozzdszdlas nem volt, szavazasra kéri a Képvisel6-testiiletet.

Deszk Kozség Onkormanyzat Keépviselé-testiilete az eldterjesztést egyhangulag, 5 igen
szavazattal elfogadta, és az alabbi hatdrozatot hozta.

103/2014. (VIL. 7.) 6nkormanyzati hatarozata
Targy: Tulajdonosi hozz4jarul6 nyilatkozat megtargyalasa

HATAROZAT

Deszk Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete ugy hataroz, hogy tulajdonosi
hozzajarulasat adja ahhoz, hogy az onkorményzat tulajdoni Deszk 1095 hrsz-u ingatlanon
(Vizmii telep) a Tisza-Maros Ivévizmindség-Javité Program végrehajtisa soran 1 db 0j kat
kertiljon furasra.

A Képviseld-testiilet jovahagyja a polgarmester ltal 2014. junius 05-én kiadott tulajdonosi
hozzjarul6 nyilatkozatot.
Felel6s: polgarmester

Hatarid6: folyamatos

Errdl értesiil:

1. Képviselbtestiilet tagjai
2. Polgarmester

3. Jegyz6

4. Miszaki tigyintézé

5. Irattar

13. Napirendi pont:

Targy: Tajékoztatas sziili beadvanyrol

Eldado: Kiraly LaszI6 polgarmester

(Az eldlterjesztés a jegyzGkonyv 135, sz. mellékiete)

Kiraly Laszlé polgarmester:



Az Onkormdanyzathoz az iskolat érintd problémékrol és kritikdkrol szolé névtelen feladotol
érkezett egy levél. Ugy gondolja, hogy ennek a témanak a megtargyaldsa nem a Képvisels-
testiilet feladata, ezért azt javasolja, hogy Vid Gyérgy iskola igazgaté eldszor vizsgdlja feliil a
levélben leirtak valoségalapjat és a pedagégusokkal egyiitt beszéljék 4t a leirtakat. Ha mindez
megtortént, akkor majd a testiilet tjra targyalja ezt a témat.

Dr. Ledniczky Ildiké alpolgarmester:
Véleménye szerint azért nem irtak ala, mivel félnek az esetleges szankcioktol a sziilok.

Gyorgyev Vojiszlav képviseld:
Mindenképp foglalkozni kell az iiggyel, ki kell vizsgalni.

Kiraly Laszlé polgarmester: )
Felkéri Farkas Péter képviselét, a Pénziigyi- Ugyrendi- és Kulturalis Bizottsag elnokét,
ismertesse a bizottsag allaspontjat.

Farkas Péter képviselo:
A bizottsag megtargyalta a beadvanyt, tudomasul vette, elfogadasra javasolja a Képvisel6-

testiiletnek.

Kiraly Laszlé polgarmester:
Megkeérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az eléterjesztéssel kapcsolatban.

Dr. Ledniczky Ildiké alpolgarmester:
Nem javasolja az egyszerli tudomésul vételt, mindenképp kémi kell az igazgatot, hogy
reagalja le az abban foglaltakat, és a szakmai véleményét vissza kell hozni a testiilet elé.

Kiraly Laszlo polgarmester:
Szavazasra kéri a Képviselo-testiiletet.

Deszk Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete az elbterjesztést egyhangulag, 5 igen
szavazattal elfogadta, és az alabbi hatarozatot hozta.

104/2014. (VII. 7.) 6nkormanyzati hatarozata
Targy: Tajékoztatas sziildi beadvanyrol

HATAROZAT

Deszk Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete ugy hatdroz, hogy felkéri Vid Gyorgy
igazgatot, hogy a Szeged és Térsége Edtvds Jozsef Egységes Gimnézium Zoltanfy Istvan
Altalanos Iskoldban foly6 szakmai munkaval kapcsolatos névtelen sziiléi beadvanyban foglalt
felvetéseket vizsgalja ki és szakmai értékelését terjessze a Képvisel§-testiilet elé.

Felelés: polgarmester
Hatérid6: 2014. oktober 31.

Errdl értesitést kapnak:
1. Képviselo-testiilet tagjai
2. polgarmester
3. jegyzd
4. Vid Gyorgy igazgato
5. Irattar



14. Napirendi pont:

Targy: Deszki Nagycsaladosok Egyesiiletének kérelme
Eléadé: Kiraly Laszl6 polgarmester

(4z elterjesztés a jegyzSkonyv 16. sz. melléklete)

Kiraly Laszlé polgarmester:

A Deszki Nagycsaladosok egyesiilete kérelmet adott be arra vonatkozéan, hogy a ,,Deszki
csaladbarat hétvégék” elnevezésii palyazat megvalésitdsahoz nyujtson az onkormanyzat
200.000.-Ft. visszatéritendd tamogatast. A projekt befejezéséig az egyesiilet valésziniileg nem
fogja megkapni az eléleget. Viszont ha most megszakitjak a projektet, ami mar félig
megvalosult, akkor az eddig felhasznalt projekttamogatast vissza kell fizetni.

Felkéri Farkas Péter képviselot, a Pénziigyi- Ugyrendi- és Kulturalis Bizottsag elnokét,
ismertesse a bizottsag allaspontjat.

Farkas Péter képvisel:
A bizottsidg megtargyalta az elbterjesztést és az elhangzott kiegészitésekkel elfogadésra

Javasolja a Képviselé-testiiletnek.

Kiraly LaszI6 polgarmester:
Megkérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az eléterjesztéssel kapcsolatban.
Mivel hozzasz6las nem volt, szavazasra kéri a Képviselo-testiiletet.

Deszk Kozség Onkonnényzat Képvisel6-testiilete az eléterjesztést egyhangulag, 5 igen
szavazattal elfogadta, és az alabbi hatarozatot hozta.

105/2014. (VIL 7.) 6nkormanyzati hatarozata
Targy: Deszki Nagycsaladosok Egyesiiletének kérelme

HATAROZAT

Deszk Kozség Onkormanyzat Keépvisel6-testiilete gy hatéaroz, hogy a Deszki
Nagycsaladosok Egyesiiletének (6772 Deszk, Tempfli tér 8.) 200.000- Ft-ot, azaz
Kettoszazezer forintot meghatarozott célra — CSP-KOZG-14-15472 »Deszki Csaladbarat
hétvégék™ palyézat programjainak megvalositdsa-, ideiglenesen atadott visszatéritend
tamogatds jogcimen atad, 2014. december 10. napig torténd elszamolassal.

A fenti sszeg Deszk Kozség Onkormanyzaténak 2014. évi koltségvetési rendeletében
rendelkezésre 4ll.

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: azonnal

Err6] értesitést kapnak:
Képviselé-testiilet tagjai

2. polgarmester

3. jegyzd

4. Onk. Hiv. Pénziigyi Csoport
5

6

—

Deszki Nagycsalddosok Egyesiilete
Irattar



15. Napirendi pont:

Targy: 107/2013. (VIL10.) onkormanyzati hatarozat médositisa
Elbado: Kiraly Laszl6 polgarmester

(Sz6beli eldterjesziés)

Kiraly Laszl6 polgarmester:

A DSC a 2013. évi koltségvetési rendeletben biztositott 1.100.000,-Ft. tamogatést oly médon
vette igénybe, hogy a korabban nyujtott, de visszafizetends tamogatasba keriilt beszamitéasra
900 ezer forint. Errél volt is sz6 testiileti iilésen, dontés is sziiletett, de a hatdrozatbol a
beszamitasra valé utalas kimaradt. A hatdrozat pontositdséra van igy sziikség.

Megkérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele az elbterjesztéssel kapcsolatban.

Farkas Péter képvisel6:
A végbement pénziigyi eljaras lekdvetésérdl van szé a hatarozat pontositasaval.

Kiraly Laszl6 polgdrmester:
Szavazasra kéri a Képvisel-testiiletet.

Deszk Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az eléterjesztést egyhangulag, 5 igen
szavazattal elfogadta, és az alabbi hatarozatot hozta.

106/2014. (VII. 7.) onkormanyzati hatirozata
Targy: A 107/2013. (VIL.10.) onkormanyzati hatdrozat médositasa

HATAROZAT

Deszk Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete ugy hataroz, hogy 107/2013. (VIL10.)
onkorményzati hatdrozatat az alabbiak szerint modositja:

wDeszk Kozség Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete ugy hatdaroz, hogy a Deszki Sport Club
részére 1.100.000,-Ft., azaz Egymillio-egyszdazezer forint tamogatdst nyijt oly modon, hogy
abbol 900.000,-Ft, azaz Kilencszdzezer Jorint nem keriil a részére megfizetésre, hanem az a
126/2012(V1.25.) onkormdnyzati hatérozattal megdllapitott tdmogatds visszafizetésébe keriil
beszdmitdsra.”

Felel6s: polgarmester
Hatérido: azonnal

Errdl értesitést kapnak:
Képviselo-testiilet tagjai
polgarmester

jegyz6

Onk. Hiv. Pénziigyi Csoport
DSC

Irattar

R



Kiraly Laszl6 polgarmester:

Mas napirendi pont nem volt, igy megkdszoni a részvételt a megjelenteknek és az iilést
bezarja.
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Kirdly Laszlp - Dr. Altmayerné Dr. Kocsis A
polgirmester i Jjegyidh '
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DESZK KOZSEG POLGARMESTERETOL
6772 DESZK, TEMPFLI TER 7.
TEL.: 62/571-580 fax.:571-581, e-mail: ph@deszk.hu

MEGHIVO

Deszk Kozség Gnkorm{myzat Képviseld-testiilete 2014, jiilius 7-én (hétfo) 16.00-orakor testiileti

iilést tart, amelyre eziton tisztelettel meghivom.

Az iilés  helye: Deszki Kézos (")nkorményzati Hivatal ~Macskassy Izolda Terme
(Deszk, Tempfli tér 7.)

NAPIREND:

1. A 2014. évi munkaterv médositisinak elfogaddsa
Eldadd: Kirdly LaszIé polgdrmester
2. T4jékoztaté a két iilés kozott végzett munkirél, a kozséget érint6 fontosabb eseményekrdél és az
onkormdnyzati palyizatokrél
Eléado: Kirdly LaszIlo polgdrmester
3. Tdjékoztaté a lejart hataridejii hatarozatokrél
Eléado: Kirdly Laszls polgdrmester
4. Tdjékoztaté az SZKTT Kozoktatdsi intézménye Mora Ferenc Csicsergd Ovoda 2013/14. évi szakmai
munkéjardl és a 2014/15. évi tervekrél
ElGadé: Kirdly Ldszl6 polgdrmester
5. A kozteriilet hasznilatirél és a kozteriilet-hasznalati dijrol szélé 9/2010. (I11. 26.) 6nkorméinyzati
rendelet médositisinak elfogaddsa
ElSads: Kirdly Laszl6 polgdrmester
6. A Deszki Kozis 6nkormfmyzati Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzatinak elfogaddsa
Eléadd: Kirdly LaszIé polgdrmester
7. (")nkorményzati hozzajdrulas foldrészlet belteriiletbe vonssihoz és telekegyesitéshez
Eldado: Kirdly LaszIé polgdrmester
8. Villalkozasi szerzodés megkotése a Shift Bt-vel
El6ado: Kirdly Ldszlo polgdrmester
9. Védéné helyettesitése
Eléadé: Kirdly Ldszlé polgdrmester
10. A 86/2014(V1.02) 6nk. hat. médositisanak elfogaddsa
Eldadé: Kirdly Laszlé polgdrmester
11. SZKTTO Moéra Ferenc Csicsergé Ovoda kérelmének megtargyalasa
Eléads: Kirdly Laszl6 polgdrmester
12. Tulajdonosi hozzdjirulé nyilatkozat megtirgyaldsa
Eldado: Kirdly LdszI6 polgdrmester

Egyebek

1. Tajékoztatas sziil6i beadvanyrol
2. Deszki Nagycsalidosok Egyesiiletének kérelme

Deszk, 2014. julius 4.

\
Tisztelettel: _"‘“‘L P

Kirdly Laszlo sk.
polgarmester
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JELENLETI IV

Késziilt: 2014. jilius 7-én Deszk Kozség Onkorminyzat Képviselé-testiiletének
nyilt iilésén

‘ : \
Kiraly Laszlo polgarmester ~—

Dr. Ledniczky Ildiké alpolgarmester ¢ :E QM

e ( [ =™

C
l

Farkas Péter képviselo

Gyorgyev Vojiszlav képviselo (4{4 m;/,ﬂ ar / b 7, o v
Arany Marta képviseld /

. e il g anl)
Schultz Jézsefné képviseld QJLLLLQJ*’] _&\?)\(LA%

Brezan Krisztifor képviseld

i ﬂ I
Qﬂ! g.f 2 4//(
Dr. Altmayerné Dr. Kocsis Anita s ‘) AN p( /( j f’! K
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jegyzé
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DESZK KOZSEG ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
6772 Deszk, Tempfli tér 7.
Tel.: 62/571-580, 62/571-584, Fax: 62/571-581, e-mail: ph@deszk.hu
Ikt.sz.. Targy: 2014. évi munkaterv modositasa

Deszk Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

részére 1.
Eloterjesztés
Deszk

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A juniusi rendes iilés munkaterv szerinti idépontja 2014. jinius 30. Tekintettel arra, hogy
ezen iddpontban a polgarmester és az alpolgdrmester asszony is az SZKTT éves
tovabbképzésén vesz rész, javaslom, hogy egy héttel késobb keriiljon megtartasra az iilés.

Az elézdekben meghatdrozottak figyelembe vételével kérem képviseld tarsaimat a munkaterv
modositasait jovahagyni.

Deszk, 2014. janius 27.

Tisztelettel:

Kiraly Laszlo
polgirmester



HATAROZATI JAVASLAT

«e+-./2014. (VIL.07.) 6nkormanyzati hatarozat

Targy: A képvisel6-testiilet 2014. évi munkatervének modositasa
Deszk Kézség Onkormanyzati Képvisel6-testiilete a 2014. évi munkatervét akként médositja,
hogy
® a2014. junius havi rendes iilés 2014. julius 07-én keriil megtartasra.
A munkaterv egyéb pontjai egyebekben valtozatlan marad.

Felelds: polgarmester
Hatéaridd: azonnal

Err6l értesitést kapnak:
1. Képviselo-testiilet tagjai
2. polgarmester
3. jegyzd
4.  irattar
K.m.f.
Kiraly Laszlé sk. Dr. Altmayerné Dr. Kocsis Anita sk.

polgarmester jegyzo
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Tajékoztato a két iilés kozott végzett polgarmesteri munkarol

Az el6z8 képviselbtestiileti Glés 2014. junius 02-dn volt. Az azéta eltelt id6szakban végzett
polgarmesteri munkardl az alabbiakban adok tdjékoztatast.

2014. junius hé Események
datumai
Junius 03. Targyalds Bartucz Tibor kisteleki véllalkozéval székhelyén. Egyeztettiink

a forrashiany miatt elutasitott kerékparuat palyazatunkrol.
Attekintettiik, hogy egy varhatéan révid hatarid6vel kiirt palyazati
megjelenésénél milyen teendGink vannak a projekt Ujra beadasahoz.

Nyugdijas Klub — Tere-Fere klub délutdn. A jol miikédS klub eddig
minden ellendrzésnél megfelelt. tartalmas programok, nagy
érdeklédés — ezek a legfontosabb ismérvei.

Wiesenbach-i tdboroztatdssal kapcsolatos megbeszélés a Faluhazban.
A testvér-telepiilési jubileumra kiutazaskor négy gyerek és egy kisérd
kint maradna a mar hagyomanyos nyelvi tabor idei talalkozojara. Hat
gyerekkel terveztiik, de végiil ez egyeztetések soran ennyi lett a
véglétszam. Veliink tart igazgatd ur is — a jov6ben tartandd taborokrol
valo egyeztetés végett.

DSC elntkségi iilés a hivatalban. Az ifi futball csapatunk elsé lett az
idényben, mig a felnéttek 4. helyen végeztek. Egyeztettiink, hogy
éljen-e a csapat a Megye |. osztalyba Iépés lehetSségével. A déntésiink
szerint maradunk a Megye Il. osztalyban.

Junius 04. Pedagégusnap alkalmabdl Ginnepi rendezvény a Faluhazban.

Junius 06. Altalanos Iskola gyereknapi rendezvénye a Szabadidéparkban. Tébb
képviseld is részt vett a rendezvényen, ami igen jol sikerilt, a nagy
csuszda atadasaval egyiitt.

Junius 07. Falunapi rendezvény Décon és Csengelén
Koszoruzasi innepség az Ujszentivani Radarszazad Laktanyajaban.

Junius 12. Dél-Alféldi  Térségi  Hulladékgazdalkodasi  Tarsulas  Pénziigyi
Bizottsaganak, majd azt kévetSen Tarsulasi Tanacsanak (lése
Szegeden.

Junius 13. Szépkorl Fodor Istvanné Deszk, Béke u. 14. sz. alatti lakos készontése
otthondaban 90. sziiletésnapja alkalmabdl.

Junius 14. Végzds tanuldk ballagasi innepsége a Zoltanfy Istvan Iskoldban —

innepi mfsor a Faluhdzban. Nagyon jé otletnek bizonyult a
helyszinvalasztas. A Faluhazban mélté korilmények kozott, zsivajtol
mentesen, nem visszhangos teremben bucsuztathattuk a ballagdinkat.

Junius 16. VezetSi megbeszélés a hivatalban

Megbeszélés Péter Nikolettel a hivatalban — egy tajfutdo naprol, amit
még a nyar folyaman meg tudnank rendezni. A bevételbdl a Down
szindromas gyerekek taborat lehetne szponzordlni. Az el6késziletek
folyamatban vannak.

Junius 17. Unnepi jubileumi tudoményos Ulés a Deszki Mellkasi Betegségek




Szakkorhazaban.

Janius 20.

Generali-Providencia Zrt. deszki képviseleti irodajanak megnyit6
unnepsége — az Uj emlékparkkal dvezett volt tsz iroda épiiletében.

Junius 20-24.

Ninovei utazas Schultz Jézsefné képvisel§ kiséretében. Gyors
meghivast kaptunk Ninovéba, hogy atvegyiik a hirom ottani civil
szervezet altal adomaényozott Turisztikai dijat. A megtiszteltetés
mellett 500 Eurdval is jart a dij. Ennek felhasznaldsat a ninovei
vendégeket fogadd csalddok megvendégelésére és egy kis fotofiizet
kiadasara javaslom forditani.

Junius 25. Nyugdijas Klub siités- fzés
Lakdgylilés az dnkormdnyzat tulajdonaban lévé Semmelweis utcai
bérhdzban, melyen egyeztettiink az egyiittélés soran felmeriils
problémakrél, a lakasok fiitését biztosité gazkésziilékek cseréjérdl, és
kisebb karbantartasi munkakrol.
DSC elndkségi (ilés a hivatalban

Janius 26. Egyezteté targyalas a hulladéklerakok fenntartasi munkainak
kérdéskorével kapcsolatosan a  Szegedi Koérnyezetgazdalkoddasi
Nonprofit Kft. Ugyfélszolgalati Irod&jan

Jlnius 27. Falunapok keretein beliil megrendezésre keriil§ Vadasznappal

kapcsolatos  teend6k megbeszélése a  hivatalban a  Csm.
Vadaszszovetség képvisel§jével.

Semmelweis Napi {innepség a Csm. Mellkasi Betegségek
Szakkdrhazaban

Zsombgi Falunapok megnyit6 linnepsége

Junius 30-Jdlius 03.

SZKTT polgarmesterek kihelyezett iilése Telkibdnyan

Julius 04,

Allampolgdrségi eskii a Macskassy-teremben — Svetomir Milicici atya
tette le az eskiit hivatalunkban.

Julius 05. Ujszentivéni Falunapok
Sandorfalvi Kastély Napok
Falunkért Egyesiilet oroszhegyi kapcsolatanak évforduldja alkalmabol
rendezett linnepi vacsora

Julius 06. Mérahalmi Varosnapok — Bivaly steak kostolo

Julius 07. VezetSi megbeszélés a hivatalban

Deszk, 2014. julius 04.

Tisztelettel:

Kiraly Laszlo
polgarmester
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DESZK KOZSEG POLGARMES:FERETGL
6772 DESZK, TEMPFLI TER 7.
TEL: 62/571-580, FAX: 62/571-581

E-MAIL: ph@deszk.hu

Szama: ............... /2014. Targy: Tajékoztato a lejart hatarideji
hatarozatokrol

e

Eléterjesztés

Deszk Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testiilete részére

Deszk

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Deszk Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének tagjai a 2003. oktober 6-i Képviselotestiileti
iilésen felkérték a polgdrmestert, hogy a lejart hatéridejii hatdrozatokrol és azok végrehajtasarol a
Testiileti iiléseken adjon részletes tajékoztatast.

Ezen kérésnek eleget téve készitettem el jelen eloterjesztést, melyhez mellékelten csatolom a lejart
hataridej{i hatarozatokrol és azok végrehajtasarol szol6 anyagot.

Deszk, 2014. julius 04.
Tisztelettel:

Kirdly Laszlo
polgarmester
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SZEGEDI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA OVODAI
MORA FERENC CSICSERGO OVODA

6772 Deszk, Méra F. u. 2.
Tel.: (62) 271-311 Fax: (62) 271-311

Targy: 6vodai tagintézményi beszamolo
kiegészités

Tisztelt Képviselo testiilet!

El6ljaroban szeretném megkdszonni Tisztelt Polgarmester Urnak, hogy engedélyezte
szamomra az irasban tdrténé valaszadast, az 6vodai tagintézményi beszamoldval kapesolatos,
Farkas Péter képviselo altal feltett kérdésekre.

1. Sziildi elégedettség mérés

A mérésben tobb sziil6 Ggy nyilatkozott, hogy nem rendelkezik elegendé
informacidval gyermeke fejlodésérol, igy mindenképpen az 6vodapedagogusok és a
sziilok kozotti kommunikacidra oda kell figyelniink. A jév6re nézve mindenképpen
megvizsgalom ennek okait és az eredmények tikkrében valtoztatunk.

2. A 2014/2015 tanévre vonatkozo tervek

e a TAMOP-3.1.11-12/2-2012-0067-,,Ovodafejlesztés a Szegedi Kistérség
Ovodaiban” palyazat keretein beliil kapott kérnyezetvédelmi és dramapedagogiai
,JO gyakorlat” beépitése a mindennapokba.

e Az ujrahasznosithaté hulladékok (PET palack, papir, fém dobozok) szelektiv
gyljtésének folytatdsa, tarold kialakitasa mindkét épiiletnél a sziilok aktiv
részvételével.

e A Bozsik program keretén beliil 6vodai foci bevezetését tervezem kozépsods és
nagycsoportos kort fitknak és lanyoknak egyarant. A foci bevezetésével boviilne
az oOvoda altal nyujtott, a sziiloknek pénzbe nem keriild6 szabadidds
tevékenységek kore, illetve a helyi utanpotlas nevelés elso lépesodfoka.

e A sziilokkel valo minél jobb kommunikacio érdekében, megtartjuk és erésitjiik a
fogadoodrak rendszerét. A pozitiv visszajelzésekre alapozva, tovabbi sziiléi forum
szervezését tervezem, ahol a sziilok szakembert6l kapnak nevelési tanacsokat.

e Tervezem 6vodai dolgozoi csapatunk Gsszetartasanak erdsitését.

Deszk,2014-07-07

Gyukinné Brezan Szpomenka
tagdvoda vezetd



BESZAMOLO 2013/2014

SZKTT OVODAI Méra Ferenc Csicsergé Ovoda

1. Létszamok alakulasa a 2013/2014. nevelési évben
a) _ Gyermeklétszam a tagintézményben korcsoportonként

Korcsoport Nyité létszam (6) Zaro létszam (f6)
2011. majus 31. utan sziletett 1

2010. junius 1. és 2011. majus 31. kozott sziiletett 16 20

2009. junius 1. és 2010. majus 31. kdzott szlletett 22 23

2008. junius 1. és 2009. majus 31. kbzott szlletett 35 36

2007. junius 1. és 2008. majus 31. kdzétt sziiletett 29 28

2006. junius 1. és 2007. majus 31. kozott szlletett 2 2

2006. junius 1 elétt szlletett ; -
Osszesen 104 110

b)  Ovodai csoportok szama és létszama

Evfolyamcsoport Csoportok szama Nyitd létszam (f6) Zaro létszam (fo)
Kiscsoport 1 24 30
Kézépsbecsoport 1 25 26
Nagycsoport 1 25 24
Vegyes csoport 1 30 30
Osszesen 4 104 110

c)  Kozalkalmazotti létszam, allashelyek szama

Munkakor Nyito létszam (fé) Zaro létszam (f8) | Allashelyek szama
(statusz)

Ovodapedagdgus 8 8 8

Dajka 5 5 5

Egyéb nem pedagogus 1 B -

Osszesen 14 13 13

d)  Vezetd és egyéb megbizasok

Megbizas

Letszam (f&)

Tagintézmény-vezetd

Tagintézmény vezetb-helyettes

Telephelyvezetd

Munkakbzdsség vezetd (helyi)

Munkakézdsség vezet (intézményi)

Kézalkalmazotti tanacs (elndk, tagok)

Szakszervezeli tisztségviselt




2. A 2013/2014. tanévet érinté nyertes palyazatok

Palyazat kiirgja, témaja Palyazati idészak Onrész Palyazati

tdmogatas
TAMOP-3.1.11-12/2012-0067 2013.01.01.- 0 99 392678
.Ovodafejlesztés a Szegedi kistérség 2014.06.30. Ft
tagovodaiban”

3. Ovodai felvétel, beiskolazas
a) _ lIskolaba lépés ovodabol

Altalanos iskola

Létszam (f6)

Sajat telepiilésen 19
Masik telepiilésen 11
Osszesen 30

b Belépd (beiratkozott) gyermeklétszamok

Korcsoport Létszam (f5)
2012. majus 31. utén sziletett 2
2011. jonius 1. és 2012. majus 31. kozott szuletett 15
2010. junius 1. és 2011. majus 31. kézott sziletett 8
2009. junius 1. és 2010. majus 31. kdzott sziletett 2
2008. janius 1. és 2009. majus 31. kézott sziletett -
2007. junius 1. és 2008. majus 31, kozott sziletett -
2007. junius 1 elétt sziletett -
Osszesen 27

4. Intézményi szintii (kistérségi) munkakézésségek munkaja

a Bemutato orak, foglalkozasok a tagintézményben

Csoport Bemutatd 6rak szama Résztvevd (f6)
Bélcs Bagoly 1 13
Micimacké 1 12

b)  Részvétel mas tagintézmény bemutato 6rain, foglalkozésain

Tagintézmény

Bemutatd orak szama

Résztvevd (fo)

Pipacs évoda 2 2
Szatymazi évoda 1 2
Ujszentivani 6voda 2 4




5. Pedagogiai munka, fejlesztések, rendezvények az év soran

Az éves feladattervben vallalt feladatokat teljesitettik.

Az Gszi és tavaszi tudasnapokon minden dolgozod részt vett. Két csoport tartott
bemutatd foglalkozast. A latogatasok nagyban hozzajarultak a pedagogiai munka
szinvonalanak emeléséhez.

Nagy sikere volt a TAMOP palyazat keretén bell megszervezett Szuldi férumoknak.

Az el6z6 evektdl eltéréen az elozetes szil6i értekezlet vendége volt Dr. Csapd

Agnes. A tovabbiakban is igyekezni fogunk szervezésiikre.

Apoljuk a magyar és szerb hagyomanyokat és néptancot.

palackokat. Ezek beveételébél vasarolunk a gyerekeknek kreativitast segité
Minden évben kétszer szervezink papirgylijtést és folyamatosan gydijtjik a PET
eszkdzoket.

A TAMOP palyazat jévoltabdl a kozponti épilet udvara (j jatszotéri eszkozoket
kapott.

a) Programok

Truffaldiné babszinhaz 0-100 fé
Egészségugyi hetek keretén belil, vetélkedd, egészségesidO fé
taplalkozas, mozgas

TAMOP palyazat keretén beliil kérnyezetvédelmi vetélkedd Egész évoda
Latogatas a Mora Ferenc Mizeumba 40 f8 (nagy csoportosok)
Mikulas Gnnep 110 f6

Szent Nicola 30 f8

Adventi készilddés, gyertyagyuijtas 110 5
Karacsonyi Unnepseég a szerb csoporttal egyiitt B60fd

Els6 osztalyosok vendégiil latasa 8z egész dvoda
Szent Szava Unnepe szerb csoport
Farsangolas egy hétig 100-110 6
Méra Ferenc Versmondod talalkozo az egész 6voda
Gyermekszinhaz az egész dvoda
Hagyomanyérzé Honvédek az évodaban az egész ovoda
A viz vilagnapja Egész dvoda
Latogatas az iskolaba 40 6
Gyermeknap az egész 6évoda
Ko6zds kirandulas Mezéhegyesre az egész 6voda




Fuvészkerti latogatasok L18 fé

Kossuth u.-i futd verseny 20 fé

Ovodasok futdversenye a Sportcsarnokban az egész évoda

Nagyok bucstizasa tarsaiktdl, az évodatél, Kerti parti @z egész 6voda,csaladok
Szerb szinjatszo talalkozo Budapesten 8 f6 a szerb csoportbdl
Kirandulds a Hagyomanyok Hazaba 40 o

Husvéti jatszohaz 40 3

@Qretek’j Egész 6voda

b) TAMOP-3.1.11-12/2012-0067 ,Ovodafejlesztés a Szegedi kistérség tagovodaiban”

> Tovébbképzések

Résztvevék szama / éra
A  projektmenedzsment alapelemei. Felkészités a 2 /306
projektmenedzseri feladatok ellatasra”
.Professziondlis  pedagdgiai  kommunikacio, integralo 3 /306
ovodaifiskolai kérnyezetben”
,Elhetd kérnyezet ma, és a jovében / kérnyezettudatos 14 /300
magatartasra nevelés”
. Tehetséggondozas — tehetségbarat kérnyezet mindenkinek” 4 /306
,Ovodabél iskolaba zékkendmentesen” 13 /306
.Gyermek és tevékenység kézpontli dvodai nevelés az 13 /300
alapprogram tilkrében - az 6voda-iskola atmenet, az
eseélyegyenléség és hatranykompenzacidé modszertani

megsegitése”

» Rendezvények

Résztvevok szama
gyermek/ sziild
Kérnyezetvédé vetélkedd 55 gyermek
Versmondo vetélkedé 51 gyermek / 61 szilé
Szlléi forum 35 szild
Csaladi nap 93 gyermek / 83 szlilé

6. Elégedettségmérés eredménye:

Az idei évben is elvégeztik az elégedettség méréseket a kimens gyerekek szilei kérében.
Az eredmények azt mutatjak, hogy a szilék elégedettek, a gyerekek szeretnek dvodaba
jarni. A pedagégusokat felkészilteknek tartiak, anevelés szinvonala az elvarasaiknak

megfeleld.




Az idei elégedettségmérés Osszeségében jo, viszont van néhany eredmény, melyek a
tovabbiakra nézve meghatarozéak a cél és feladatmeghatarozas soran. Ezek az
eredmények a kommunikacio terén mutatnak hianyossagot.

7. Kapcsolataink:

* Fenntarté - napi szinten tartjuk a kapcsolatot.

* Polgarmesteri Hivatal — A polgarmesteri hivatallal is j6 a kapcsolatunk. Rendszeresen
részt veszink a Testuleti Uléseken, heti, szllkség szerint megbeszéljiik az dvodaval
kapcsolatos dolgokat.

Szerb Onkormanyzat

Iskola — egylttm(kodési terv szerint dolgozunk 6ssze.

Deszk Kozség Kozoktatasaért Kozalapitvany

Faluhaz- rendszeresen tartjuk a kapcsolatot, kdzés programokat szervezink, nyari
tabor.

»  BANAT egyestilet

Deszk, 2014. junius 15.

s. k. /
agintézmény-vezett '



TAJEKOZTATO A TAMOP-3.1.11-12/2-2012-0067 PALYAZATROL

- Versmond¢ verseny: A magyar nyelv szépségeinek megismertetése, sajatos formainak
elsajatitasa, irodalmi érdekl6dés felkeltése, megalapozasa, fenntartasa a versek
megszerettetésével. Irodalmi miivek altal a gyermeki személyiség sokoldalu fejlesztése,
gazdagitasa. Elménynyujtas,- atélés, szereplési vagy kielégitése az irodalmi alkotasok
eléadasaval.

2014. febr. 06. Méra Ferenc Csicsergd Ovodaban 51 gyermek és 61 sziilovett részt a
rendezvényen.

2. Sziili szakmai forum (2 alkalommal) soran a sziilék tamogatasa, segitése a szinvonalas
kisgyermekkori nevelés érdekében, az 6vodaskori nehézségek, problémak kezelésében. A
forum témajaként olyan, a sziiloket foglalkoztatd, érinté problémdak, gondok keriiltek
feldolgozasra, melyek segitségével biztosithaté a gyermekek szdmara a harmonikus fejlédés,

a boldog gyermekkor. )
2014. febr. 20. és 2014. jun. 17. Mora Ferenc Csicsergé Ovodaban 35 és 24 sziilo vett részt a

rendezvényeken.

3. Csaladi nap elsodleges célja szinvonalas, érdekes, tanulsagos, k6zos programok biztositasa,
amelyekkel az ovodai nevelés alapértékeit kozvetiteni tudjuk. Olyan -elfoglaltsagokat
kinaltunk, amelyek a kiilonbdz6 életkoru és érdeklddésii csalddtagok mindegyike szamara
vonzo, érdekes idotoltést jelenthet. A gyermekek sziileikkel, testvéreikkel egylitt vettek részt
kézmiives foglalkozasokon, ligyességi jatékokon, sorversenyeken, meseeléadason, melyekben

megjelent a kdrnyezetvédelem. )
2014. maj.23. Mora Ferenc Csicsergd Ovodaban 93 gyermek és 85 sziild vett részt a

rendezvényen.

I11. Eszkozbeszerzés

1. Udvari jatékok (6 feladat ellatasi helyen)

[
o

Jaték neve

Kéttornyos var — csuszdaval
Csuszdatorony — hintaval
Csuszdatorony — létraval
Négyszog mészoka - k6télhaloval, raddal
Kishaz - padokkal, pultokkal
Meérleghinta - 2 személyes
Homokozo keret arnyékoléval
Asztal, pad tetovel

Asztal padokkal

Osszesen

W\ | [whjco |~ W ||

49 db

A felsorolt eszkzok koziil a Méra Ferenc Csicsergé Ovoda Mora u.-i feladat ellatasi helyén:
1 db kéttornyos var csuszdaval, 1-1 cstuszdatorony hintaval és létraval, 1 db négyszog
maszdoka, 2 db kishadz, 2 db mérleghinta, 1 db homokoz6 keret tetdvel ésl db asztal-pad

tetovel telepitésére keriilt sor.

2. Nyomtato, laptop: 1-1 db minden feladat ellatasi helyen




TAJEKOZTATO A TAMOP-3.1.11-12/2-2012-0067 PALYAZATROL

TAMOP-3.1.11-12/2-2012-0067 - ,, Ovodafejlesztés a Szegedi kistérség tagévodaiban ”
8 feladat ellitisi helyen

L Tovabbképzések: minden ovodapedagdgus 120, minden dajka 90 oras képzésen

vett részt.

Tovabbképzés cime

Résztvevik szama

Idépont

. A projektmenedzsment alapelemei. 9 6

Felkészités a projektmenedzseri feladatok 6vodapedagogus | 2013. jun. 26.27.28.
ellatasdra™

30 oras képzés

.,Professzionalis pedagdgiai kommunikécio, 18 fo

integrald évodai-iskolai kémyezetben™ o6vodapedagogus | 2013. okt. 9.10.11.
30 6rés képzés

,» Kornyezettudatossdgra nevelés 67 fo 2013.0kt.16.17.18.
(6vodapedagogusok+dajkak) ovodapedagégusok | 2013. nov.6.7.8.
3x30 oras képzés ¢s dajkak 2013. nov. 13.14.15.
L Elheté kornyezet ma és a 18 fo

Jjovében/Kornyezettudatos magatartdsra ovodapedagogus | 2013. nov.20.21.22.
nevelés”

30 oras képzés

, Ovodadbol az iskolaba zékkendmentesen” 67 fo 2014. jan. 15.16.17.
3x30 oras képzés ovodapedagogusok | 2014. jan. 22.23.24.

és dajkak

2014. jan.29.30.31.

, Gyermek és tevékenységkozpontii dvodai
nevelés az Alapprogram tiikrében — Az
ovoda-iskola atmenet, az esélyegyenlioség és
hatranykompenzdcio modszertani
megsegilése”

3x30 oras képzés

67 16
ovodapedagogusok
és dajkak

2014. marc. 5.6.7.
2014. marc. 19.20.21.
2014. marc. 26.27.28.

Moéra Ferenc Csicsergd Ovoda 8 évodapedagdgusa és 5 dajkaja vett részt a tovabbképzéseken.

II. Az 6voda nevelési programjaban foglaltak megvalosulasat tamogato
szolgiltatisok/tevékenységek/programok megszervezése, lebonyolitdsa minden

feladat ellatasi hely esetében

1. Tehetséggondozassal kapcsolatos rendezvények:
- Kornyezetvédd vetélkedod: A kornyezettel valo egyiittélésre nevelés, amely magaban foglalja
a kornyezet tényleges védelmét, beleértve a természetes €s a mesterséges kdmyezetet is.

Olyan szokasok, viselkedési formak megalapozasa, olyan képességek tudatos fejlesziése,
amelyek sziikségesek a kornyezettel valo harmonikus kapcsolat, a kéryezeti problémak iranti
érzékenység, a helyes értékrendszer és a kérnyezettudatos életvitel kialakitdsahoz.
A gyermekek elbzetes tapasztalataikrol, élményeikrol, tudasukrol jatékos vetélkedd sordan

adtak szamot.

2013. nov.05. Méra Ferenc Csicsergd Ovodaban 55 gyermek vett részt a rendezvényen.
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DESZK KOZSEG ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
6772 DESZK, TEMPFLI TER 7.
TEL.: 62/571-580, fax: 571-581, e-mail: ph@deszk.hu
Ikt.sz.: /2014. Targy: a 9/2010.(I11.26.) Or. médositisa
Ui.: Dr. Altmayerné

Deszk Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete részére
Deszk

o

Eléterjesztés

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A telepiilésen felmeriilt az igény az OstermelSk és a lakossag részérél egy helyi ,kispiac”
megvaldsitasara. Helyileg a Semmelweis utcai szolgéltato sor utan levd, betonos teriilet lenne
a legalkalmasabb az onkormdanyzati tulajdont arusité padok elhelyezésére, mivel ez egy
forgalmas csomopont, és a legtobb deszki szolgaltatas is ezen teriilet kozelében dsszpontosul.
A Deszki Kft. elkészittette az arusitd padokat (5 db). Egyenként 240 cm hosszt, 90 cm széles,
mobilizalhat6 padokrol van sz6, melyek 3 arusitd helyre oszthatoak. Természetesen, igény
esetén az egész pad az arusito részérdl hasznalhato.

Funkcidjat tekintve a padhasznalat inkabb idény jellegti, helyi termelék terményei arusitasara
szolgalna, igy a padhasznalatot célszer(i a kizteriilet hasznalat rendeletiink hatalya ald vonni.
A padok pénteken 13-18 6raig, szombaton és vasarnap 06-12 6raig 4llndnak a padhasznalati
engedéllyel rendelkezok részére. A hasznalati engedélyre a kozteriilet hasznalat szabalyai
vonatkoznanak, a dija nettd 420,-Ft/egységnyi, 0,8 m X 0,9 m 4rusito hely/ho.

Kérem, a fentick alapjan a rendelet modositast elfogadni sziveskedjenek.

Deszk, 2014 .julius 04.
Tisztelettel:

Kiraly Laszlo
polgarmester



Deszk Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
/2014. ( VII. 07.) 6nkormanyzati rendelete
a kozteriilet hasznalatarél és a hasznalati dijrél sz616 9/2010.(111.26.) 6nkormanyzati
rendelet modositasarol

(tervezet)

Deszk Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan a kozteriilet hasznalatar6l és a haszndlati dijrol sz6l6
9/2010.(I11.26.) 6nkorméanyzati rendelet (tovabbiakban: Or.) modositasardl a kovetkezoket
rendeli el:

1. § Hatalyat veszti az Or. 2. § (2) bekezdés d) pontja, helyébe a kdvetkezd rendelkezés
lép:
(2) Kozteriilet-hasznalati engedélyt kell beszerezni:

. alkalmi és mozgddrusitdsra, valamint onkormdnyzat tulajdomii drusité pad
haszndlatdra, ”

2. § Az Or. 2. §- a az alabbi (8) bekezdéssel egészil ki:

» (8) Az onkormanyzati tulajdonii drusité pad egységnyi drusito helyére — 0,8 m X
0,9 m- énallo kozteriilet hasznalati engedély adhaté. Az drusité padokat pénteken
13.00 oratol 18.00 ordig, szombaton és vasdrnap 06.00 ordtol 12.00 érdig lehet
hasznalni.”

3. § Az Or. 1. szamt melléklete 1. Kereskedelmi, szolgaltatdo és vallalkozasi
tevékenységek™ pontja az alabbi rendelkezéssel egésziil ki:

wbla Onkorményzati tulajdoni drusité pad hasznalata  Ft/egységnyi, 0,8 m X 0,9 m
arusito hely/ho 420,-Ft”

4. § Ez arendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

Kiraly Laszlo dr. Altmayerné dr. Kocsis Anita
polgarmester jegyzé



8- 40 . wele.

DESZK KOZSEG ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
6772 Deszk, Tempfli tér 7.
Tel.: 62/571-580, 62/571-584, Fax: 62/571-581, e-mail: ph@deszk.hu
Ikt.sz.. Targy: iratkezelési szabalyzat jovahagyasa
Melléklet: szabalyzat, 2 db levél

Deszk Kozség Onkormanyzat
Képviselé-testiilete
részére

Deszk

6.

Eléterjesztés

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. torvény alapjan készitett, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirodl szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Korm. rend.)
elbirtaknak megfelelden - a 2007. évben készitett elavult iratkezelési szabalyzat felvaltasara-
elkésziilt a Deszki K6zds Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzata. A Korm. rend.
alapjan a Magyar Nemzeti Levéltar Csongrad Megyei Levéltara igazgatdjanak, valamint a
CSMKH Kormanymegbizottjanak egyetértési jogot kell gyakorolnia. Az egyeztetési eljaras
soran a CSMKH javaslatai beépitésre keriiltek, igy a végleges anyag jovahagyasa mindkeét
szerv részerdl megtortént.

A fentiek alapjan kérem, sziveskedjenek jovahagyni a mellékelt iratkezelési szabalyzatot.

Deszk, 2014. junius 27.

Tisztelettel:

Kiraly Laszl6
polgiarmester



HATAROZATI JAVASLAT

eeeeee/2014. (VII.07.) 6nkormanyzati hatarozat

Targy: A Deszki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzatanak a jovahagyasa

Deszk Koézség Onkormanyzati Képviselé-testiilete ugy hataroz, hogy az elbterjesztés
mellékletét képezd tartalommal a Deszki Kézos Onkormanyzati Hivatal Egyedi Iratkezelési
Szabélyzatat — az Onkormanyzati Hivatal Szervezeti Miikodési Szabalyzata 4. szamu
mellékleteként- jovahagyja, annak 2014. jalius 01. napjaval torténé bevezetésével egyetért.

Felel6s: polgarmester
Hataridé: azonnal

Errdl értesitést kapnak:
1. Képviselo-testiilet tagjai

2. polgarmester
3.  jegyzd
4.  irattar
K.m.f.
Kiraly Laszlo sk. Dr. Altmayerné Dr. Kocsis Anita sk.

polgarmester jegyzo
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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az Iratkezelési Szabalyzat hatalya

1) Az Iratkezelési Szabalyzat hatdlya kiterjed a Deszki Ko6zos Onkormanyzati Hivatalnal
keletkez6 (tovabbiakban: Hivatal) oda érkezd, illetve onnan kimené valamennyi iratra, az
Onkormanyzati Hivatal vezetdjére, koztisztviseldjére, kozalkalmazottjara és mas jogviszonyban
foglalkoztatott munkavallalojara.

Az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseit a mindsitett iratokra és azok kezelési rendjére

- mindsitett adatok védelmérol sz6l6 2009. évi CLV. térvény

- A Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet mikodésének, valamint a minésitett adat
kezelésének rendjérol szolo 90/2010. (I11.26.) Korm. rendelet,

- amindsitett adat elektronikus biztonsaganak, valamint a rejtjeltevékenység
engedélyezésének és hatdsagi feligyeletének részletes szabalyairol szolo 161/2010.
(V.06.) Korm. rendeletben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

- Az allami és Snkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol szolo
2013. évi L. torvény,

- Nemzeti Elektronikus Informaciobiztonsagi Hatosag és az informéciobiztonsagi
feliigyeld feladat- és hataskorérdl, valamint a Nemzetbiztonsagi Felligyelet
szakhatosagi eljarasarol sz616 301/2013.(VIL. 29.) Korm. rendelet.

2. Az iratkezelés szabalyozasa

2.1. Az Iratkezelési Szabdlyzat szabalyozza az irat pontosan kovethetd, ellendrizhetd utjat a
Hivatalban a beérkezésétél vagy a keletkezésétdl az irattarozasig, az iratok biztonsdgos
brzésének modjat, rendszerezését, nyilvantartasat, segédletekkel ellatdsat, irattarozasat,
selejtezését és levéltarba torténd atadasat szabalyozza.

2.2. Az tgyiratkezelés feletti felligyeleti jogot a jegyz0 gyakorolja; felelds az iratkezelés
biztonsagos személyi és targyi feltételeinek megteremtéséert.

2.3. Az iratkezelés szervezetét, az iratok nyilvantartisi modjat, rendszerét, az egyes lgyviteli
teriiletek kezelését megvaltoztatni, modositani csak a naptari év kezdetén az illetékes levéltar €s
kormanyhivatal egyetértésével lehet.

2.4. Jelen Iratkezelési Szabalyzat szerves egységet képez az Ltv. 10. § (4) bekezdésének
felhatalmazasa alapjan az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervét szabalyozo 72/2012.

(XII. 28.) BM. rendeletben foglaltakkal.



3. Az iratkezelés szervezete

3.1. A Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban hatdrozza meg iratkezelésének szervezeti
rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Gsszefliggd tevékenységre vonatkozd feladat- és
hataskoroket, és kijelolik az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetét.

3.2. Az irakzelésben részt vevo személyek, szervezeti egységek:

- Jegyzd

- aljegyzo

- Aziratkezelési feladatokat ellaté szervezeti egységek:
- Deszk kozség iratait illetden a Hivatal székhelyén (6772 Deszk, Tempfli tér 7.)
- U_] szentivan kozség iratait illetden Hivatal (jszentivani kirendeltségén (6754

Ujszentivan, Felszabadulas u. 7.)
- A Hivatal székhelyének és kirendeltségének iratkezelési tigyintéz6i, és dolgozoi.

3.3. A Hivatal székhelyén és a Kirendeltségen egyarant az ligyiratok kezelése kdzponti iktatas
keretében torténik. A postai iton beérkezo és kimend iratok atvétele, iktatas, mutatézas egyetlen
kozponti helyen torténik. Az eldado altal elkészitett kimend killdeményeket a Titkarsag
tovabbitja a cimzetthez.

3.4. A Szegedi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa és a Dél-Alfoldi Térségi Hulladékgazdalkodasi
Tarsulasa esetében a Szegedi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa Koordinaciés Kdzpont telephelyén
(6720 Szeged, Széchenyi tér 5.) torténik az eredeti iratok érkeztetése, az iktatas a Tarsulas
iktatorendszerében torténik. Amennyiben a killdemény Deszk Kozség Onkormanyzatihoz
érkezik, ugy az eredeti iratokat haladéktalanul megkiildi a Tarsulasok részére. A Tarsulds
iratkezelésével kapcsolatos szabalyozast a Tarsulasok Iratkezelési Szabélyzatai tartalmazzak.

4. Az iratkezelés feliigyelete

4.1. A jegyzo felelos:

- az iratkezelési szabalyzat elkészitésérdl, végrehajtdsanak rendszeres
ellenérzésérdl, évente torténd feliilvizsgalatarol, intézkedik a szabalytalansagok
megsziintetésérodl, sziikség esetén kezdeményezi a szabalyzat médositasat;

- az iratkezelést végzo, vagy azért felelés személyek szakmai képzéséroél és
tovabbképzésérol;

- az iratkezelési segédeszkozok  (iktatokonyv, név- és  targymutato,
kézbesitokonyv, iratmintak és formanyomtatvanyok, szamitistechnikai
programok, adathordoz()k stb ) biztositasarol;
azonositoknak, a helyettesitési jogoknak, a kiils6 és a belsd név- és c1mtaraknak
naprakészen tartdsar6l, az tizemeltetési és adatbiztonsagi kovetelményekrél, és
azok betartasarol;

- ahivatalos és személyes elektronikus postafiokok szabalyozott miikédésérol;

- az elektronikus uton torténé kapcsolattartds esetén annak szervezeten beliili
mikddtetésérol;

- az egyéb jogszabalyokban meghatarozott iratkezelést érint6 feladatokrol.

4.2. Az iratkezelés feladatait az iratforgalom nagysaga alapjan a székhelyen és a kirendeltségen
egy-egy 16 iratkezelo végzi.



4.3. A Jegyzot az iratkezelés feliigyeletében tartds tavollét esetén az aljegyzd helyettesiti.

5. A jogosultsagok kezelésének szabalyai

5.1. Az iktatérendszerhez vald hozzaférési jogosultsagokat névre szoloan kell dokumentalni. A
dokumentumok tarolasa és kezelése a jegyz0 feladata. A jogosultsagok bedllitasa, illetve
modositidsa a jegyzdi engedélyezést kovetben a rendszergazda feladata. A jogosultsag
regisztralasat, médositasat és megvonasat az irodak vezet6inek kell irasban kezdeményezniiik a
jegyzénél. Ennek kezdeményezésére a névre szold hozzaférési jogosultsag dokumentacio
szolgal A beallitast végz6 rendszergazda a jogosultsag életbelépését, az idopont feljegyzésével
beallitisanak megtdrténtét a dokumentumon igazolja. Ennek egy madsolati példanyat a
rendszergazda, az eredeti példanyt a jegyz6 Orzi.

5.2. Uj jogosultsagok engedélyezésére akkor keriilhet sor, ha az 0j belépd vagy jogosultsaggal
még nem rendelkezd munkakoréhez hozzaférési jogosultsag engedélyezése sziikséges.
Jogosultsagok modositasa:

- munkakor megvaltozasaval 6sszefliggd jogosultsag-valtozas;

- betegség, szabadsig stb. miatti hosszabb tavollét folytan sziikségessé vald

felfiiggesztés, helyettesités.

Jogosultsagok megvonasa:
Hozzaférési jogosultsiggal rendelkezé munkatars jogosultsdgdnak megsziinését eredmenyez6
valtozas (pl. munkaviszony megsziinése, mas munkakorbe helyezése stb.) esetén az adott
személy minden jogosultsagat torolni kell.

5.3. A jegyzd felelés az elektronikus iratkezelés jogosultsagi rendszerének kialakitasaért €s
miikodéséért. Az elektronikus iktatorendszer hasznalatahoz kapcsoldédd jogosultsagi rendszer
két teriilete a funkcionalis és a hozzaférési jogosultsag:

A) Funkcionalis jogosultsag: a felhasznalok csak a szamukra engedélyezett funkcidkhoz
férhetnek hozza. Egy felhasznalo tetszéleges szamu szerepkdorrel rendelkezhet.

B) Hozzaférési jogosultsag: meghatirozza, hogy egy felhaszndlé a hierarchidban elfoglalt
helye szerint hol élhet a részére megadott funkciokkal, szerepkordkkel.

Jogosultsagi szintek:

- teljes szerv: a szerven belill minden iktatokonyv és ligyirat (a tovabbiakban:
clem) tekintetében hasznalhatja az adott funkcionalis jogot, fiiggetleniil annak
felelosétol.

- sajat és alarendelt szervezet: kezelheti az osszes olyan elemet, melynek feleldse
a sajat szervezete, annak dolgozoi, az alarendelt szervezeti egységek, €s azok
dolgozbi. Nem kezelheti azokat az elemeket, melyek feleldse az & szervezeti
egységének folérendeltje, vagy mellérendeltje.

- sajat szervezet: kezelheti az Osszes olyan elemet, melynek felelose sajat
szervezeti egysége vagy annak dolgozdja.

- sajat maga: kezelheti az 6sszes olyan objektumot, melynek felelése személyesen
6. Egy felhasznalonak tobb szerepkore is lehet és egy szerepkor tbb
felhasznalonak is kioszthatd.

- helyettesités: a vezetd altal meghatarozott idoszakon beliil egyik felhaszndlo
atveheti egy masik felhasznalé szerepkoreit, jogosultsdgait, hierarchidban




elfoglalt helyét. A helyettesité felhasznalé ,atvaltozik” a helyettesitetté a
rendszer szdmara (anélkiil, hogy a helyettesitett jelszavat tudnia kellene). A
naplokban minden tevékenysége ugy keriil bejegyzésre, hogy azt a helyettesitett
nevében a helyettesitotette (mindkét adat rogzitésre keriil, de a kiilsnleges
jogokkal nem rendelkezé felhasznalok szdmara a tevékenységeket a
helyettesitett hajtotta végre). Egy személy egyszerre csak egyvalakit
helyettesithet.

5.4) A hivatal rendelkezik az elektronikus iktatérendszerrel, amely rendszer rendelkezik:
- felépitésére vonatkozo rendszerleirasokkal;
- tarolt és feldolgozott adatok tarolési szerkezetének és feldolgozasi szabalyainak
leirdsaval;
- az adatokhoz t6rténd hozzaférési rend meghatarozasaval; valamint
- miikddtetésére vonatkozo utasitasokkal és elbirasokkal.

A jegyz6 felelés az elektronikus iktatasi rendszer megfeleld dokumentaltsagaért. A
dokumentum csomag az iratkezelési szabalyzat melléklete.

II. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI
1. Az iratok rendszerezése

1.1. A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé tigyek intézésének attekinthetosége érdekében az
azonos lgyre — egyedi targyra — vonatkoz6 iratokat egy irategységként, iigyiratként kell kezelni.
A tobb fazisban intézett Ugyek egyes fazisaiban keletkezett iratok ugyiraton Dbeliili
irategységnek, tigyiratdarabnak (ligydarabnak) mindsiilnek.

1.2. A papiralapu tigyirat fizikai egyiittkezelése az el6adoi ivben torténik. Az eléaddi fvben a
kezd6irat a legalsd, a legnagyobb alszamu irat vagy a kiadmany-tervezet a legfels6. Az
elektronikus ligyirathoz tartozé iigyiratdarabok nyilvantartasat ugyirattérkép segitségével az
elektronikus rendszer biztositja.

1.3. Az ligyiratokat és a nyilvantartott egyéb iratokat — a szerv ligykoreit az azonos targyu
egyedi ligyekig lemend részletességgel felsorolé jegyzék segitségével — targyi alapon kell
tételekbe sorolni Az iigyvitelhez mar nem sziikséges, irattarozési utasitassal ellatott lgyiratokat
az irattarban, az irattari tételszam szerinti rendszerben kell elhelyezni.

2. Az iratok nyilvantartasa és az iratforgalom dokumentilisa

2.1. A Hivatalba érkezd, ott keletkezo, illetve az onnan kimené iratokat az azonositishoz
szilkséges, és az ligy intézésére vonatkozé legfontosabb adatok rogzitésével, az e célra
rendszeresitett elektronikus programmal vezérelt adatbazisban kell nyilvantartani.

2.2. Az érdemi ligyintézést igényl6 iratokat iktatdssal kell nyilvantartdsba venni. Az iktatast
olyan modon kell végezni, hogy az elektronikus iktaté adatbézist az ligyintézés hiteles
dokumentumaként lehessen hasznalni.



2.3. Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben ugy kell végezni,
hogy egyértelmiien bizonyithaté legyen az atadd, atvevd személye, az 4atadas idépontja €s
modja.

2.4. Az iratok nyilvantartasba vételével, iktatdsaval és az iratforgalom dokumentdlasaval
biztositani kell, hogy az {igyintézés folyamata, és az iratok hivatalon beliili tja pontosan
kovetheto és ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megallapithat6 legyen.

3. Hozzaférés az iratokhoz, az iratok védelme

3.1. Az iratkezelés soran hasznalt valamennyi eszkozt védeni kell az illetéktelen hozzaféréstol.
Az iktatds végzése kiilon helyiségben, az iratok kezelése, tarolasa az egyéb tevékenységtol
(dtadas-atvétel stb.) elkiilonitetten torténik. A helyiséget kiilsé behatolas ellen védetté kell tenni.
A fokozott biztonsagi igények érvényesiilése érdekében a jegyzo elrendeli kulcstarté dobozok
hasznalatat és munkaidén kiviili taroldsat, melyek tarolasa a székhelyen és a kirendelts€égen
Titkarsagon, zart szekrényben torténnek. A helyiség munkaidén kiviil, munkasziineti napon
torténé felnyitdsarol a jegyzot értesiteni kell. A helyiség felnyitdsarol — amennyiben az
ligykezeld nincs jelen — jegyz6konyvet kell felvenni.

3.2. Az ligyintézok és iigykezelok fegyelmi felel6sséggel tartoznak a rjuk bizott iratokért.

A helyi énkormanyzat dolgoz6i csak azokhoz az iratokhoz, illetleg adatokhoz férhetnek hozza,
amelyekre munkakoriik ellatdsahoz sziikségiik van, vagy amelyre a jegyzo6 felhatalmazast ad. A
hozzaférési jogosultsagrol naprakész nyilvantartast kell vezetni.

3.3. Az irat munkahelyen kiviili tanulméanyozasarol a jegyz0 irasban rendelkezik. Ennek
keretében — figyelemmel az irat védelmének kovetelményeire — kell meghatarozni:
- a munkahelyrdl kiviheto iratok korét;
- akivitel engedélyezésének modjat;
- az irat munkahelyen kiviili tanulmanyozasanak id6tartamat;
- azirat vissza-hozatalanak idépontjat.
Az irat munkahelyen kiviili tanulméanyozasat nyilvantartasban régziteni kell.
A kolcsoénzés — az adatvédelemre vonatkozo eldirasokra figyelemmel — masolattal is teljesithetd.

3.4. Az tigyfélnek és képvisel6jének a ra vonatkozo iratba valé betekintést és a masolatkészitést
Gigy kell biztositani, hogy azzal masok személyiségi jogai ne sériiljenek. Ennek rendjét a jegyz6
az iranyadoé és hatalyos jogszabalyok figyelembevételével hatarozza meg.

3.5. A papiralapi dokumentumrdl t6rténd elektronikus masolatkészités soran a masolatkészitd
biztositja a papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését,
és azt, hogy minden az alairas elhelyezését kdvetden az elektronikus masolaton tett modositas
érzékelheté6 legyen. A masolat készitdje elkésziti az elektronikus masolatot, megallapitja a
papiralapi dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, majd a
meghatarozott adatok elhelyezését kovetben az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal —
az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd — elektronikus alirassal latja el.

A betekintéseket, kolcsonzéseket, masolatok készitését utolagosan is ellendrizheté modon,
papiralapon és az elektronikus iratkezeld rendszerben egyarént dokumentalni kell.

Azoknak a nem selejtezhet6 iratoknak a hasznalatat, amelyek az Ltv. 22.§ (1) bekezdésében
meghatdrozott kutatasi korlatozasi ido eltelte utan is az onkormanyzat Orizetében maradnak, a
kozlevéltarakban 1évo anyagra vonatkozé szabalyok szerint kell biztositani.



3.6. Az iratokkal és az azok kezeléséhez alkalmazott eszkézokkel hagyoményos és gépi
adathordozokkal kapcsolatban minden esetben rendelkezni kell a sziikséges védelmi
intézkedésekrol.

3.7. Papiralapu iratokat szakszertien kell kezelni, az alapvetd, altalanosan elfogadott szabalyok
szerint elvarhato gondossaggal kell (pl. nedvességtél, fénytdl, hotél stb.) védeni.

3.8. Biztositani kell az elektronikus iktatd- és iratkezelé rendszer védelmét illetéktelen
behatolassal, hozzaféréssel ill. a virusokkal és mas rosszindulati programokkal szemben,
valamint a kéretlen elektronikus iizenetek ellen. A rendszer kialakitasakor megfeleld védelmet
kell kialakitani az olyan, nem elektronikus ligyintézéssel kapcsolatos elektronikus
dokumentumokkal szemben is, melyek tomeges kiildésiik révén a rendszer iizemelését vagy
annak egyes felhasznaloinak hozzaférését jogosulatlanul akadalyozhatjik (kéretlen tomeges
iizenetek elleni védelem).

Az elektronikus dokumentumokat oly moédon kell megérizni, amely kizarja az utélagos
modositas lehetdségét, a megorzési kotelezettség lejartaig folyamatosan biztositja a jogosultak
részére a hozzaférést, a dokumentum létrehozojanak és archivalojanak egyértelmii
azonosithatosagat, valamint az elektronikus dokumentumok értelmezhetdségét (olvashatdsagat).
Az elektronikus dokumentumokat védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, modositas, torlés vagy
megsemmisités ellen.

A biztonsagi 6rzés soran gondoskodni kell arr6l, hogy az adatokat az arra jogosult személyen
(adatkezelon és adatfeldolgozén) kivill mas ne ismerhesse meg, valamint biztositani kell az
adatok jogosulatlan személy altali megsemmisitése, megvaltoztatasa vagy hozzaférhetetlenné
tétele elleni védelmét mind a szervezeten beliilr6l, mind a szervezeten kiviilrél j6v6 informatikai
tamadasok esetén.

3.9. Az iratkezelési szoftver elemeir6l (alkalmazasok, adatok, operaciés rendszer és
kornyezetilk) olyan mentési renddel és biztonsagi mentésekkel kell rendelkezni, amelyek
biztositjak azok helyreallitasat.

A nyilvantartasokrol miszakilag fliggetlen, teriiletileg elkiiloniilt szervezetnél kell a biztonsagi
masolatot elhelyezni. A mentéseket azok tartalmatol fliggben kockdzati szempontbol
elkiilonitetten, és biztonsagi osztalyba sorolastol fliggden indokolt esetben tiizbiztos médon kell
tarolni

A biztonsagi 6rzés soran az adatok elhelyezését €s tarolasat olyan rendszerességgel, moédon és
dokumentaltsaggal kell végezni, amely az iratkezelési rendszer teljes megsemmisiilése esetén is
lehetévé teszi a nyilvantartds azonos funkcionalitasu, és lehetdség szerinti legteljesebb
adattartalmu ujboli kialakitasat.

Az elektronikus iktatorendszer minden felhasznal6janak személy szerint azonositottnak kell
lennie. Az azonositott hozzaférést és a hozzaférési jogosultsag valtoztatasat naplozni kell

3.10. Gondoskodni kell az elektronikus iratkezelési rendszer valamennyi eseményének
naplozasarol.

A naplozott adatalloméany bejegyzését védeni kell az arra jogosulatlan személy altali
hozzaférést6l, modositastol, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalma a megorzési
idén belill a jogosult szamara megismerhet6 és értelmezheté maradjon.

A naplozott adatdllomanynak az tigyintézés teljes folyamatat at kell fognia, és lehetévé kell
tennie, hogy a megbizhatosag megitéléséhez szilkséges mértékben valamennyi eseményt
rekonstrualni lechessen.



Naplozni kell kiilondsen az iigyirathoz valé minden hozzaférést (betekintést, mddositast,
torlést), valamint az iigyirat egyes iigyintézokhoz kotott teljes iratkezelési utjat.

111. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA
1. A kiildemények atvétele

1.1. A Hivatalhoz érkezett killdemények atvételére vald jogosultsigot €s az atvétellel
kapcsolatos teend6ket, a kiildemény érkezésének modja szerint:

- a Magyar Posta Zrt. utjan érkezd kiildemények atvétele a postai szolgaltatasok
ellatasarol  és mindségi kovetelményeirdl sz6l6 hatalyos jogszabalyokban
meghatdrozottak szerint torténik,

- kiilon kézbesités, futarszolgalat, Gtjan érkez6 kiildemények atvételére a jegyzo, vagy
az 4ltala meghatalmazott személy jogosult, aki az atvételt alairdsaval dokumentalja;

- személyesen kézbesitett killdemények atvétele esetén a jegyz0 és az éltala megbizott
az atvételi igazolas kiadaséra is jogosult;

- munkaidén tal érkezett kiilldemények atvételére a jegyzd altal adott megbizott
jogosult;

- az ligyfél az iratat iigyfélfogadasi iddben a szervezeti egységnél (székhely vagy
kirendeltség) nyujthatja be.

Amennyiben az irat hivatali id6n tal érkezik, az atvevd koteles azt az atvételt kovetd elsd
munkanap kezdetén a cimzettnek, vagy a postabontasért felelos személynek, szervezeti
egységnek atadokonyvben dokumentaltan 4tadni.

- elektronikus uton érkezett kiilldemények atvételére az iktatd a székhelyen
iktato@deszk.hu cimen kozponti postafiokot iizemeltet az elektronikus
rendszerben,

- az lgyfélkapun 4t érkezett kiildeményeket a  Hivatal székhelyén ¢és a
kirendeltségen a Titkarsag tovabbitja a cimzetthez.

1.2. A postai kiildemények atvételére jogosult a székhelyen a postai meghatalmazassal
rendelkezé titkarsagi, illetve igazgatasi ligyintézd, a kirendeltségen a titkarsagi feladatokat ellato
iigyintéz6. A killdemények felbontdsira ugyanezen személyek jogosultak. A kiildemények
személyes atvétele a postan, valamint a székhelyen —€s a kirendeltségen torténhet. A kiildemeény
atvételére vonatkozd jogosultsagokat a jegyzo/aljegyzé hatirozza meg, €és gondoskodik a
naprakész nyilvantartasrol, a sziikséges valtoztatasokrol.

1.3. Az atvevé, papiralapu iratok esetében az érkezés modjanak megfeleld, rendszeresitett
kézbesitéokmanyon olvashaté aldirasaval és az atvétel datumanak feltiintetésével ismeri el az
atvételt. Ha az tigyfél az iratot személyesen vagy képviselé tjan nyujtja be, kérésére az atvételt
— atvételi elismervénnyel; az atvétel tényének az ligyiraton vagy a méasodpéldanyon aldirassal
val6 igazolassal — igazolni kell.

1.4. Elektronikus kiildemények esetében az atvevd automatikusan elkiildi a feladonak a
kiildemény atvételét igazold és az érkezés sorszamat is tartalmazo elektronikus visszaigazolast
(atvételi nyugtat).

Elektronikus iratot gépi adathordozon (hajlékony lemez, CD ROM stb.) atvenni vagy elkiildeni
csak papiralapt kisérélevéllel lehet. A kisérblevelet és az iratot (adathordozot) egyiitt kell
kezelni (irat és melléklete). A kisérolevélben a cimzés adatai mellett fel kell tiintetni a



szamitogépes adathordozon 1évé irat(ok) targyat, a f4jlnevét, fajltipusat, rendelkezik-e
elektronikus aldirassal, milyen elektronikus aldirassal rendelkezik, tovabba az adathordozé
paramétereit. Egy szamit6gépes adathordozon csak azonos iigyhdz tartozo irat(ok) adhatd(k) at.
Amennyiben ez nem teljesiil, a kiildemény atvételét vissza kell utasitani. Atvételkor ellenérizni
kell a kisérdlapon feltiintetett azonositok valosagtartalmat.

Elektronikus {igyintézés esetén az elektronikus iratkezelé rendszernek képesnek kell lennie arra,
hogy a dokumentum beérkezését azonnal, emberi kézremiikodés és a dokumentum megnyitasa
nélkiil, automatikusan visszaigazolja. A visszaigazolasnak tartalmaznia kell a beérkezés hiteles
idopontjat, valamint az automatikusan generalt érkeztetészamot. Az elektronikus tton érkezett
irat atvételének és érkezésének idépontja folyamatos miikodésti rendszerek esetén a fogado
szerv clektronikus rendszere altal kidllitott elektronikus visszaigazolasban (atvételi nyugtaban)
szerepl6 idépont.

Nem folyamatos miikédésii rendszerek esetében a hataridét megtartottnak kell tekinteni, ha
annak lejarta az lizemsziinet idészakara esik, ennél fogva az elektronikus visszaigazolast
(atvételi nyugtat) a fogado szerv az ilizemsziinetet kovetd elsé munkanapon allitja ki.

Egyes elektronikus uton érkezett iratok elektronikus visszaigazolasa esetében kiilon jogszabaly
1d6bélyegzé alkalmazasat irhatja el6.

Az elektronikus adathordozén érkezett killdemény kisérélevelében felsoroltak, azonositok
valosagtartalménak ellendrzése a felbontaskor lehetséges, példaul fajlok megléte.

1.5. Az atvétel iddpontjat rogziteni kell a kiildeményen. Az ,azonnal” és ,,siirgds” jelzésii
hatosagi kiildemények atvételi idejét 6ra, perc pontossaggal kell megjeldlni. A kiildeményt
azonnal az érintettnek, vagy a postabontésért felelds jegyzonek kell tovabbitani.
Az atvétel soran ellendrizni kell:

- acimzés alapjan a kiildemény atvételére valo jogosultsagot;

- akézbesité okmanyon és a kiildeményen 16évé azonosité jel megegyezéségét;

- az iratot tartalmazo boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségét.

1.6. Az elektronikusan érkezett irat tvételét meg kell tagadni, ha az biztonségi kockazatot jelent
a Hivatal szamitastechnikai rendszerére. A kiildemény a szamitastechnikai rendszerre biztonsagi
kockézatot jelent, ha a hatosag informatikai rendszeréhez vagy azon keresztiil mas informatikai
rendszerhez valé jogosulatlan hozzaférés céljat szolgalja, vagy az informatikai rendszer
lizemelésének vagy mds személyek hozzaférésének akadalyozisara irdnyul, az informatikai
rendszerben lévé adatok jogosulatlan megvaltoztatisira, hozzaférhetetlenné tételére vagy
torlésére iranyul.

1.7. A postadtvevl a jegyzé dontése szerint naponként tbbszor, mig a taviratokat, elsébbségi
kiildeményeket ,,azonnal”, vagy ,,slirgds” vagy mas hasonl6 jelzési kiildeményeket soron kiviil
tovabbitja a postabontdonak.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovébbitani kell a valédi
cimzetthez, vagy ha ez nem lehetséges, vissza kell kiildeni a feladénak (Az atiranyitott iratokrél
jegyzéket kell felvenni.). Amennyiben a feladé nem allapithaté meg, a kiildeményt irattarézni és
az irattari tervben meghatarozott id6 utan selejtezni kell.

1.8. Sériilt kiildemény esetén a sériilés tényét az atvételi okmanyon jeldlni kell, és soron kiviil
ellen6rizni kell a kiildemény tartalmanak meglétét. A hianyzé iratokrdl vagy mellékletekrdl a
kiildo szervet, személyt értesiteni kell.

1.9. Az 6nkorményzat a feldolgozas elmaradasanak tényérdl és annak okardl értesiti a kiildét.
Nem koteles a fogadd szerv értesiteni a feladot, ha korabban mar érkezett azonos jellegii
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biztonsagi kockazatot tartalmazd beadvany az adott kiild6tdl. Az ismétlddés értelmezésére
vonatkozo szabéalyokat az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza (ismétlodésnek tekinthetd
ugyanazon felado, ugyanazon tartalmu, terjedelmi beadvéanya).

2. A kiildemények felbontasa

2.1. A Hivatalba érkezett kiildeményeket a jegyzd/aljegyzo, illetve az altaluk megbizott
személy, vagy a postabont6 bontja fel és latja el érkeztetd bélyegzdvel.

2.2. Felbontés nélkiil dokumentaltan a cimzettnek kell tovabbitani:

- a mindsitett iratokat,

- az .s.k.” felbontasra, a képviselok, nem képvisel6 bizottsagi tagok, a kisebbségi
onkorményzatok és tagjaik nevére sz616 kiildeményeket,

- apalyazatra utalo felirattal ellatott killdeményeket,

- ajegyzo altal megjelolt tisztségviselok nevére cimzett kiilldeményeket.

- A felbontas nélkiil atvett kiilldemények cimzettje soron kiviil kételes gondoskodni
az altala atvett hivatalos kiildemény Iratkezelési Szabalyzat szerinti tovabbi
kezelésérol.

- A kiildemény felbontasakor ellendrizni kell a jelzett mellékletek meglétét és
olvashatdsagat. Az esetlegesen felmeriilé problémak tényét jegyz6kdnyvben, az
iraton vagy az el6adéi iven — a keltezés pontos megjelolésével — rogziteni kell.

A Hivatal cimére, ligyintézd nevének megjellésével érkezett levél. ,,sk™ jelzés kivételével
felbontasra kertil.

2.3. Az elektronikus uton érkezett kiildemény felbontasakor, azaz megnyitasaval ellenérizni kell
a kisér6levélben felsoroltak, azonositok stb. valdsagtartalmat. Amennyiben az érkezett
elektronikus kiildemény a rendelkezésre allé eszk6zzel nem nyithatdé meg, ugy a kiildot az
érkezéstol szamitott harom napon beliil értesiteni kell a kiilldemény értelmezhetetlenségérdl, és a
Hivatal altal hasznalt elektronikus tton térténd fogadas szabalyairdl. Ilyen esetben az érkezés
id6pontjanak az Snkormanyzat altal is értelmezhet6 kiildemény megérkezését kell tekinteni.

Az elektronikus iratot alaird azonositasa az elektronikus alairas ellenérzésének keretében, a
hitelesités-szolgaltatd utjan torténik. Amennyiben az elektronikus aldirds nem érvényes, abban
az esetben az elektronikus iratot nem lehet az alairoként megnevezett személyhez rendeltnek
tekinteni, az iktatast ennek megfeleléen modositani kell.

2.4. Ha a felbontas alkalmaval kideriil, hogy a killdemény pénzt vagy egyeb értéket tartalmaz, a
felbontd az Osszeget, illetoleg a kiildemény értékét koteles az iratokon vagy feljegyzés
formajaban az irathoz csatoltan feltiintetni, és a pénzt, illetékbélyeget és egyéb értéket —
elismervény ellenében — a pénzkezeléssel megbizott dolgozonak atadni. Az elismervényt az
irathoz kell csatolni.

2.5. Amennyiben az irat beny(jtasanak idépontjdhoz jogkovetkezmény fiizodik vagy fiizodhet,
gondoskodni kell arrél, hogy annak idépontja harmadik fél altal megallapithaté legyen.
Papiralapu irat esetében a benyujtas idOpontjanak megallapitasa a boriték csatolasaval is
biztosithat6. Elektronikus uton érkezett irat esetében az elektronikus rendszer Aaltal
automatikusan generalt, az elektronikus visszaigazolasban meghatarozott iddpont az iranyado.

2.6. A kiildemények téves felbontasakor, valamint, ha késobb deriil ki, hogy a kiildeményben

mindsitett irat van, a boritékot 1jbol le kell ragasztani, ra kell vezetni a felbontd nevét, majd a
kiildeményt a felvett jegyzokonyvvel egyiitt siirgésen el kell juttatni a cimzetthez, illetve a
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mindsitett iratokat az illetékes iratkezel6hdz, és a mindsitét — mivel az iratot az annak
megismerésére nem jogosult latta — értesiteni kell a betekintésrél. (A felbonté a
kézbesitdkonyvben az atvétel és a felbontds tényét koteles rogziteni az atvétel datumanak
megjelolésével.)

2.7).A kiildemény boritékjat véglegesen az tigyirathoz kell csatolni, ha
- az lgyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkdvetkezmény fiiz6dik;
- abekiild6 nevét vagy pontos cimét csak a boritékrél lehet megallapitani;
- akiildemény hidnyosan vagy sériilten érkezett meg;
- blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja meriil fel;
- az ,ajanlott” vagy ,.ajanlott-tértivevény” posta jelzettel ellatott boriték.

3. A kiildemények érkeztetése

3.1. Papir alapu vagy elektronikus adathordozon érkezd kiildemény esetén az érkeztetés datumat
¢s az érkeztetési azonositét a kiildeményen vagy az elektronikus adathordozé kiséré lapjan,
annak elvalaszthatatlan részeként fel kell tiintetni. Az érkeztetési azonositd kiildeményen vald
feltiintetése mellozhetd, ha az iktatds az érkeztetéssel egyidejiileg megtdrténik.

Az érkeztetés az érkeztetd bélyegzonek az iratra valé ranyoméséval, datumbélyegzével torténik.
A benyujtas napjan leaddsra nem keriilt iratokat masnap reggel 8 ora 30 percig kell leadni az
iktaté irodaban.

3.2. A kiildemények érkeztetése a killdemény fajtdja, formatuma szerint:

- Papiralapt kiildemények, illetve postafiokba érkezé intelligens tirlap, sablon file
segitségével torténd offline beadvany érkeztetését a kozponti iktatéiroda, vagy az
erre kijelolt tigykezel6 végzi az atvétel igazolasaval.

- Az elektronikus postafiokra érkez6:

- elektronikus file (word vagy mas formatumu dokumentum);

- online kit5ltési beadvany;

- ugyfélkapun keresztiil — a torvényben szabalyozott biztonsagi eloirasok alkalmazasa
mellett — kozvetleniil kitoltott kildemény érkeztetését az iigyviteli rendszer
automatikusan végzi a visszaigazolassal egyidejileg.

3.3. Az érkeztetési nyilvantartas tartalmazza minimalisan az alabbi adatokat:

- akiild6 neve,

- abeérkezés id6pontja,

- konyvelt postai killdeménynél a kiildemény postai azonositéja (kiiléndsen kod,
ragszam),

- elektronikus kiildemény esetén a kézbesitési szolgaltatas vagy a kozponti érkeztetési
ugynok altal a kiilldeményhez rendelt azonositd szam, tovabba

- ahivatal altal képzett, folyamatos sorszdmot és az évszamot tartalmazo érkeztetési
azonositd vagy nyilvantartott zart szammezobol kiosztott érkeztetési azonositd.

4. Az ligyintézo kijeldlése (szignalas)
4.1. Minden beérkez6 iratnal ki kell jeldlni az iigyintéz6t. Az iigyintézét a Hivatal székhelyén a
Jegyzd, a kirendeltségen az aljegyzd jeloli ki. A szigndlast kdvetben az irat visszakeriil az

iktatoirodaba, ahol ténylegesen iktatasra keriil.

4.2. Az irat szignélasra jogosult
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- kijeldli az tigyintézot
- kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait, melyeket a szignalas
idejének megjeldlésével ravezet az iratra és alairja.

5. Az iktatas
5.1. Az iktatas a Hivatal szekhelyén és a kirendeltségen torténik.

5.2 A helyi 6nkormanyzathoz érkezd, illetve ott keletkezd iratokat ha jogszabaly masként nem
rendelkezik, iktatissal kell nyilvantartani. A nyilvantartast ugy kell vezetni, hogy abbol
megallapithato legyen:

- az irat beérkezésének pontos ideje;

- az intézkedésre jogosult ligyintézo neve;

- azirat targya;

- az elintézés modja;

- akezelési feljegyzések;

- azirat holléte.
Az iktatas célja, az irattal kapcsolatos valamennyi Iényeges adat és intézkedés irdsos rogzitése,
az iratok helyének megallapithatésaga, a jogi felelosség megallapithatosaga, a torvényesség
érvényesiilésének és a hataridok megtartasdnak ellendrzése, az ligyintézés folyamatanak
dokumentalasa és segitése, az 6nkormanyzat iratforgalmanak dokumentalasa (bizonyithatosag).

5.3. Nem kell iktatni, de jogszabalyban meghatarozott esetekben nyilvan kell tartani:
- konyveket, tananyagokat;
- reklamanyagokat, tajékoztatokat;
- meghivokat, lidvozld lapokat;
- nem szigoru szamadasu bizonylatokat;
- bemutatasra vagy jovahagyas cé€ljabol visszavarolag érkezett iratokat;
- nyugtakat, pénziigyi kimutatasokat, fizetésiszamla-kivonatokat, szamlakat;
- munkaligyi nyilvantartasokat;
- anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat;
- kozlonydket, sajtotermékeket;
- visszaérkezett tértivevényeket és elektronikus visszaigazolasokat;
- iratkezelési szabalyzatban meghatarozott elektronikus kiildeményeket.

5.4. Az iratkezelonek az iratokat a beérkezés napjan, de legkésobb az azt koveté munkanapon be
kell iktatni. Soron kiviil kell iktatni €s tovabbitani a rovid hataridos iratokat, taviratokat,
elsobbségi kiildeményeket, a hivatalbdl tett intézkedéseket tartalmazd ,.siirgds™ jelzesi iratokat.
Ha az irat munkaidén kiviili idoben érkezik, azt a kdvetkez6 munkanapon iktatni kell, s a
tényleges érkezési, atvételi idopontot a megjegyzés rovatban minden esetben jelezni kell.

6. Az iktatoszam
6.1. Az iratokat, az ligyiratra, az ligyirathoz tartozo iratokra, illetve az ligy intézésére vonatkozo

legfontosabb adatok rogzitésével, egyedi azonositd szamon, iktatoszamon kell iktatni. Egy
iratnak csak egy iktatoszama lehet. Téves iktatas esetén az iktatészam nem hasznalhaté fel djra.
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6.2. Az ugyanazon ligyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy f&szamon kell
nyilvantartani. Az iktatészamnak tartalmaznia kell az iktatasi foszdmot, az alszamot, valamint
az iktatdszam kiadasanak évét.

6.3. Az alszamokra tagol6do sorszamos iktatasnal az egyedi tigyben keletkezett elsé irat 6nalld
sorszamot, foszamot kap. Az iligyben keletkezd tovabbi iratvaltis a fészam alszamain keriil
nyilvantartasba. Egy foszdmhoz korlatlan szémua alszam tartozhat. Uj alszamra kell iktatni
minden beérkezd és hivatalbol kezdeményezett iratot. A beérkezd iratra adott vélasz a beérkezd
irat alszamat kapja.

Uj alszamra kell iktatni — mint hivatalbdl keletkezett iratot — a hatdrozatokat. A hatarozatra
érkez6 fellebbezés — mint beérkezd irat — 1j alszamra keriil.

6.4. A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo tigyek intézésének attekinthetésége érdekében az
azonos igyre — egy adott targyra — vonatkozo6 iratokat egy irategységként, iigyiratként kell
kezelni. A tobb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok ligyiraton beliili
irategységnek, ligyiratdarabnak (ligydarabnak) mindsiilnek.

7. Iktatokonyv, el6ad6i munkanaplé

7.1. A Hivatal kiilén a székhelyén és kiilon a kirendeltségen iktatas céljara azonos iigyviteli
programmal vezérelt elektronikus iktatokonyvet (adatbézist) hasznal.

7.2. Az iktatokonyv tartalmazza minimalisan az alabbi, az iktatokonyvben nyilvantartott iratokra
vonatkozo adatokat, azok rendelkezésre allasa esetén:

- iktatdészam,

- iktatas id6pontja,

- beérkezés id6pontja, modja, érkeztetési azonositoja,

- adathordozd tipusa (papir alapy, elektronikus), adathordozo fajtéja,

- kiildés id6pontja, modja,

- kiild6 adatai (név, cim),

- cimzett adatai (név, cim),

- hivatkozasi szdm (idegen szdm),

- mellékletek szdma, tipusa (papir alapy, elektronikus),

- Ugyintézo neve és a szervezeti egység megnevezése,

- irat targya,

- el6- és utoiratok iktatdészama,

- kezelési feljegyzések,

- intézés hatdrideje, modja és elintézés iddpontja,

- irattari tételszam,

- irattarba helyezés.

Az iraton és az el6adoi iven fel kell tiintetni az irat egyértelmii azonositast lehetévé tevé egyedi
azonosito adatat. Elektronikus dokumentumkezelés esetén az eldaddi ivet a program az
iratkezelés és tigyintézés rogzitett adatainak felhasznalasaval elektronikus Gton automatikusan

késziti.

7.3. Az iktatast oly modon kell elvégezni, hogy az elektronikus iktatokonyvet az ligyintézés
hiteles dokumentumaként lehessen haszndlni. Az iratforgalmat minden esetben ugy kell
dokumentalni, hogy egyértelmilen bizonyithat6 legyen, ki, mikor, kinek tovabbitotta vagy adta
at az iratokat.
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7.4. Elektronikus iktatokényvben a moddositasokat, tartalmuk megérzésével, a jogosultsaggal
rendelkezd iigyintézo/iigykezelé azonositojaval és a javitas idejének megjelolésével, naplozassal
dokumentalni kell.

7.5. A téves iktatas, illetdleg az automatikus iktatasnal hibasan a rendszerbe keriilt iktatas
iktatdszdma nem hasznalhaté fel ujra, azt az utdlagos modositas szabéalyainak megfeleléen
hasznalaton kiviil kell helyezni.

7.6. Az eldadonak meg kell allapitani az irattari tételszamot, és hogy az iratnak van-e eldirata.
Az el6zményt az iktatott irathoz kell kapcsolni.

Amennyiben az el6zményezés soran megtalalt iratrol kideriil, hogy nem az uj irat eloirata, de
annak ismerete a szigndlashoz, valamint az ligy elintézéséhez sziikséges, a két iratot csatolni
kell. Az gy lezéarasa utan a csatolt iratokat eredeti irattari helyiikre kell visszahelyezni. A
csatolast és a csatolas megsziintetését az eldadoi iven jeldlni kell.

Ha az ligy lezarasa utdn az Osszetartozo iratok véglegesen egyiitt maradnak (szerelés), ezt az
iktatokonyvben jelolni kell.

Azokban az esetekben, amikor az el6iratok nem szerelheték, azok hollétét fel kell tiintetni. Ha
az eloirat irattarban vagy hataridé-nyilvantartisban van, akkor az iigykezel, ha pedig az
elézmény az ligyintézonél van, az iigyintéz koteles az utobb érkezett irathoz tenni.

7.7. Az iktatokdnyvet az év utolsd munkanapjan, az utolsé irat iktatdsa utan le kell zarni.
Elektronikus iktatokdnyv zarasanak részeként el kell késziteni az elektronikus érkeztetd
nyilvantartasnak, az elektronikus iktatokonyvnek, azok adatallomanyainak (cimlista, tételszam,
megdrzés, iratforgalom dokumentdlasanak informdacioi) és az elektronikus dokumentumoknak
az év utols6 munkanapi iktatdsi allapotat tiikkroz0, az elektronikus iigyintézés részletes
szabalyairdl sz6l6 jogszabalyban meghatarozottak szerint archivalt valtozatat. A lezart érkeztetd
nyilvantartast, iktatokonyvet, adatdllomanyait ¢és az elektronikus dokumentumokat
idébélyegzdvel kell ellatni és archivalni, a biztonsagi masolatot elektronikus adathordozon
tlizbiztos helyen kell tarolni. Az elektronikus érkeztetd nyilvantartas elektronikus adathordozora
elmentett példanya az archivalast koveté masodik évet kovetden megsemmisithetd.

Elektronikus iktatokonyv esetében év végén ki kell nyomtatni. Az iktatokdnyv hitelesitését a
székhelyen Hivatal vezetdje, a Kirendeltségen az aljegyz6 végzi.

7.8. Az ligyvitel segédeszkozekeént:
- az lgyirathoz tartozé iratok iktatasanak, csatolasdnak és egy€b nyilvantartési
adatoknak a feljegyzésére;
- az ligyintéz6i munka adminisztraldsara, ligyintézdi, vezetdi utasitasok rogzitésére;
- az iratok fizikai egységének biztositasara eldadoi ivet kell haszndlni. Az el6adoi ivet
a hozzatartozo irattal egyiitt kell kezelni.

8. Az iktatobélyegzo, név- és targymutato konyv, az iigyirat iigyintézoéhoz torténd
tovabbitasa

8.1. A papiralapt iratok iktatasahoz iktatobélyegz6t kell hasznélni, ennek lenyomatat az iraton

el kell helyezni, és a lenyomat rovatait ki kell tolteni.
Az iktatobélyegzo6 lenyomata tartalmazza:
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- aszerv nevét, szekhelyét vagy kirendeltségét:
- az iktatas évét, honapjat, napjat;

- az iktatds sorszamat, alszamat;

- elbadot.

8.2. Az ligyviteli program az iigyirat targya, az ligyfél neve és azonosit6 adatai, az lgyintézési
folyamat tOrténései, az irat atjnak nyomon kévetése alapjan visszakeresési és listazasi
lehetéségeket biztosit (mutatokonyv).

Az ugyirat targyat — illetdleg annak megallapitisira alkalmas roviditett vazlatot — az
iktatokonyv ,,targy” rovatdban be kell {rni. A targyat csak egyszer, az ligyirathoz tartozo elsé
nyilvantartasba vétele alkalméval kell beirni, kivéve, ha az — az irat tartalmat nem érintéen —
lényegesen megviltozott, ebben az esetben 1ij targyat kell bevezetni, hogy az eredeti targy is
felismerhet® maradjon.

Az lgyirat targya, illet6leg az ligyfél neve és azonosité adatai alapjan név- és targymutato
konyvet kell vezetni. A gyorsabb kezelés érdekében az iratokhoz a targy jellemzoi alapjan
targyszavakat kell rendelni, és biztositani kell a targyszavak és azok kombinacidja szerinti
keresés, valamint a talalatok sziikitésének lehet$ségét.

8.3. Az atvétel igazolasa papiralapu ligyirat esctében az egyedi irat azonositojanak, az atvétel
iddpontjanak feljegyzése és az atvevd alairasa ellenében, atadokonyvben torténik.

Elektronikus uton az iigyintézoi jogosultsig megnyitdsaval a rendszer automatikusan rogziti az
atvétel idopontjat és tényét.

8.4. Amennyiben az iratot mas szervezeti egységnek is 4t kell adni tdjékoztatasra, egyeztetésre,
részleges kiegészitésre, véleményezésre, stb., az dtads-4tvételt az atadokonyvben alirassal kell
igazolni.

9. Kiadmanyozas
9.1. Kiils6 szervhez vagy személyhez csak hiteles kiadményt lehet tovabbitani.

9.2. A kiadmanyokat (vélaszleveleket és sajat kezdeményezésii iratokat egyarant) a helyi
onkorményzat hivatalos nyomtatvanyan (fejléces levélpapirjan) kell elkésziteni.

A kiadmény hitelesitésére az Onkormanyzat, a polgarmester illetve a jegyzdi hivatalos
korbélyegzojét kell hasznalni.

Kilsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadményként csak a jegyz6 altal
meghatdrozott kiadmanyozasi joggal rendelkezé személy irhat ala.

9.3. A papir alapt irat akkor hiteles kiadmény, ha
- azt a szervezeti és mikddési szabdlyzatban, ligyrendben, iratkezelési szabalyzatban
meghatérozott kiadmanyozasi joggal rendelkezé személy sajat keziileg aldirja, és
alairasa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel, vagy
- a kiadmanyozasi joggal rendelkez6 személy neve mellett az ,.s. k.” jelzés szerepel, a
szervezeti ¢s miikodési szabalyzatban, tigyrendben, iratkezelési szabalyzatban
meghatérozott hitelesitésre felhatalmazott személy azt sajat keziileg alairja, tovabb4 a
felhatalmazott személy aldirdsa mellett a szerv hivatalos bélyegzdlenyomata
szerepel.
Nyomdai sokszorositas esetén elegend6
- a kiadméanyozé neve mellett az ,.s. k.” jelzés és a kiadméanyozd szerv
bélyegzolenyomata, vagy

16



- akiadmanyozo alakhii alairas mintdja és a kiadmanyozo szerv bélyegzélenyomata.

9.4. Az elektronikus irat akkor hiteles kiadmany, ha azt
- aszervezeti és mikddési szabalyzatban, iigyrendben, iratkezelési szabalyzatban
meghatarozottak szerinti kiadmanyozasi joggal rendelkez6 személy vagy
elektronikus rendszer az elektronikus ligyintézés részletes szabalyairdl szolo
jogszabalyban meghatarozott kivetelményeknek megfelel6 elektronikus alairassal,
az el6irt esetekben idobélyeggel latta el vagy
- az iratérvényességi nyilvantartasra vonatkozo szabalyok szerint hitelesitették €s
nyilvantartjak vagy
- abiro, az ligyész, az igazsagiigyi alkalmazott, a birésagi végrehajto, a kozjegyzo a
kiilon jogszabélyban meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 elektronikus
alairassal latta el.
A Hivatal altal készitett hiteles kiadmanyrol a kiilon jogszabalyban foglaltak szerint lehet hiteles
masolatot késziteni. A szervnél keletkezett iratokrdl az iratot 6rzd szervezeti egység vezetdje
vagy ligyintéz6je jogosult a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint
- hiteles papir alapu, illetve
- hiteles elektronikus masolatot is kiadni.

9.5. A kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzokrol, érvényes alairas-bélyegzokrol és a hivatalos
célra felhasznalhato elektronikus alairasokrol nyilvantartast kell vezetni. A kiadmanyozasra
jogosult vezetdk személyét a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat 3. szamu mellékleteként
kezelendd kiadmanyozasi szabalyzat hatarozza meg. Az ligyintéz6 az altala készitett tervezetet
szignojaval koteles ellatni. A kiadmanyozasra jogosult személy a tervezetet sajat kezli
alairasaval, és keltezéssel latja el. ,,s.k” jelzés esetén az iigyintézé ,a kiadmany hiteléiil”
zaradékot ravezeti, lebélyegzi és aldirja.

10. Expedidalas és az iratok tovabbitasa

10.1. A kiadmanyozott iratokat az érintett cimzetthez, cimzettekhez tovabbitani kell. Az
elintézett, kiadmanyozott irat tovabbitasra torténd elokészitésérdl az ligyintézd gondoskodik. A
kiadmanyozott iigyiratokat a tisztizatokkal egyiitt az iratkezel6nek kell atadni. Az iratkezeld
csak teljes ligyiratokat vehet at. A kiildeményeket lehetbleg még az atvétel napjan kell
tovabbitani.

10.2. A kimend iratnak minden esetben tartalmaznia kell:

- az onkormanyzatok és a Hivatal nevét, azonositd adatait (székhely vagy az adott

kirendeltség megjel6lését, cim, telefon, fax, e-mail);

- az ligyintéz0 nevét;
(amennyiben az ligyintéz6t egy masik tigyintéz6 helyettesiti a kikiildott dokumentumon mindkét
ligyintézo neve feltiintetésre kell, hogy keriiljon gy, hogy el6l az eredeti ligyintézd/helyettesitd
ligyintézo neve jelenjen meg.)

- akiadmanyozd nevét, beosztasat,

- az irat targyat;

- az irat 6nkormanyzati iktatészamat;

- amellékletek szamat;

- acimzett nevét, azonosito adatait;

- az ugyet indit6é beadvany hivatkozasi szamat.
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10.3. Az irat elkiildése elétt az iratkezelének — ha nem zart boritékban kapta a kiildeményeket —
ellendriznie kell, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiadéi utasitast, és a

mellékleteket csatoltak-e.

10.4. Az iratkezel6nek fel kell jegyeznie az iratra, és az elektronikus iktatokonyvbe az elkiildés
keltét.

10.5. A kiilldeményeket a tovébbitas modja szerint kell kezelni:

szemelyes atvétel esetén elegendd a kézbesitési idpont, és az atvétel alairassal tSrténd

igazolasa a kiadmany irattari példanyan;

- postai kézbesités esetén a postai szolgaltatasok ellatasarol és mindségi kovetelményeirdl
sz016 hatalyos jogszabalyban leirtaknak megfelel6en;

- kiillon  kézbesité futarszolgalat igénybevétele esetén a szerzédésben rogzitett

szabalyoknak megfelel6en;
- elektronikus Uton torténd kézbesités esetén a visszaigazolas biztositasaval;

10.6. Elektronikus levélben iratot csak akkor lehet kiildeni, ha a cimzett a kérelmet
elektronikusan kiildte be, vagy azt — az elektronikus levélcime megadisa mellett — kifejezetten
kéri.

Amennyiben az elektronikus levél elkiildése meghiusul, illetve a kdzponti postafiok a letoltést
nem regisztralta, az elektronikus irat papiralapu hiteles véltozatat hagyomanyos kézbesitési
modszerrel kell megkiildeni a cimzettnek.

10.7. A postai kézbesitésnél hasznalt tértivevényeket — iktatds nélkiil — az tigyirathoz kell
mellekelni. Ha a postara adott kiildemények valamilyen okbol visszaérkeznek, nem lehet az
ligyet befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett kiildeményt az irattal egylitt vissza kell adni az
Ugyintézének, aki rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérél.

IV. FEJEZET

AZ IRAT H{XTA'RID(:')-NYII’JVANTARTASBA,’ IRATTARBA HEL\jEZESE,
LEVELTARI ATADAS, SELEJTEZES ES MEGSEMMISITES

1. Hatiridé-nyilvantartisba helyezés

1.1. Hatéarid6 nyilvantartasba kell helyezni az iratot, amelynek végleges elintézése valamilyen
kdzbeeso intézkedés elvégzése, feltétel bekdvetkezése vagy megsziinése utan valik lehet6vé. A
hataridé-nyilvantartast az iratkezelési {igyintéz6 kezeli.

1.2. Az iratot hatarid6-nyilvantartasba helyezni csak a kiadmanyozasra jogosult vagy
megbizottja engedélyével szabad. Az engedélyt az iraton fel kell tiintetni. A hataridé 15 napnal
rovidebb nem lehet, ellenkezé esetben az engedélyezd visszaadja az lgyintézonek. A hatarid6t
az lgyben érdemben eljaro tligyintézoének kell az iraton és az el6adéi iven év, ho, nap
megjeloléssel feltiintetni. Irattari hataridéként az emlitett 15 nap iddintervallumot figyelembe
véve az év barmely honapjanak 1. vagy 15. napja tiintetheté fel.

1.3. A hatérid6-nyilvantartasba elhelyezendd tigyiratok esetében a tértivevényeket a hataridébe
torténd leadas el6tt kell a kapesolddo irathoz tiizni, amennyiben a tértivevény még nem érkezett
vissza, €s az ligyirat mar hataridSbe keriilt, a tértivevényt csak az tgyirat kikérésével lehet az

irathoz csatolni.
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1.4. A hatarid6 el6tti napon- ha idékozben masként nem intézkedtek — az elektronikus iktatd
kényvben ki kell vezetni az iratot és azt az lgyintézOnek az elektronikus iktatokdnyvbol
kinyomtatott tigyiratlistaval atadni.

2. Irattarba helyezés

2.1. Az iratkezelo altal az el6z6 pontokban leirtak szerint atvett iratokat rendezi, rendszerezi,
megfelel6 taroldeszkozokbe helyezi, az irattari allomanyrol nyilvantartas és segédleteket készit,
biztositja az irattar szakszer(i hasznalatat, kézremiikodik az irattari selejtezésben és a levéltari
atadasban.

2.2. Az elintézett ligyek iratait, amelyeknek kiadmanyait, egyéb kimend iratait tovabbitottak,
vagy amelyeknek irattarozasat elrendelték, irattarba kell helyezni. A Hivatal a székhelyén €s a
kirendeltségen kizarélag kézponti irattarat lizemeltet.
Irattarba helyezés elott az ligyintézo:
- megvizsgalja, hogy az el6irt kezelési és kiadasi utasitasok teljesiiltek-e,
- a nyilvantartasba vétel soran adott irattari tételszamot jovahagyja, vagy feliilbiralja,
és azt sajat nyilvantarto konyvében rogziti (papiralapu irat estén ravezeti az iratra is),
- feleslegessé valt munkapéldanyokat €s masolatokat az ligyiratbol kiemeli, és a
selejtezési eljaras mell6zésével megsemmisiti

2.3. Az irattarba helyezés alkalmaval az iratkezel6 koteles ellendrizni, hogy az iratkezelés
szabdlyainak megfeleléen eleget tettek-e. Amennyiben az iratkezeld hidnyossagot észlel az
iraton, visszaadja az ligyintézOnek, aki gondoskodik annak kijavitasarél. Ezt kovetden az
iktatokonyv megfelelé rovataba bevezeti az irattarba helyezés id6pontjat, és az iratot el kell
helyezni az irattari tételszamnak megfelel6 gyijtébe.

2.4. Az irattarba helyezés modjat az adathordozd hatirozza meg:
- a papir alapu ligyiratokat az iratkezelési szabalyzatdban meghatarozott rendben,
irattarban,
- az elektronikus lgyiratokat az iratkezelési szabalyzatdban meghatarozottak
szerint, elektronikus irattarban kell tarolnia.

2.5. Az irattarba adast és az irattari anyag kezelését dokumentéltan, visszakereshetéen kell
elvégezni. Az irattarban elhelyezett iratokrol naprakész nyilvantartast a program biztositja. A
nyilvantartas tartalmazza a raktari egységben elhelyezett iratok irattari jel szerinti azonositasat,
irattari helyének azonositojat. A nyilvantartasba be kell vezetni a kiselejtezett és a levéltari
atadasra kertilt iratokat.

2.6. A Hivatal koztisztviseldi az Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban régzitett jogosultsaguk
alapjan az irattarbol hivatalos hasznalatra iratkikérovel kérhetnek ki iratokat. Az irat kikérést
utolagosan is ellen6rizhetdé modon, dokumentaltan kell elvégezni. Az iratkolesoénzések
dokumentalasara nyilvantartast kell vezetni (koOlcsonzési napld). Az atvételt igazolo
iratkikéroket az irattarban kell tarolni. Az irattarbol kiadott tigyiratrél tigyiratpotlé lapot kell
késziteni, amelyet mint elismervényt az atvevo alair. Az alairt igyiratp6tlo lapot a kdlcsonzés
ideje alatt az ligyirat helyén kell tarolni.
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2.7. Elektronikus iratok esetében a jogosult felhasznalok naplézas mellett tekinthetik meg az
iratot. Az irattdr kezeléséért felelds iigyintézonek kell gondoskodnia arrél, hogy a jogosult
felhasznalé elektronikus Gton megkapja a kért irat masolatat.

2.8. Ugyiratot az irattarbél csak hivatalos hasznalatra és meghatarozott ideig lehet kolcsonozni.
Az iratkezel6 feladata az iratkolcsonzések kolcsonzési naploban torténd nyilvantartasa, az irat
helyére Gn. tligyiratpotlo lap elhelyezése és a kolcsonzési hataridé (maximum 30 nap)
figyelemmel tartdsa, lejrta utdn az irat visszahozatalanak siirgetése. Az iigyiratp6tlé lapnak
tartalmaznia kell az ligyirat szamat és tételszamat, az iigyirat targyat, az ligyintézé (a kélesonzo)
nevét €s beosztdsat, a visszaadas datumat és a visszaadasra megjelslt hataridé feltiintetésére
alkalmas rovatokat. Az ligyiratpotlo lapot a kiemelt irat iktatészama szerinti helyre kell tenni,
elétte az irat kolcsonzdjével ald kell iratni. A kiadott iigyirat iktatoszamat, az irat
kolcsonzdjének nevét és a visszaadasra megjelolt hatdridét a kolcsonzési naploba be kell
jegyezni. Amennyiben a mdr irattarba helyezett iratra folyamatban levé iigy intézéséhez sziikség
van, a korabban keletkezett tigyiratot a helyérdl véglegesen kiemelik, szerelik az uj iktatoszam
alatt késobb irattarozando ligy irataihoz.

2.9. Az adott évben kikdlcsdnzétt iratot, amennyiben nem keriil szerelésre, legkésébb a
kdlesonzési hataridé (maximum 30 nap) lejarta utan vissza kell szolgéltatni az irattarba.

3. Selejtezés, megsemmisités

3.1. A Hivatal székhelyének és a kirendeltségének az irattaraban az iigyirat keletkezésekor
hatélyos irattari tervben rogzitett Orzési idd leteltével, szabalyszerii eljaras keretében,
iratselejtezest kell végezni. Az irat selejtezését az irattari terv szerint (figyelemmel a vonatkozo
Jogszabalyra is) kell végrehajtani az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint.

3.2. A tervezett selejtezés megkezdése elott egy honappal értesiteni kell a Magyar Nemzeti
Leveltar Csongrad Megyei Levéltara selejtezésre szant iratanyag targyarél és évkorérél.

3.2. Az iratselejtezést a Jegyzo dltal kijelolt legaldbb 3 tagh selejtezési bizottsag javaslata
alapjan lehet elvégezni.

3.3. Az iratselejtezésrél a selejtezési bizottsag tagjai dltal alairt selejtezési jegyzokonyvet (6.
sz. iratminta) kell késziteni 3 példanyban, amelynek 2 példanyat iktatas uton a Magyar Nemzeti
Leveltar Csongrad Megyei Levéltara kell tovabbitani a selejtezés engedélyeztetése végett.

3.4. A selejtezésre kijelolt iratokbol a Levéltar mintavétel vagy iratértékelés céljara
visszatarthat, vagy levéltari atadasra kijelSlhet egyes irattari tételeket.

3.5.A Levéltar az iratok megsemmisitését, a sziikséges ellenérzés utan, a selejtezési
Jegyzokonyv visszakiildott példanydra irt zaradékkal engedélyezi. A megsemm131tesrol a Jegyzd
¢és az Aljegyz6 gondoskodik az adatvédelmi szabalyzat figyelembe vételével. A megsemmisités
modjat a Jegyzd €s az Aljegyz6 engedélyezi és hatdrozza meg (égetés, z0zas).

3.6. A selejtezés idOpontjat a nyilvantartas megfeleld rovataba be kell vezetni.
3.7. A selejtezési jegyzOkonyv mellékleteként selejtezési tételszintii iratjegyzéket (7. sz.

iratminta) kell késziteni, mely tartalmazza a selejtezésre keriilé iratok tételszamahoz
kapcsoléddan az 1ktatoszam0kat.
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3.8. A selejtezés soran gondoskodni kell arrél, hogy a tobb példanyban megtalalhato
iratokbol — az el6irt megdrzési idoig — csak az iigyet intéz6 szervezeti egység példanya kertiljon
megorzésre.

4. Levéltarba adas

4.1. A Hivatal a nem selejtezhetd iratait altalaban 15 évi 6rzési id6 utan, elozetes egyeztetéssel
az illetékes levéltarnak adja at. A levéltarnak csak lezart, teljes évfolyamok rendezett iratai
adhatok at.

A levéltar szamara atadandoé tigyiratokat az Gigyviteli segédletekkel egyiitt az dtado koltségére az
irattari terv szerint, atadas-atvételi jegyzO6konyv Kiséretében, annak mellékletét képez6 atadasi
egység szerinti (doboz, kotet stb.) tételjegyzékkel egyiitt, teljes, lezart évfolyamokban kell
atadni. A visszatartott iigyiratokrol kiillon jegyzéket kell késziteni.

4.2. Elektronikus iratokat a kiilén jogszabalyban meghatarozott formatumban, az iratok levéltari
kezelését (olvashatova tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozis, masolat kiadasa,
kutathatsag stb.) biztosito elektronikus segédletekkel egyiitt kell levéltarba adni.

4.3. Az iratok levéltari dtadasanak tényét és idejét az iktatasi és az irattari segédleteken is at kell
vezetni. Ha a Hivatal olyan iratanyag atadasat késziti el6, amely még nem, vagy nem
rendszeresen volt selejtezve, eloszor a selejtezést kell elvégezni annak szabalyai szerint.
Amennyiben az iratképz6 szerv iigyviteli okokbol a levéltari atadasra kotelezett iratok koziil
bizonyos anyagokat tovabbi érzésre vissza kivan tartani, a visszatartott iratokat az irattarban
késobb elkiilonitetten kell kezelni és réluk jegyzéket kell késziteni. Ez a jegyzé€k tartalmazza az
irat iktatdoszamat , az irattari tételszamot, az iratok targyat és a keletkezés évét. A jegyzeéket
harom példanyban kell elkésziteni, amelyb6l két példanyt kell a levéltarnak atadni.

Ha a levéltar a korabban végrehajtott selejtezések soran tovabbi megérzésre visszatartott
bizonyos iratokat, azokat az atadasra el6készitett iratanyaghoz kell besorolni.

Az atadasra széant és elkiilonitett iratokat rendezni kell. Az iratanyaggal egyiitt kell atadni a
levéltarnak a segédleteket is. A rendezett és bedobozolt, valamint sorszamozott iratanyagrol €s a
segédkonyvekrdl harom példanyban jegyzéket kell késziteni, amely raktdri egységenként az
egyes egységeknek adott sorszamoknak megfelelden sorolja fel az atadandé anyagokat.

Magarél az iratatadasrol a levéltarban jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek az tadas-dtvételi
jegyzék a mellékletét fogja képezni. Ez a jegyzOkdnyv az iratatadas tényét rogziti.

4.4. Ha a levéltari atadasra kotelezett iratok atadas-atvételére azért nem keriil sor, mert a nem
selejtezhetd iratokra a Hivatalnak tigyviteli szempontb6l még rendszeresen sziiksége van, vagy
ha a Magyar Nemzeti Levéltar Csongrad Megyei Levéltira az iratok atvételéhez sziikséges
raktari féréhellyel nem rendelkezik, az irattari megdrzési idé feliilvizsgalata keretében az
atadas-atvételi hataridd a levéltarral egyeztetett idétartammal meghosszabbitasra keriil. Ennek
iddpontjat €s tovabbi 6rzési évek szamat dokumentaltan régziteni kell.
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) ) V.FEJEZET ) )
INTEZKEDESEK HIVATAL, MUNKAKOR ATADASA ESETEN

Az iratkezelési folyamat szerepléit (szignald, kiadmanyozo, ligyintézo, iratkezeld) megszUinés,
atszervezés €s személyi véltozas esetén a kezelésiikben 1év§ iratokkal, a nyilvantartasok alapjan
tételesen el kell szamoltatni, az elszamoltatasrél jegyzokonyvet kell felvenni.

Hivatalatadas esetén az errdl felvett és iktatott jegyzokonyvben fel kell tiintetni az utolsd
iktatészamot (szamokat) és tételesen fel kell sorolni az atadott, illetéleg atvett tigyiratokat és az
tgyirathatralékot.

1.1. A Hivatal szervezeti egységének megsziinése esetén szervezeti egységének megsziinése
esetén a kezelésébe tartozé valamennyi kiildeményt és a kezelésében 1év§ iigyek iratait atadas-
atvételi jegyzOkonyv kiséretében 4t kell adni a megsziing szervezeti egység feladatksrét 4tvevd
szervezeti egység(ek)nek (a tovabbiakban: atvev szervezeti egység).

1.2. Amennyiben a megsziliné szervezeti egység kiilondllo iktatokonyvvel rendelkezett, akkor az
iktatokonyvében a végleges atadast jeldlni kell, az iktatokonyvet le kell zarni és az atadott
folyamatban 1évo ligyek iratait az atvevd szervezeti egység iktatokdnyvébe — az irat korabbi
iktatoszamanak és iktatokonyve azonositdjdnak feltiintetésével — be kell iktatni. Amennyiben a
megsziind ¢s az atvevd szervezeti egység kozos iktatokonyvet hasznalt, az iktatékdnyvben az
atvevod szervezeti egységet, mint feleldst, rogziteni kell.

1.3. Ha a megszi{ing szervezeti egység feladatkire tobb szervezeti egység kozitt oszlik meg, az
atmeneti irattari anyagot — a kozfeladatot ellatd szerv iratkezelési szabalyzataban
meghatarozottak szerint — a feladathoz kapcsolodéan lehet megosztani vagy a kozponti
irattarban elhelyezni. A kozponti irattarba helyezett egyes iigyiratokra vonatkozé igényt
betekintéssel, masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell teljesiteni. Ha a megszlnt szervezeti
egység feladatkorét nem veszi at mas szervezeti egység, iratanyagat a kdzponti irattarban kell
elhelyezni.

. VLFEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Iratkezelési Szabalyzat 2014. julius 01. napjaval 1ép hatalyba.
Jelen Iratkezelési Szabalyzat hatélybalépésével egyidejiileg a 996-6/2007. szamu Iratkezelési
Szabalyzat hatalyat veszti.

Melléklet: 1. szamu melléklet: Fogalomtar
2. szamu melléklet: Roviditések jegyzéke

3. szamu melléklet: Iratmintik
4. szamu melléklet: A Hivatalban hasznalt adatbazisok

Deszk, 2014. ...........

Dr. Altmayerné Dr. Kocsis Anita
jegyzo
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1. sz. melléklet

FOGALOMTAR

Megnevezés:

Magyarazat:

Adat

a szdmitastechnikaban adatnak mindsiil minden olyan informaciéhalmaz, amely egy
meghatarozott form4tumban egyszeriien és kényelmesen tovébbithaté , illetve alkalmazhato;

Adatbazis

az adatok rendszerezett gyiijteményét jeloli, amely ezaltal konnyen értékelhetévé, hasznalhatova
és frissithetdvé valik;

Adatbiztonsag

az informatikai (adattarolé és feldolgozd) rendszer allapota, amelyben az adatok elvesztésének,
illetve megsemmisiilésének kockazata kiilonbozo intézkedésekkel elviselheté mértékiire
csokkenthetd, Ez az dllapot olyan nemzetkdzi szabvanyokon alapuld eléirasok és megelzo
biztonsagi intézkedések betartasanak eredménye, amelyek az informaciok elérhetdségét,
sérthetetlenségét és megbizhat6sagat érintik. Az adatok technikai védelmét jelenti;

Adatvédelem

az adatok jogi értelemben vett (térvényekkel, szabalyzatokkal valo) védelemét jelenti;

Alairas-ellendrzé adat:

olyan egyedi adat (jellemzden kriptografiai nyilvanos kulcs), melyet az elektronikusan alairt
elektronikus dokumentumot megismer6 személy az elektronikus aléiras ellendrzésére
hasznal.

Aldiras-létrehozé adat:

olyan egyedi adat (jellemz6en kriptografiai magankulcs), melyet az alair6 az elektronikus
alairas létrehozasahoz hasznal.

Alairas-létrehozo eszkoz:

olyan hardver, illetve szoftver eszkdz, melynek segitségével az alairé az aldiras-létrehozé

adatok felhasznaldsaval az elektronikus alairast létrehozza.

Alairé:

o

a) a természetes személy, aki az aldirds-létrehozd eszkozt birtokolja vagy aki a szolgaltatd
4ltal iizemeltetett alairas-létrehozd eszkdzén 1évo aldiras-létrehozo adathoz kizardlagosan
hozzafér, és a sajat vagy mas személy nevében alairasra jogosult,

b) a jogi személy vagy kozhiteles nyilvantartdsban szerepld jogi személyiség nélkiili
szervezet, amely az alairas-létrehozd eszkézt birtokolja vagy aki a szolgaltatd 4ltal
izemeltetett alairas-létrehozd eszk6zon 1év alairas-létrehozo adathoz kizarolagosan hozzafér,
s akinek a mevében az &6t képviseld természetes személy az elektronikus aldirdst az
elektronikus dokumentumon elhelyezi, valamint

c) aki meghatarozza, hogy a nevében jogszabalyban meghatérozott feltételeknek megteleld
informatikai eszkoz elektronikus alairast elektronikusan dokumentumon elhelyezzen.

Al-szamos iktatas:

az ligyben elséként keletkezett vagy érkezett irat iktatoszdmanak al-szdmain kertilnek iktatasra az
ligyre vonatkozo tovabbi iratvaltasok;

Archivalasi szolgaltaté:

az e trvényben meghatarozott, az elektronikus alairassal ellatott dokumentumok elektronikus
archivalasara vonatkozé szolgaltatast nytjto szolgaltato;

Atadas:

irat, igyirat vagy irategyiittes kezelési jogosultsaginak dokumentalt atruhazasa;

Atadas-atvételi jegyzék:

az iratatadas atvétel tételes rogzitésére szolgalé dokumentum;

Atadé iv:

az iratok atadasat-atvételét igazold iv. Az atado ivet évenként idérendi sorrendben kell tarolni és
megdrizni;

Atmeneti irattar:

a kozfeladatot ellaté szerv ltal az iktatéhelyhez kapcsoloddan kialakitott olyan irattar, amelyben
az irattari anyag meghatérozott idétartamu atmeneti, selejtezés vagy kozponti irattarba adas elotti
brzése torténik;

Beadvany:

valamely szervidl vagy személytdl érkezd papiralapt vagy elektronikus irat;

23



Besorolasi séma:

|az iigyiratok besorolasat, osztalyozasit lehetévé tevd hierarchikus vagy szotér jellegii, egymastol
fiiggetleniil kialakithat6 kategéria-struktira;

Biztonsagos alairas
létrehozo eszkoz:

az e torvény 1. szami mellékletében foglalt kivetelményeknek eleget tevé alairas létrehozo
eszkoz;

Csatolas: iratok, tigyiratok atmeneti jellegii 6sszekapcsolasa;

Dokumentum: egyedi egységként kezelhetd rogzitett informacio vagy objektum;

Elektronikus aldiris az elektronikusan alairt elektronikus dokumentum alairaskori, illetve ellenérzéskori
ellendrzése: tartalmanak Gsszevetése, tovabba az alairé személyének azonositasa a dokumentumon

szerepld, illetve a hitelesités-szolgaltato altal kdzzétett alairas-ellendrzo adat, tanusitvany
visszavondsi informaciok, valamint a tanusitvany felhasznalasaval.

Elektronikus aldiras
érvényesitése:

annak tanusitisa mindsitett elektronikus alairas vagy e szolgaltatas tekintetében mindsitett
szolgaltato altal kibocsatott iddbélyegzo elhelyezésével, hogy az elektronikusan al4irt
elektronikus dokumentumon elhelyezett elektronikus alairas vagy idébélyegzo, illetve az
azokhoz kapcsol6do tantsitvany az idGbélyegzé elhelyezésének idépontjaban érvényes volt.

Elektronikus alairas
felhasznaldsa:

elektronikus adat elektronikus alairassal torténd ellatasa, illetve elektronikus aldiras ellendrzése.

Elektronikus alairas:

elektronikus alairas hozzarendelése, illetve logikailag val6 hozzakapcsolasa az elektronikus
adathoz.

Elektronikus aldirasi
termék:

olyan szoftver vagy hardver, illetve mas elektronikus aldiras alkalmazashoz kapcsolodd
Osszetevo, amely elektronikus alairassal kapcsolatos szolgéltatasok nytjtasahoz, valamint
elektronikus alairasok, illetdleg id6bélyegzé készitéséhez vagy ellendrzéséhez hasznalhato.

Elektronikus elektronikus dokumentum formatumanak tekintendd az a miiszaki eliras, amely az elektronikus

dokumentum dokumentum értelmezhetéségének biztositasa céljabol dsszefiiggd modon rogziti

R — a) meghatarozott felhasznalasi céli e]ektronik_us dokumentumfajta egyes miiszaki jellemzdit,
felépitését vagy adatszerkezetét, ideértve az elektronikus dokumentum informatikai rendszerek
kozotti kicserélésének feltételeit és eljarasat is, vagy
b) az elektronikus dokumentumot tarold elektronikus adathordozéval szemben tamasztott
kovetelményeket;

Elektronikus elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd adategyiittes.

dokumentum:

Elektronikus az elektronikus aléirds hitelesités szolgaltatas keretében a hitelesités szolgaltaté azonositja az igénylé

hitelesités: személyét, tandsitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja a taniisitvanyokkal kapcsolatos

véltoztatasok adatait, valamint nyilvanossagra hozza a tanusitvanyhoz tartozé szabalyzatokat, az
alairas ellendrzd adatokat és a tansitvany aktualis allapotara (kiiléndsen esetleges visszavonasara)
vonatkozd informéaciot;

Elektronikus irat:

szamitastechnikai program felhasznalasaval - elektronikus formaban rogzitett elektronikus Gton
érkezett, illetve tovabbitott irat, amelyet szamitastechnikai adathordozén tarolnak;

Elektronikus masolat:

valamely papiralapt dokumentumrol e rendelet szabalyai szerint késziilt, azzal képileg vagy
tartalmilag egyezd, s a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatés kivaltasara alkalmas
elektronikus eszkoz Gtjan értelmezhetd adat egyiittes, kivéve a papiralapii dokumentumba foglalt
adategytittest;

Elektronikus okirat:

olyan elektronikus irat, amely nyilatkozattételt, illetéleg nyilatkozat elfogadasat vagy nyilatkozat
kotelezének elismerését foglalja magaba;

Elektronikus
tajékoztatas:

olyan kiadmanynak nem minésiil elektronikus dokumentum, amely az iktatdsi szamrol, az eljdras
meginditasanak napjardl, az tigyintézési hatarid6rél, az iigy tigyintéz6jérdl és az iigyintézd hivatali
elérhetdségérdl értesiti az ligyfelet;
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Elektronikus ut: [ az eljarasi cselekmények elektronikus adatfeldolgozast, tarolast, illetoleg tovabbitast végzo
vezetékes, radidtechnikai, optikai vagy mas elektromagneses eszkozok tjan t6rténd végzése;

Elektronikus ' a kozigazgatasi hatésagi tigyek elektronikus uton torténd ellatdsa, az ekozben felmeriilé tartalmi és
igyintézés: formai kezelési munkamozzanatok dsszessége;

Elektronikus olyan kiadmanynak nem mindsiilé elektronikus dokumentum, amely az elektronikus Gton érkezett
visszaigazolas: irat atvételérdl és az érkeztetés sorszamardl értesiti annak kiildojét;

Elektronikusan alairt | az elektronikus alairasrél szolé 2001. évi XXXV. térvényben meghatérozott, legalabb fokozott

irat: biztonsagn elektronikus alairassal ellatott elektronikus dokumentumba foglalt irat;

Elektronikusan elektronikus alairas hozzarendelése, illetve logikailag valo hozzakapcsolasa az elektronikus adathoz;
torténd alairas:

Eléaddi iv: az liggyel, a szignalassal, a kiadmanyozassal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos

informaciokat hordozd, az iigyirat elvalaszthatatlan részét képezd, illetve azzal kozos adatbazisban
kezelt iratkezelési segédeszkoz;

El6-irat: az érkezett killdeménynek korabban mar regisztralt elézménye;

Eléirt formatum:  laz elektronikus Ggyintézési eljarasban alkalmazhaté dokumentumok részletes technikai szabélyairél
szol6 12/2005. (X. 27.) IHM rendeletben eldirtak szerinti formatum, amelyet a kdzigazgatasban, az
elektronikus kapcsolattartasban el kell

Elézményezés: fogadni;az a miivelet, amely soran megallapitasra keriil, hogy az {ij iratot egy mar meglévo
ligyirathoz kell-e rendelni, vagy 0j tigyiratdarabot kell-e neki nyitni;

Elsédleges besorolasifa kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésében az elsddleges besoroldsi séma mindig az irattari terv;
séma:
Erkeztetés: Minimalisan az érkezett killdemény sorszamaénak, kiild8jének, az érkeztetés datumanak és konyvelt
postai kiildeménynél a killdemény postai azonositdjanak (kiilondsen kod, ragszam) nyilvantartisba

vétele

Expediilas: laz irat kézbesitésének elokészitése, a kiildemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozojanak,
fajtajanak, a kézbesités modjanak és idopontjanak meghatarozasa,

Feladatkor: azoknak a feladatoknak az 8sszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az ligyintézési
munkafolyamat soran;
Fokozott biztonsagi flektronikus alairas, amely

elektronikus alairas: @) alkalmas az alair6 azonositasara,
b) egyediilalloan az alairéhoz kéthetd,
c) olyan eszkozokkel hoztak 1étre, amelyek kizardlag az aliré befolyasa alatt 4llnak, és
d) a dokumentum tartalméhoz olyan médon kapcsolédik, hogy minden — az aléiras

Gépi adathordozé: |elhelyezését kovetden a dokumentumon tett kiildn jogszabalyban meghatérozott, az ligyfél— hivatal,
illetve a hivatalmodositas érzékelhetd;- Ggyfél
kommunikéciéra felhasznalhato, valamint az elektronikus adat tarolaséra alkalmas eszkoz;

Hataskor: az iigyintézés feladatkorének szintenkénti pontos koriilhatérolasa, azoknak az iigyeknek dsszessége,
amelyekben a szerv rendeltetésszeriien jogosult és kiteles intézkedni, megbizéasra eljami;

Hitelesitési rend: olyan szabalygyiijtemény, amelyben egy szolgéltatd, igénybe vevd vagy mas személy (szervezet)
valamely tantisitvany felhasznalasanak feltételeit irja el6 igénybe vevok valamely kizos biztonsagi
kovetelményekkel rendelkezd csoportja, illetdleg

Hivatkozasi szam: meghatérozott alkalmazasok szamara; a

beérkezett iratnak az eredeti szama, amelyen a kiild6 a

kiildeményt nyilvantartja;
Hozzaférési meghatarozza, hogy egy felhasznalo a szervezeti hierarchiaban elfoglalt helye szerint hol élhet a részére
jogosultsag: megadott funkciokkal, szerepkordkkel;
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Id&bélyegzési rend:

k)lyan'szabalygyﬁjtemény, amelyben egy szolgéltato, igénybe vevd vagy més személy (szervezet) 1
valamely idébélyegz felhasznalasanak feltételeit irja el6 igénybe vevik valamely kozos biztonsagi
kdvetelményekkel rendelkez6 csoportja, illetdleg meghatarozott alkalmazasok szdmara;

Idébélyegzés: a szolgaltato az elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz idébélyegzot kapcsol;

Idébélyegzd: elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal logikailag dsszekapcsolt olyan
adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzé elhelyezésének idépontjaban
valtozatlan formaban létezett;

Iktatas: az irat nyilvantartasba vétele, iktatoszammal torténé ellatasa az érkeztetést vagy a keletkezést kovetden
az iktatokonyvben, az iraton és az el6addi fven;

Iktatokonyv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkoz, amelyben az iratok iktatdsa torténik;

Iktatoszam: olyan egyedi azonositd, amellyel a kozfeladatot ellaté szerv latja el az iktatandé iratot;

Informatikai a hatésag 4ltal elektronikus tigyintézés nyajtasa céljabol igénybe vett informatikai eszkézok (szoftver

célrendszer: és hardver eszkoz6k) Gsszessége, amelyek a kozigazgatasi hat6sagi eljardsban az iigyféllel vagy mas
hatésaggal kapcsolatot tartanak, vagy amelyek a kizigazgatasi hatosagi iiggyel kapcsolatos adatot
kezelnek;

Interaktiv az egyszerli tajékoztatdson tilmend olyan szolgaltatasok, letdltheté trlapok, keresdrendszerek,

szolgaltatasok: tematikus téjékoztatok, amelyek csak az ligyfél aktivitdsat igénylik, a szolgaltatést nyujtd szerv altal
elékészitett dokumentumok alapjan;

Internetes az elektronikus kozigazgatési iigyfél tajékoztatas és szolgaltatasok igénybevételét lehetéve tevd, az

ligyfélszolgalat: ligyintézési lehetségekrdl tajékoztatast nytjté nyilvanos internetes feliilet;

Irat: valamely szerv miikddése vagy személy tevékenysége soran keletkezett vagy hozza érkezett, egy
egységként kezelendd rogzitett informacié, adategyiittes, amely megjelenhet papiron, mikrofilmen,
magneses, elektronikus vagy barmilyen més adathordozén; tartalma lehet szoveg, adat, grafikon, hang,
kép, mozgdkép vagy barmely més formaban 1évé informacié vagy ezek kombinacioja;

Iratkezelés: az irat készitését, nyilvintartésat, rendszerezését és a selejtezhetdség szempontjabél torténd
valogatasat, segédletekkel val6 ellatasat, szakszeri és biztonsagos
megorzését, hasznalatra bocsatasat, selejtezését, illetve levéltarba adasat egyiittesen magaba foglalé
tevékenység;

Iratkezelési a szerv irasbeli iigyintézésére vonatkozo szabélyok dsszessége, amely a szerv szervezeti 6s mikodési

Szabalyzat: szabélyzata figyelembevételével késziil, s amelynek mellékletét képezi az irattari terv;

Iratkezelési az iratkezelési rendszer miikodését timogat6, iktatasi funkcioval rendelkezé szamitastechnikai

szoftver: program vagy programok egymast funkcionalisan kiegészitd

Iratkezeld:

rendszere; . . G - i
az lgyiratok kezelésével megbizott személy;

Iratkolcsonzés:

az irat vissza hozatali kotelezettség melletti kiadasa az irattarbol;

Iratta nyilvanitas:

az az egyedi eljaras, amely sordn manudlisan vagy elére meghatdrozott szabalyok alapjan
automatikusan az adott papiralapti vagy elektronikus dokumentumot az adott szervezet miikddése
szempontjabol lényegesnek mindsitenek, és ezért nyilvantartésat és a vele kapcsolatos miiveletek
nyomon kévetését rendelik el;

Trattar:

az irattari anyag szakszerii és biztonsagos 6rzése, valamint kezelésének biztositasa céljabol létrehozott
€s miikodtetett fizikai, illetve elektronikus tarolohely;

Irattarba helyezés:

az ligyirat irattari tételszmmal torténé ellatésa és irattarban torténé dokumentalt elhelyezése, illetve
kezelési joganak dtaddsa az irattarnak az ligyintézés befejezését kisvetd vagy annak felfliggesztése
alatti atmeneti idére;

Irattari anyag:

rendeltetésszerlien a szervnél maradd, tartalmuk miatt dtmeneti vagy végleges megbrzést igényld,
szervesen osszetartozo iratok Osszessége;

|
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Irattari terv:

a koziratok rendszerezésének és a selejtezhetoség szempontjabol torténd vé]ogatééa’mak alapjéaul
szolgalo jegyzék, amely az irattéri anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra)
tagolva, a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskéréhez, valamint szervezetéhez igazodo
rendszerezésében sorolja fel, s meghatarozza a kiselejtezhetd irattéri tételekbe tartozo iratok iigyviteli
céli megdrzésének idétartamat, tovabba a nem selejtezhetd iratok levéltirba adasanak

Irattari tétel:

hatéridejétaz iratképzd szerv vagy személy iigykorének és szerv ezetének megfelelden
kialakitott legkisebb - egyéni irattari 6rzési id6vel rendelkezd - irattari egység, amelybe tébb egyedi
ligy iratai tartozhatnak;

Irattari tételszam:

az iratnak az irattar tervben meghatérozott targyi csoportba és iratfajtaba sorolasat, selejtezhetdség
szerinti csoportositasat meghatarozo kod;

Irattari
tételszammal ellatas

az ligyiratnak az irattari tervbe mint elsédleges besoroldsi séméba valé besorolasa;

Irattarozas:

az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek soran a szerv a miikddése soran keletkezd €s hozza
keriils, rendeltetésszertien hozza tartozé és nala maradé iratok irattari rendezését, kezelését és Grzését
végzi,

Kapcsolatos szam:

ugyanazon iratképz6 valamely masik tigyiratanak szama, amely iigyiratnak targya, illetve annak
ismerete kdzvetve segitséget nyujt a kérdéses tigy elintézéséhez;

Képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a papiralapti dokumentum - joghatas
kivéltasa szempontjabol lényeges - tartalmi és formai elemeinek megismerhetéségeét;

Kézbesités: a kiildeménynek kézbesitd szervezet, személy, adatatviteli eszkdz utjan torténd eljuttatisa a cimzetthez;

Kezelési az ligyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, iigykezelonek szd16 vezetdi vagy ligyintézdi

feljegyzések: utasitasok;

Kezddirat az ligyben keletkezett els irat, az tigy indito irata

Kiadmany: a jovahagyas utan letisztazott és a kiadmanyozasra jogosult részérdl hiteles alairassal ellatott, lepecsételt
irat;

Kiadmanyozas a mar felillvizsgalt végleges kiadmdny (elintézés)tervezet jovahagyasat, letisztazhatésagat,

(kiadvanyozas): elkiildhetéségének engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérdl (,K” betiijellel);

Kiadmanyozo: a szerv/szervezet vezetdje részérdl Kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek kiadmanyozasi

hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa;

Kijelolt tanusito
szer- vezet:

olyan szervezet, amely megfelel8ség értékelési eljarasban tanusitd tevékenység végzésére jogosult a
kozfeladatot ellaté szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverek tekintetében a - kozfeladatot ellatd
szerveknél alkalmazhat iratkezelési szoftverek megfeleldségét tanisito szervezetek kijelolésének
részletes szabalyairdl sz6l6 16/2006. (IV. 6.) BM rendelet - 2. melléklet szerinti kijel6lési okiratban
foglaltak szerint;

Kozfeladatot ellité az 4llami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb

szerv: kozfeladatot ellatd szerv és személy;

Kozirat: a keletkezés idejétol és az 6rzés helyétdl fiiggetleniil minden olyan irat, amely a kozfeladatot ellato
szerv irattari anyagaba tartozik vagy tartozott;

Kozlevéltar a maradandé értékii irattari anyagnak az a kére, amelyre vonatkozodan tdrvény kozlevéltarba adasi

illetékessége kotelezettséget ir eld, s amelyet az adott kdzlevéltar térvény rendelkezése, illetve fenntart6janak dontése

(illetékességi alapjan kételes atvenni;

Kozlevéltar:re): a nem selejtezhetd koziratokkal kapcsolatos levéltari feladatokat - ideértve a tudomanyos és igazgatasi

feladatokat is - végzd, kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott levéltar,

Kézponti irattir:

a kozfeladatot ellatd szerv tobb szervezeti egysége irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas ]
elotti drzésére szolgalo irattar;

Kiildemény bontasa:

az érkezett killdemény biztonsagi ellendrzése, felnyitasa, olvashatova tétele;

Kiildemény:

az irat vagy targy- kivéve a reklamanyag, sajtétermék, elektronikus szemét-, amelyet kézbesites
céljabol burkolatan vagy a hozza tartozo listin cimzéssel lattakel;
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Lattamozas:

az elintézési (intézkedési) tervezet (javaslat) feliilvizsgalatét, véleményezését 1
(javitasat, tudomésul vételét, jovahagyasat) biztosito alafrs vagy kézjegy, illetve ezt helyettesitd
szamitastechnikai miivelet;

i;enyomat:

olyan meghatdrozott hosszusagu, az elektronikus dokumentumhoz rendelt bitsorozat, amelynek képzése
soran a hasznalt eljdras (lenyomatképzo eljaras) a képzés idopontjaban teljesiti a kivetkezd feltételeket:
a) a képzett lenyomat egyértelmiien szarmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbdl;

b) a képzett lenyomatbol az elvarhaté biztonsagi szinten beliil nem lehetséges az elektronikus
dokumentum tartalménak meghatérozasa vagy a tartalomra torténé kovetkeztetés;

c) a képzett lenyomat alapjén az elvéarhaté biztonsagi szinten beliil nem lehetséges olyan
elektronikus dokumentum utélagos Iétrehozatala, amelyre alkalmazva a lenyomatképz6 eljaras

eredményeképp az adott lenyomat keletkezik;

Levéltar:

a maradando értékd iratok tartos megorzésének, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszer(i
hasznalatinak biztositasa céljabol létesitett intézmény;

Levéltarba adais:

a lejart helyben 6rzési idejii, maradand6 értékii iratok teljes és lezért évfolyamainak ataddsa az illetékes
kozlevéltarnak;

Levéltari anyag:

z irattari anyagnak, tovabba a természetes személyek iratainak levéltarban 6rzott maradando értek
része, valamint a védetté nyilvanitott maradando értékii maganirat;

Levéltari gyiijtékor:

maradando értékii, koziratnak nem mindsiilé irattari anyagnak, ha arra vonatkozéan torvény
kozlevéltarba adasi, illetve a levéltarfenntart6 levéltarba adasi kotelezettséget nem ir eld, tovabba a
természetes személyek maradand6 értékii iratainak az a kore, amelyet az adott levéltar az érizetében
lévo levéltari anyag forrasértékének gazdagitasa céljabol gyiijt (ajandékként elfogad vagy megvasarol);

Levéltari kutatas:

a levéltari anyag tanulményozasa, abbol adatok kigyiijtése tudoméanyos vagy mas cél érdekében;

Maganirat:

a nem kozfeladatot ellatd szerv irattari anyagaba tartozd, valamint a természetes személyek
tulajdonaban 1évé irat;

Maradandé értékii
irat:

a gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi, tudomanyos, mivelddési,
miiszaki vagy egyéb szempontbol jelentds, a torténelmi malt kutatasihoz, megismeréséhez,
megértéschez, illetdleg a kozfeladatok folyamatos ellatisahoz és az allampolgéri jogok érvényesitéséhez
nélkiilldzhetetlen, més forrasbol nem vagy csak részlegesen megismerhetd adatot tartalmazé irat;

Masodlat:

az eredeti irat egyik hiteles példanya, amelyet az elsé példannyal azonos médon hitelesitettek;

Masolat:

az eredeti iratrol sz6veg-azonos és alakhii forméban, utélag késziilt egyszerd (nem hitelesitett) vagy
hiteles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat;

Masolatkészito
rendszer:

a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, valamint ezek egyiittese;

Megsemmisités:

a kiselejtezett irat végleges, a benne foglalt informécié helyreallitasanak lehetdségét kizaré mddon
torténd hozzaférhetetlenné tétele, torlése;

Mellékelt irat:

az iratnak nem szerves része, tartozéka, attél - mint kisérd irattdl - elvalaszthat6;

elektronikus aldiras:

Melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészité része, amely elvalaszthatatlan attdl;

Metaadat: strukturélt vagy félig strukturalt informacio, amely lehetévé teszi iratok létrehozasat, kezelését és
hasznélatat hosszabb idén 4t azon tartomanyokon beliil, amelyekben létrehozasara sor Keriilt;

Mindsitett olyan - fokozott biztonsagi - elektronikus alairas, amelyet az aliré biztonsagos alairas-1étrehozé

eszkdzzel hozott létre, és amelynek hitelesitése céljabol mindsitett tanusitvanyt bocsétottak ki;

Mindsitett hitelesités

az e torvény szabalyai szerint nyilvantartasba vett, mindsitett tantisitvanyt a nyilvanossag szamara
kibocsato hitelesités-szolgaltatd;
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Mindsitett % té?vgﬁj 2. szami mellékletében foglalt kdvetelményeknek megfeleld olizlh_t;:taﬁgt}%ny, melyet

tanusitvany: mindsitett szolgaltato bocsatott ki;

Mutatézas: a nyilvantartasi munkanak az iktatast kdvetd szakasza, célja: az irat iktatoszamanak megallapitasa a
visszakeresésnél;

Naplozas: az elektronikus iratkezelési rendszerben, a kezelt adatallomanyokban bekovetkezett események teljes
korének regisztralasa;

Nyilvanos a természetes személy, valamint a nem kozfeladatot ellaté szerv tulajdonaban vagy birtokaban 1évo

maganlevéltar: maradandé értékii iratok tartés megdrzésére 1étesitett olyan intézmény, amely megfelel a 30. § (2)
bekezdésében foglalt kdvetelményeknek;

Papiralapu a papiron rogzitett minden olyan széveg, szdmadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat,

dokumentum: ’amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

Papiralapu papiralapu dokumentumba foglalt, a Polgari perrendtartasrol szolé 1952. évi IIL

kozokirat: torvény 195. § (1) bekezdése szerinti kozokirat;

Raktari egység: @ levéltari anyagnak a raktari rendszerezés, illetve rendezés vagy tagolas soran kialakitott része, a

raktari épiiletnek és helyiségnek, valamint a tarolas eszkozeinek megfelelSen;

Savmentes doboz

lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazo, papirbol készitett taroldeszkoz

Selejtezés:

a lejart megbrzési hataridejii iratok kiemelése az irattari anyagbol és megsemmisitésre torténd
elokészitése;

Megnevezés:

Magyarazat:

Személyes adat:

a személyes adat, valamint a személyes adatok kezelésével dsszefliggd fogalmak értelmezésére a
személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagardl sz616 1992. évi LXIIL térvény (a
tovabbiakban: Avtv.) rendelkezései az iranyadoak;

Szerelés: ugyanahhoz az iigyirathoz tartozo iigyiratdarabok (elo- és utoiratok) végleges jellegii sszekapesolasa,
amelyet az iktatokonyvben és az iratokon egyarant jelélni kell;
Szerv: jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet;

Szervezeti aldiras:

olyan, legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus alairds, amelynek aldir6ja jogi személy vagy
kozhiteles nyilvantartasban szerepld jogi személyiség nélkiili szervezet.

Szervezeti és

a szerv tevékenységének alapdokumentuma, amely régziti a szerv, azon beliil a szervezeti egység

Miikodési feladatait és a feladatokhoz rendelt hataskoroket;

Szabalyzat
az tigyben eljarni illetékes szervezeti egység és/vagy ligyintézd személy kijeldlése, az elintézési

Szignalas: hatéridé és a feladat meghatarozasa;

Szolgaltaté: elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatast nyajto természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiség nélkili szervezet;

Tanisitas: olyan eljaras, amely alapjan egy fiiggetlen, hatosagi jogositvanyokkal nem rendelkezd, e rendelet
alapjan kijelolt szervezet tanusitvanyban igazolja, hogy egy iratkezelési szoftver megfelel a kiilon
jogszabéalyban eldirt kdvetelményeknek;

Tanusitvany: a hitelesités-szolgdltatd altal kibocsatott igazolas, amely az alairas-ellenérzé adatot a 9. § (3), illetdleg
(4) bekezdése szerint egy meghatarozott személyhez kapcsolja, és igazolja e személy
személyazonossagat vagy valamely mas tény fennallasat, ideértve a hatdsagi (hivatali) jelleget;

Tartalmi az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az - a hozza kapcsolodé metaadatokkal

megfelelés: egyiittesen - biztositja a papiralapt dokumentum - a joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges -
tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

Tovabbitas: az ligyintézés soran az irat eljuttatasa az egyik tigyintézési pontt6l a masikhoz, amely elektronikusan

tarolt irat esetén megvalésulhat az irathoz vald hozzaférés lehetéségének biztositasaval is;
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Ugyfélkapu: az az eszkdz, amely biztositja, hogy az iigyfél egyedileg azonositott médon biztonsagosan léphessen
kapcsolatba a kozponti rendszer Gtjan az elektronikus
ligyintézeést, illetve elektronikus szolgéltatast nyijté szervekkel;

Ugyintézés: valamely szerv vagy személy miikddésével, illetve tevékenységével kapcsolatban keletkezd iigyek
ellatasa, az ekozben felmeriild tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, sz6beli és/vagy irasbeli
munkamozzanatok sorozata, sszessége;

Ugyintézé: az ligy intézésére kijelolt személy, az ligy el6adéja, aki az iigyet dontésre elékésziti;

Ugyirat: egy ligyben keletkezett valamennyi irat;

Ugyiratdarab: az ligyiratnak az a része, amely az ligy intézésének valamely, egy-egy fazisaban keletkezett iratokat

tartalmazza;

Ugykor: a szerv vagy személy feladat- és hataskorébe tartoz6 ligyek meghatarozott csoportja;

Ugyvitel: a szerv folyamatos miikodésének alapja, az ligyintézés egymas utani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata, illetve dsszessége, amely az iigyintézés formai és technikai feltételeit, a
szolgaltatasok teljesitését foglal magaban;

Vegyes iigyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazé tgyirat.
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ROVIDITESEK JEGYZEKE

2. sz. melléklet

Rovidités Teljes szoveg
SZT. Szegedi Torveényszek
Onk. ... Onkormanyzat
AB Alkotmanybirosag
BM Beliigyminisztérium
CSRFK Csongrad Megyei Rendor-fékapitanysag
SZRK Szegedi Rendor-kapitanysag
Bt. Betéti Tarsasag
EU Eurdpai Unio
CSML Magyar Nemzeti Levéltar Csongrad Megyei Levéltara
CSMK Csongrad Megyei Korményhivatal
fk. Fiatalkort
Fov. T. Févarosi Torvényszék
HM Honvédelmi Minisztérium
KIM Koézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium
Kft. Korlatolt Felelosségli Tarsasag
KHT Kozhasznt Tarsasag
KIGY Kozjegyzo
kk. Kiskoru
KOI Kulturélis Orokségvédelmi Iroda
KM Kiiltigyminisztérium
NGM Nemzetgazdasagi Minisztérium
EEM Emberi Eroforrasok Minisztériuma
NFM Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
KSH Ko6zponti Statisztikai Hivatal
MNT Magyar Nemzeti Levéltar
MUK Magyar Ugyvédi Kamara
nyrt. Nyilt Részvénytarsasag
OKK Orszagos Kozjegyzoi Kamara
ORFK Orszagos Rendér-fokapitanysag
OH. Onkorméanyzati Hivatal
PH Polgarmesteri Hivatal
VM Vidékfejlesztési Minisztérium
SZKTT Szegedi Kistérség Tobbeélu Téarsulasa
TOOSZ Telepiilési Onkormanyzatok Orszagos Szdvetsége
zrt, Zart Részvénytarsasag
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3. sz. melléklet

IRATMINTATAR

AZ UGYIRAT MUNKAHELYEN KIVULI TANULMANYOZASARA

VONTAKOZO ENGEDELY
UGYIRATPOTLO LAP (ORJEGY)
IRATKOLCSONZESI NAPLO

FELSZOLITAS UGYIRATPOTLO LAPPAL KIKERT UGYIRAT

VISSZASZOLGALTATASARA

IRATATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

IRATSELEJTEZESI JEGYZOKONYV
TETELSZINTU IRATIEGYZEK
DARABSZINTU IRATIEGYZEK

KISEROLAP (ELEKTRONIKUS ADATHORDOZON ERKEZETT

IRATOKHOZ)
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1. szamu iratminta

Az ligyirat munkahelyen Kkiviili tanulmanyozasara vonatkoz6 engedély

AZ UGYIRAT
azonosito szamias (iKtato/vagy 1BtelSTAMN, YeV) civamsisvisiouss s cospvessuin st ot s i e sy
tArZYa/MEGIMEVEZESE: ......eiiuttiiiii ettt ettt ettt
elvitel ideje (€v, ho, Nap): ....ooiniinii
elvitelt KEro neve, DeOSZASA...........oovuiiiiiieii it

az elvitt ligyirat visszaérkezésének hatarideje *(ho, nap)

engedélyezo
Az Ugyirat visszaérkezett :
Datum: ........ 320 e

engedélyezo

* az ligyirat munkahelyen kiviili tanulmanyozasa legfeljebb 2 munkanapig lehetséges
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2. szamu iratminta

IRATPOTLO LAP (Orjegy)

A KIEMELT IRAT

Irattari helye (irattar neve, polc sorszdma, doboz/csomé stb. sorszama)

kiemelés célja (betekintés, kdlcsonzés, ligyintézés, SZerelés) ...........ooueeeieeeieeeeseeeeeiiin
kiemelés alapjaul szolgal6 iigyirat iKtatészama ........................cooeiiiii i,

Kiemelést KEro Meve ...... ...

kiemelést végzo meve, alAirdsa ...
e o T G UM TS 5 - B (—————————————————

Az ligyiratot dtvettem

(Székhely vagy Kirendeltség), 20.........ccocevvvnvnnnnnn

kiemelést kéro
visszahelyezés ideje (€v, ho, Nap) ..o
visszahelyezést végzo neve, alAirasa ............oovviiiiiiiiiiiiniinriiecsenernnrnns
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KOLCSONZESI NAPLO

3. szamu iratminta

A kolcsonzott irat

Iktatoszam
és/vagy
tételszama

Targya

Irattari helye

Irattar
neve/allv./polc/
doboz/csomo stb.
sorszama

A kolcsonzés
datuma

A
kolcsonzd
neve

A kolcstnzés
célja
betekintés,
kolcsdnzés,
ligyintézés,
szerelés*

Alair

Kélcsdnzési
hatéaridé
év/ho/nap

* a megfeleld rész beirando
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4, szamu iratminta

Felszolitas iigyiratpotlé lappal kikért iigyirat visszaszolgaltatasra

Tisztelt Kolléga / Kollégand !

Tajékoztatom, hogy a Deszki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan az
ligyiratot legfeljebb 30 napra lehet kélcsonozni.

Tekintettel a fentiekre az On altal ......... €V i, hoénap ...... napjan tigyiratpotloval
kélesonzott ...~ ....../.../20.. szamu ligyirat leaddsi hatarideje mai nappal /20... ............. his .cove
napjan lejart.

Kérem, hogy a fent megjel6lt tigyiratot 3 napon beliil adja vissza az Irattarba, vagy amennyiben még

az ugyiratra sziiksége van 1ijbdl kikolcsdndzheti 1ij ligyiratpotlo kitoltésével.

(Székhely vagy Kirendeltség), 20... ................. 11 nap

-----------------------------------------

irattaros



5. szamu iratminta

Szerv egység megnevezése
Ugyiratszam:

IRATATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

TCESTIIEE, oo snmnsemmerins snsan emnomnssnsmns suansssarnss sosn se 8RS RSO A POLASEAAES S ARSI R RSSO EN SR oS S S S DS SRS
(datum, szervezeti egység ¢s helyiség megnevezése)
UTHOBT .. comeanensanmens soovmssiois e o4 RSSO TS A AR
(atado szerv megnevezése)
(dtadasért felelds vezet6 és beosztasanak megnevezése)
ABVEVD: oottt bttt sttt a et ts et et nen s
(atvevd szerv megnevezeése)
(atvételért felel6s vezetd és beosztasanak megnevezése)
Atvétel tArgyat KEPEzo ITALANYAZ: ......cc.ovvvevrreieeeseeseesseeesesssessessssssesas s sssssesssssssssnsssaeens
(iratanyag keletkeztetdjének, évkdrének, mennyiségének megnevezése)
Az 4tadas-Atvete] INAOKOIASAT ..viiciiiiieeiie ettt st e
k.m.f.
atadoé P.H. atvevo P.H.
Melléklet: ............ lap IRATJEGYZEK

Késziilt 3 példanyban :
1 pld. Atvevé

1 pld. Atadé

1 pld. Irattar

(Megjegyzés: Az atadas-atvétel iratjegyzék melléklete az dtadasi egységek szintjén készil: lehet tételszint, és darabszintil.
Az atadasi szint meghatarozasanal fontos szempont, hogy az atado és atvevd felelbssége az atadasi egységek szintjéig

terjed.
Pl. Levéltari atadas esetén hivatali szinten toriénik az atadds:az iigyintézok hivatal atadasa esetén darabszinten sziikséges az atadas.)



6. szamu iratminta
Szerv. egység megnevezése

Ugyiratszam:
IRATSELEJTEZESI JEGYZOKONYV

TRCHTIILY (inmcsors s b0 ARk ah s mrenmsmere smmonmns s s s s e S RS S
(datum, szervezeti egység és helyiség megnevezése)

A selejtezési bizottsag tagjai: ............ocoiiiiiiiiiii i (név, beosztas)
................................................................................................. (név, beosztas)
................................................................................................. (név, beosztas)

A selejtezést llenOrizte: ...........ooeeieeeciieeeieceee e (név, beosztas)

A munka megkezdésenek IdOPONLIAs .ommisiasiimsumimssimismiismmmmmnmsmsesersssssssnssns (détum)

A munka befejezésének idOPONtia: ........cocooveviviiieieeeeeeeeeeee e, (détum)

Az alapul vett jogszabalyok':

(szervezeti egység megnevezése, az irat évkore)

Eredeti tejedelem: ...............cooviiiuiniiee et e (ifm)

A kiselejtezett iratok MENNYISEZE: ...vovevvivcvioiieieeeeeeeeeee e e,
(ifm) A selejtezési bizottsag tagjai a mellékelt ..... lap tételszintii iratjegyzéken felsorolt
iratok kiselejtezését javasoljak.

A munka sorén a vonatkozé jogszabélyok értelmében jartunk el.
A selejtezésre  kijeldlt iratanyag a levéltdri jovahagyast kovetben  keriil

megsemmisitésre.

ellendrzd vezetd aldirasa

! az irat keletkezésekor hatélyos iratkezelési szabalyzat, jogszabalyok, normak felsorolasa



7. szamu iratminta

TETELSZINTU IRATJEGYZEK

IRATTARI JEL

IRATTARI TETEL MEGNE-

iigykor

dgazat

Kédjel

VEZESE

SELEJTEZETT EVEK
TOL-IG




8. szamu iratminta

DARABSZINTU IRATJEGYZEK

5 L
MCNHYISEIRE con ousmuavisia st i i iin e (0sszesen oldal, lap, stb. és iratfolyéméter)
Sorszam | Irattarijel | Iktatészam/ Targy Mennyiség
évszam (oldal,lap,leiités
b

karakter stb.)




Q. szamu iratminta

KISEROLAP
(Elektronikus adathordozon érkezett iratokhoz)

atvevd/nyilvantartasba vevo
alairasa



4, szamu melléklet

’A Hivatalban )
HASZNALT ADATBAZISOK

Altalanos adékivetési program ONKADO
Konyvelési rendszer TTG

Banki utalasok K& H Elektra
Koézponti beszamolo készitési rendszer KGR-11

Meérleg beszamolo és koltségvetési rendszer KGR-11

Szocialis segélyezési programrendszer MANKO

Iratkezelés e-iktat Iktatas Program
Vagyonkataszter KATAWIN

Tulajdoni lapok TAKARNET



9 Aa. e 04 .

DESZK KOZSEG POLGARMESTERETOL
6772 DESZK, TEMPFLI TER 7.
TEL: 62/517-580, FAX: 62/571-581 e-mail: ph@deszk.hu
S— .0

Targy: Onkormanyzati hozzajirulis
foldrészlet belteriiletbe vonasahoz és
telekegyesitéshez

Melléklet: vazrajz

Deszk Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete részére
Deszk

7.
El6terjesztés

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Deszk Kozség Onkorményzata és Réadin Jezdimir kozott 1étrejott foldcsere megallapodas
részeként az Onkormanyzat tulajdonat képez6 076/3 hrsz.-a 118 m? teriiletii foldrészletet
Radin Jezdimir telkével 6ssze kell vonni.

Ennek el6feltétele, hogy a teriiletet elobb belteriiletbe kell vonni, amely igy a 2928 hrsz.-ot
kapja, teriilete 118 m’® valtozatlan marad. Az egyesités csak ezutdn végezheté el. A
beltertiletbe vonashoz — attél fiiggetlenill, hogy a Rendezési Terv ezt tartalmazza - a
Képvisel6-testiilet erre vonatkozd hatdrozatat is csatolni kell. A véltozds ingatlan-
nyilvantartasi bejegyzéséhez ugyancsak sziikséges a Képvisel6-testiilet hatarozata.

Hasonloképpen sziikséges a csere kapcsan minden érintett foldrészlet Gsszevonasahoz, illetve
a valtozas bejegyzéséhez a Képviselo-testiilet egyetértd hatarozata.

Kérem, hogy a Deszk Kozség Onkormanyzat tulajdonat képezo: 2928 hrsz.-u kivett, kozit
(118 m?), 1567/2 hrsz.-0 kivett, utca (254 m®), Radin Jezdimir tulajdonat képez6: 1568
hrsz.-u kivett, sajathasznalata Gt (753 m?), 991/2 hrsz.-G kivett lak6héz, udvar (5828 m?)
foldrészletek Radin Jezdimir tulajdonaként kivett lakohdz, udvar mindségben torténé
egyesitését, illetve az ingatlan-nyilvantartason torténé bejegyzését hatarozattal fogadja
el.

Kérem a fentiek elfogadasat.
Deszk, 2014. junius 16.
Tisztelettel:

Kiraly Laszlo
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

..../2014. (VIL. 7.) 6nkormanyzati hatarozat

Deszk Kozség Onkorményzat Képviselo-testilete megtargyalta az  nkormdnyzati
hozzdjarulds foldrészlet belteriiletbe vondsdhoz és telekegyesitéshez targyQ elbterjesztést, és
az alabbiak szerint hataroz.

Deszk Kozség Onkormanyzata tulajdonat képezd Deszk, kiilteriilet 076/3 hrsz.-0 118 m?
teriilet( ,,kivett kozat” foldrészlet belteriiletbe vonando.

Deszk Kézség Onkormanyzata és Radin Jezdimir (Deszk, Sagvari utca 19.) kozott létrejott
foldcsere-megallapodas alapjan a Képvisel6-testiilet hozzajarul ahhoz, hogy az Onkormaényzat
tulajdonat képezd 2928 hrsz.-u ,kivett, kozat” (118 m?), 1567/2 hrsz.-u ,kivett, utca” (254
m?) ﬁ)ldreszletek Radin Jezdimir tulajdonat képezo: 1568 hrsz.-u ,kivett, sajathasznalata at”
(753 m®), 991/2 hrsz.-0 , kivett lakohdz, udvar” (5828 m?) foldrészletével — tulajdonba adéssal
egyidejlileg — 6sszevonasra keriiljon.

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: folyamatos

Kiraly Laszlé Dr. Altmayerné Dr. Kocsis Anita
polgarmester jegyzo

Kmf.

Errol értesiil:

1. Képviselotestiilet tagjai
2. Polgarmester

3. Jegyz6

4. Miszaki ligyintézo

5. Irattar
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AO. AL . e 00,

DESZK KOZSEG ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
6772 Deszk, Tempfli tér 7.
Tel.: 62/571-580, 62/571-584, Fax: 62/571-581, e-mail: ph@deszk.hu
Ikt.sz.. Targy: vallalkozasi szerzodeés
megkoteése a Shift Bt-vel.
Melléklet: arajanlat

Deszk Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete
részére

Deszk

8.

Eloterjesztés

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Korabbi testiileti tiléseken mar tajékoztattam a testiilet tagjait, hogy elodazhatatlanna valt az
onkormanyzati hivatal informatikai héalézatdnak a kiépitése. Az eredeti elképzelés szerint
koltségkimélés miatt a munkalatokban részt vettek volna a Deszki Telepiilésiizemeltetési
Nonprofit Kft. munkatérsai is (villanyszerelés, kémiives munka, segédmunka), azonban az
ligyvezetd asszony tajékoztatott arrél, hogy kilépés miatt a Kft. nem tud megfeleld
szakértelemmel rendelkezé munkatérsat biztositani. Igy ezen munkélatok elvégzését is a Bt-
nek kell biztositani.

Tovabba: az els6 arajanlat 6ta — tobb mint fél év- bizonyos berendezések arai novekedtek. E
két tényezd miatt az beruhazas 6sszkoltsége nettd 1.310.000,-Ft + AFA, mely miatt a testiilet
jovahagyasa sziikséges.

Kérem a Tisztelt testiiletet, hogy a hatarozati javaslatot jovahagyni sziveskedjenek.

Deszk, 2014. junius 27.

Tisztelettel:

Kiraly Laszlo
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

«ee2ee/2014. (VIL.07.) 6nkormanyzati hatarozat

Targy: Vallalkozési szerz6dés megkotése a Shift Kereskedelmi és Szolgaltaté Bt-vel.

Deszk Kozség Onkorményzati Képvisels-testiilete igy hatdroz, hogy az Onkorményzati
Hivatal informatikai hélézatinak a kiépitése céljabol vallalkozasi szerzédést kot a Shift
Kereskedelmi és Szolgaltaté Bt-vel (6771 Szeged, Makai ut 128.) bruttd 1.663.700,-Ft, azaz
brutté Egymillio- hatszazhatvanharomezer-hétszaz forint vallalkozasi dij mellett.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a szerz6dés alairasara.

A vallalkozasi dij osszege Deszk Kozség Onkorméanyzata 2014. évi koltségvetésérdl szolo
3/2014. (11.24.) 6nkormanyzat rendeletében rendelkezésre all.

Felel6s: polgarmester
Hatéridé: azonnal

Errdl értesitést kapnak:
1. Képviselo-testiilet tagjai
2. polgarmester
3. jegyzd
4.  irattar
K.m.f.
Kiraly Laszlé sk. Dr. Altmayerné Dr. Kocsis Anita sk.

polgarmester jegyzé



Deszk Kézség Onkormanyzata

Deszk
6771.
Tempfli tér 7.

SZEGED MAKAI UT 128. 62/423489, 20/ 9212-791, ¢-mail: shiftbr@enternet. by

Kiraly Laszlé polgarmester részére

Kdszonjiik, hogy arajanlatkéréssel fordult cégiinkhoz!

Elézetes felmérésiink alapjan megkiildjiik arajéanlatunkat a Deszk Kozség Onkorményzat épiiletében (Deszk,
6772. Tempfli tér 7.) az informatikai halézat kiépitésére. .

A meglévd szamitogépes halozat korunk igényeit méar nem tudja biztositani. A kezdetben kiépitett halozat a
folyamatosan bbviild gépparkot csak végpontok szamanak folyamatos emelésével tudta kiszolgalni. A
csillag topologia, a helyi bévitések miatt t6bb pontos csillagra valtozott, megndvelve az aktiv elemek
szamét. Az aktiv elemeknél az eltéré6 mindség mellett az eltérd sebesség is tapasztalhaté. Ez a rendszer
bizonytalansagat is okozhatja.

A hivatal épiiletének teljes halozati rendszerének strukturdlt kabelezéssel torténd kiépitése az alabbiak
szerint torténik.

Az igények feltérképezése alapjan 62 db szamitogép és 32 db telefon végpont keriilne kiépitésre,
csillagpontos rendszerben. A kozpont a jelenlegi telefonk6zpont helyén a szerver mellett egy 21u-os rack
szekrénybe lenne épitve. Ebbe az iivegajtés szekrénybe lenne elhelyezve a telefonkdzpont, a
rendez6panelek, az aktiv erdsité elemek, internet modem és router is. A szekrény fel lenne szerelve
sziinetmentes tapegységgel is, mely az aktiv eszkozok folyamatos tdpellatasat biztositana. A kabelek
vezetése kiilsé fali kébelcsatornaban torténne, helyenként fodémfirassal. A kébeleket a padlastérben,
védbcsdben helyeznénk el. A végpontok dupla kiilsé Cat6-os fali dobozokban végzédnek. A szamitégépek
ezekhez lengé kébelekkel csatlakoznak.

Az internet kdbel hétra vezetését a szolgdltatdé végezné. A telefonkdzpont és egyéb telefonos eszkdzok
szekrénybe torténé beszerelését, a Telematika szakemberei végzik. Ezek a jarulékos koltségek nem
szerepelnek az ajanlatunkban!

A kabelezéshez felhasznalt fontosabb anyagok:

e UTP falikabel Cat5 70 Ft/fim
e 2-es Cat6-os fali doboz 1.500 Fr/db
e Kabelcsatorna MCS2 190 Ft/fm
e Kébelcsatorna MCS3 590 Ft/fm
e Gylir(s kabelrendez6 1.800 Ft/db
e Patch panel 24p, Cat5 7.700 Fvdb
e Patch kabel Cat5e UTP, 0,5m . 200 Ft/db
o Uvegaijtds rack szekrény 21 U, fekete, 600X600, fali 48.600 Ft/db
e Rack polc, 350 mm 5.000 Fvdb
e D-LINK DGS 1210, 24 port Gigabit Smart Switch with4 SFP 49.000 Ft/db
e Sziinetmentes tapegység, FSP Nano 600VA 13.500 Ft/db



A hélézat kiépitése soran csak a ténylegesen felhasznalt anyagok keriilnek kiszamlazasra,

Elézetes felmérésiink szerint,
a halozatrész kiépitéshez felhasznalt anyagmennyiség varhat6 koltsége:

netto 660.000 Ft brutt6 838.200 Ft

Az épités munkadiija : nettd 650.000 Ft brutt6 825.500 Ft
Osszesen: 1.310.000 Ft 1.663.700 Ft

A fenti anyagkoltség és munkadij a falon elhelyezett csatorndkban torténd kabel elvezetésénél értends. Ettél
eltérd esetben ezek az osszegek véltozhatnak. A régi hdlézat visszabontdsa a lehetéségek szerint
megtortenik. A visszabontas a helyszin adottsagaitol figgben jarhat plusz kéltségekkel.

Fizetés a rendszer iizembe helyezése utin 8 napos 4tutaléssal.
A munkat el6re egyeztetett idopontban, a munkateriilet atadasa utdn 10 nap alatt elvégezziik.
A kiépitett halézatra 10 év garanciat biztositunk. A beépitett aktiv eszkdzokre a garancia 2 év, sziinetmentes

tapegységre 1 év.

Szeged 2014. janius 17.

-
4

Banda Tibor
Cégvezetd
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DESZK KOZSEG ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
6772 Deszk, Tempfli tér 7.
Tel.: 62/571-580, 62/571-584, Fax: 62/571-581, e-mail: ph@deszk.hu
Ikt.sz.. Targy: védond helyettesitése
Melléklet: arajanlat

Deszk Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testiilete
részére

Deszk

9.

Eloterjesztés

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Panyor Zsuzsanna, a II. szamu védonéi korzet védondje tajékoztatasa szerint tartos tappénzes
allomanyba keriil. Tekintettel arra, hogy tavolléte idejére a korzet nem maradhat ellatatlanul,
igy javaslom, Kothencz Agnes védéné lassa el ezen korzet védéndi feladatait is. A
koézalkalmazottak jogallasardl sz6lo jogszabaly lehetdvé teszi ezt helyettesités jogcimén, mely
soran a helyettesitend6 kozalkalmazott illetményének az 50 %-a illeti meg a helyettesitét.

Kérem a Tisztelt testiiletet, hogy a hatarozati javaslatot jovahagyni sziveskedjenek.

Deszk, 2014. junius 27.

Tisztelettel:

Kiraly Laszlé
polgiarmester



HATAROZATI JAVASLAT

/2014. (VI1.07.) 6nkormanyzati hatarozata

Targy: Védond helyettesitése

HATAROZAT
Deszk Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete ugy hataroz, hogy Panyor Zsuzsanna
tappénzes allomanya idején a II. szamu védondi korzet védénéi feladatait Kothencz Agnes

védoné latja el a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992, évi XXXIIL térvényben
meghatarozott, helyettesitésre vonatkozé feltételek mellett.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: azonnal

Errdl értesitést kapnak:

1. Képviselo-testiilet tagjai
2. polgarmester
3. jegyzd )
4. Kothencz Agnes védoné
5. Onk. Hiv. Pénzigyi Csoport
6. Irattar
K.m.f.
Kiraly Laszlo sk. Dr. Altmayerné Dr. Kocsis Anita sk.

polgarmester jegyzo
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DESZK KOZSEG ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
6772 DESZK, TEMPFLI TER 7.
TEL: 62/571-584, FAX: 62/571-581
E-MAIL: ph@deszk.hu
IKt.SZ.5uu ... 12014, Targy: 86/2014(V1.02) 6nk. hat. méd.

Deszk Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete részére

Helyben

10.

Eléterjesztés

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Keépviselo-testiilet 86/2014.(V1.02.) 6nkormanyzati hatarozatéaval déntott a szocialis nyari
gyermekétkeztetés biztositasardl 71.280 Ft dnrész biztositasarol. Az illetékes minisztérium
tdjékoztatasa szerint a palyazat nyert, az igényelt 760.320,-Ft. dsszegli tdmogatast megkapta
onkormanyzatunk. A hivatkozott hatarozatban az Oner6 Osszege nem volt j6, a helyes
0sszeg:142.560,-Ft.

Keérem, a hivatkozott hatdrozatot a fentiek szerint modositani sziveskedjenek.

Deszk, 2014, julius 03.

Tisztelettel:

Kiraly Laszlé
polgirmester



HATAROZATI JAVASLAT
................ /2014. (VIL.07.) 6nkormanyzati hatarozat
Targy: A 86/2014. (V1. 02.) 6nkormanyzati hatdrozat moédositasa

Deszk Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 86/2014. (VL. 02.) Onkormanyzati
hatarozat 6nrészre vonatkozo rendelkezését az alabbiak szerint modositja

» A KépviselG-testiilet a gyermekétkeztetéshez sziikséges 142.560,-Ft. énrészt Deszk Kozség
Onkormdnyzata 2014. évi kdltségvetésében biztositia. "

A hatarozat egyéb rendelkezései nem modosulnak.

K.m.f.

Kiraly Laszlo s.k. dr. Altmayerné dr. Kocsis Anita s.k.
polgiarmester jegyzo



AJ. . uae 20

SZEGEDI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA OVODAI
MORA FERENC CSICSERGO OVODA

6772 Deszk, Méra F. u. 2.

Tel.: (62) 271-311 Fax: (62) 271-311
i ———E-mailovideszk@t-online.hu
fip7 3 AT ATt ot !
rman; zafl |
Ikt.sz.:05/32/2014
| o 19 ;
, ALE Targy: kérelem

-J, 1‘322 Q [1_(;’2:‘-‘( L' ‘ ',93' : b’“‘f(\ ) T {
Deszk Kozség (")nkorményza\,t

Kiraly Laszl6 polgarmester Ur

6772 Deszk

Tempfli tér 7.

Tisztelt Polgarmester Ur!

Az SZKTTO Mora Ferenc Csicsergd Ovoda leltaraban szereplé Konica 1216 tipust,
26LF01256 azonositd szami fénymasolé gép legutobbi meghibasodasakor a szakember
jelezte, hogy tovabbi meghibdsodas esetén mar valdsziniileg nem javithato a késziilék. Mivel
a fénymasolé fontos segédeszkéze mindennapjainknak, kérem, hogy segitsen masik eszkéz
beszerzésében.

Segitségét elore is készonom!

Tisztelettel: -

\ g ( {
i.\"‘\"._“'i L N '.."I l‘{f‘e :
hinné Brezén Szpomenka 7
| mb. tagévoda vezet

Deszk, 2014. 06. 12.



IKONICA MINOLTA

z\HlVA'T‘ALDE KEPVISELET

S s o s

Digitalis Fenymasolé

Szalon és Szerviz
Profil-Copy Kft.

SELEJTEZESI JAVASLAT

Atvizsgélds utan megallapitottuk, hogy az SZKTT Ovodai Méra Ferenc
Csicsergé Ovoda Deszk tulajdonaban lévé Konica 1216 tipusy,
26LF01256 azonosité szamuy fénymasolé gépének javitasa gazdaségtalan.

A tovabbi lzemeltetéshez szikséges alkatrész dra a készilék értékéhez
mérten igen magas lenne, ezért a gép javitdsa nem gazdasagos.

A fentiek miatt javasoljuk annak leselejtezését, illetve hasonld kategedriaju
késziilékre vald lecserélését,

Szeged, 2014. majus 27..
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Adbszim, 11819623-2-06

6724 Szeged Mars tor 158 ® Tel./Fax: (62)472-901 o Tel.[Fax: (62) 477 .
_SzalonGprofilcopy.hu - o www.profilcopy.hu e szerviz@profilcopy.hu
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DESZK KOZSEG ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
6772 DESZK, TEMPFLI TER 7.
TEL.: 62/571-580, fax: 571-581, e-mail: ph@deszk.hu
Ikt.sz.: /2014, Targy: Tulajdonosi hozzajarul6 nyilatkozat megtargyalasa
Ui.: Dr. Altmayerné

Deszk Kozség (")nkorményzat
Képviseld-testiilete részére
Deszk

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A Tisza-Maros Ivévizmingség-Javité Program végrehajtasa soran sziikségessé valt a Deszk,
1095 hrsz. szamu Vizmii-telepen 1 db 0j kuat forrasahoz hozzéjarulni. A tulajdonosi jogok
gyakorlojaként a vonatkozé nyilatkozat kiaddsa részemrdl megtortént, melynek a
Jovahagyasat kérem a testiiletts].

Keérem, sziveskedjenek a mellékelt hatarozati Javaslatot elfogadni.

Deszk, 2014 julius 04.
Tisztelettel:

Kiraly Laszlé
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT
................ /2014. (VIL.07.) nkormanyzati hatarozat
Targy: Tulajdonosi hozzajarulo nyilatkozat megtargyalasa
Deszk Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testillete gy hatdroz, hogy tulajdonosi
hozzajarulasat adja ahhoz, hogy az Onkormanyzat tulajdonti Deszk 1095 hrsz-u ingatlanon
(Vizmii telep) a Tisza-Maros Ivovizmindség-Javitd Program végrehajtasa soran 1 db 4j kit

kertiljon furasra.

A Képviselo-testiilet jovdhagyja a polgarmester altal 2014. Jinius 05-én kiadott tulajdonosi
hozzajarulé nyilatkozatot.

K.m.f.

Kiraly Laszlé s.k. dr. Altmayerné dr. Kocsis Anita s.k.
polgarmester jegyzé



Deszk Kozség Onkorményzatanak polgarmesterétdl
IGRALY LASZLO
polgarmester

€772 Desek, Tempflitér 7. Tel : +36 62/571-584 Fax: +36 62/571-581 e-mail:titkarsag@deszk hu polgarmester@deszk.hu  Mobil: +36 30/326-1731

Tulajdonosi hozzajarulé nyilatkozat

Alulirott Kiraly Laszl6 polgarmester, Deszk Kozség Onkorményzata nevében, mint az 1095 hrsz. (Vizm(i
telep) terdlet tulajdonosa hozzajarulok, hogy az ingatlanon a Tisza-Maros Ivovizmindség-Javito Projekt
(KEOP 1.3.0/09-11-2011-0024) keretén beliil 1db uj furasu kat létesdljon.

Deszk, 2014. junius 5.

Kirdly Lész16 polgarmester
(Tulajdonos)
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Tisztelt Polgarmester Ur! Qq:{[’%l l/‘ IM ﬂ@;}{z .

A meliékelt levelet elkiildtiik Vid Gyérgy igazgaté trnak.

Szeretnénk az On aktiv kozrem(ikédését is kérni a fenti problémak orvosldsaban.

Kosz6nettel:

Deszki gyerekek sziilei



Kedves Igazgato Ur és Pedagogusok!

Sziilétarsaim nevében szeretnénk megkdszonni egész éves faradozdsukat és mieldtt mindenki
elkezdené a j6I megérdemelt pihenést, szeretnénk néhany kérdést feltenni Onéknek, melyek régota
fogalmazodnak benniink. Ugy érezziik, hogy fontos lenne, hogy a faluban egy j6 szinvonalu oktatasi
intézmény miikédjon, de értetlendl dllunk j6 néhany dolog el6tt, ami ebbe az iskolaban folyik.
Koszonettel vennénk, ha az aldbbi terlleteken az 4j tanévben valtozasokat udvozolhetnénk:

Miért nem tdjékoztatjak a sziilSket idében az iskolai rendezvényekrdl, papirgy(jtésrél, tanitds nélkiili
napokrdl (pl. a tavaszi sziinetet kivets péntek)?

Bizonyos drdkon miért nincsen a hazi feladat rendszeresen leellendrizve?

Miért nincs tehetséggondozds a felsd tagozaton?
Miért nincsenek szakkérok (rajzszakkor, témegsport és énekkaron kiviil) a felsé tagozaton?

Miért nem készitik fel a pedagdgusok versenyekre a gyerekeket a felsd tagozaton (néhdny a kivételts!
eltekintve)?

Miért nem fejezik be a tananyagot évvégére?

Hogyan maradhatnak helyettesités, felligyelet nélkiil a gyerekek tanorakon?
Miért veszik fel 6rakon a tandrok a telefont?

Miért maradnak el tanérék tanar-didk focimeces miatt?

Miért nincsenek rendszeres szébeli feleltetések a felsé tagozaton?

Miért nem valdsult meg az elmiit évben beigért kosarlabda oktatds és a tébbi mds egyéb
sportfoglalkozas? Gyakori érvelés az, hogy nincs elég gyerek és kelld érdekiGdés. Ez igy ebben a
formaban nem igaz, éi6 pélida a labdargas és a balettoktatas beinduldsa.

Miért nem szervezik meg a hangszeres oktatdst? Végre megjelent egy hangszer, a furulya. Nagyon
oriiliink neki, de ennél tébbre is lenne igeny.

Miért nem lehet, hogy korabban kezdddjenek a délutani foglalkozdsok az alsd tagozaton, (énekkar,
furulya, kézmiives szakkor), amikor Szegeden ez is megoldhatd? Egy alsés gyerek szamdra eléggé
megterheld este fél 6-ig koncentralni.

Miért nincsen gyakran lgyeletes tanar az also tagozat folyosdin reggelente, amikor érkeznek a

gyerekek?
Miért néznek TV-t idénként a gyerekek a napkoziben?

Mi értelme van gy két évvel kordbban az angolt elkezdeni, ha a 4. évet megelSz8en alig tanitanak
valamit meg a gyerekeknek és ugyanabbdl a konyvbél indul az oktatss a 4. osztalyban, mint azoknak
az évfolyamoknak, akik koridbban egyaltalan nem tanultak angolt? Szamunkra ez is azt bizonyitja,
hogy a két év el6készités szinte semmit nem ért. :



Miért nincsen soha nyilt 6ra a tarsastincon? A 3. osztilyos gyerekek is ugyanazokat a tancokat
tanuljdk, mint az els6s6k. Mit csinalnak éveken keresztiil? Ezt senki nem koveti?

A helyi kényvtarlatogatasok mellett miért nem viszik el a gyerekeket a Somogyi kdnyvtdrba is? Miért
nem hasznaljék ki jobban Szeged kozelségének el8nyeit?

A fent emlitett észrevételek nagyban hozzdjiruinak ahhoz, hogy elviszik innen a gyereket és évrdgl-
évre kevesebb gyereket iratnak ide be,

Miért nem tesznek azért, hogy emelkedjen a szinvonal és ez a folyamat megilljon?

Oszintén bizunk benne, hogy kézésen megtalaljak a megoldést a felsorolt problémakra és nem
kényszeriiliink mi is azok példéjat kévetni, akik nem Iattak itt a kiutat és a viltoztatdsra vald

hajlandésagot.

Ezt a levelet elkiildtiik a Kiraly Laszl6, polgdrmester urnak is, és kértiik aktiv kozrem(ikddést a fenti
problémak orvoslasiban.

Tisztelettel:

Aggo6ds Sziilék
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Deszk Kozség @nkorményzal Képviseld-testiiletének

6772 Deszk, Tempfli tér 7.

Targy: Kérelem

Tisztelt Polgarmester Ur, Tisztelt Képviselo-testiilet!

Alulirott Pronainé Kiss Eva, a Deszki Nagycsaladosok Egyesiiletének (6772 Deszk, Tempfli
tér 8. megy.nyt.sz. 1480/2013) elnskeként, az egyesiletiink altal megnyert A CSP-KOZG-14-
15472 ,Deszki csaladbarat hétvégék™ elnevezésii palyazat programjainak megvalositasahoz
200.000 Ft visszatéritendd timogatést sziveskedjen nyujtani.

Indoklés:

Nevezett palyizat eléfinanszirozasira a palyazati kiiras szerint lehetéség van. A
minisziériumok atszervezése és az iranyito hatosagok jogkorének modositasa miatt vélhetben
a projekt befejezéséig (2014.09.30.) nem fogjuk megkapni ezt az eléleget. A projekt mar félig
megvaldsult, annak megszakitasa az eddig felhasznalt projekttamogatas visszafizetését vonja
maga utan. Egyesiiletiink kizdrélag tagdijakbol és tamogatasokbol fedezi kiaddsait. Az eddigi
projekt részeket sikeriilt ebb6] kifizetniink, &m minden tartalékunk kimeriilt.

Kérjiik fentiek miatt szives tamogatdsukat és segitségiiket.

Deszk, 2014.07.04.
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EGYESULETE
0772 Deszk, Templli tér §,
Adbszam: 18463835-1-0r



