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KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK SZABALYZATA

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
térvény (Itv.) 30. § (6) bekezdés alapjan — figyelemmel az Itv. 26.§-ara, és Magyarorszag
Alaptorvény VI. cikkére —Deszk Kozség Onkormanyzatanal és a Deszki Polgarmesteri
Hivatalnl a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére az
alabbi Szabalyzatot adom ki.

1. A szabalyozas célja

1.1. A Szabalyzat célja, hogy Deszk Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkorményzat)
és a Deszki Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) miikodése soran keletkezd
k6zérdekii adatok nyilvanossagat biztositsa, meghatdrozza a k6zérdekli adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének rendjét, valamint annak Dbiztositdsa, hogy a térvényi
szabalyozas keretei k6zott személyes adatdval mindenki maga rendelkezzen és a kdzérdekii
adatokat mindenki megismerhesse.

1.2. Adatkezel§ lehet a polgarmester, a jegyz6. Az Adatkezeld a kozérdekii adatokat a Hivatal
utjan kezeli.

2. A szabdlyzat hatalya
2.1 A Szabalyzat hatalya kiterjed:
a) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére, €s munkavallaléra (a
tovabbiakban: koztisztviseld).
b) a Hivatal teljes korii feladat- és hataskorének ellatasara.
¢) a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

2.2 Az Itv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a Szabalyzat hatdlya a kozhiteld
nyilvantartasbol t6rténé — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmez6 rendelkezések
3.1 Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Itv. 3. §-a az iranyado.
4. Kozérdekii adatok kore

4.1 Az Adatkezel6, mint helyi Onkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozod tigyekben, igy
kiilondsen:

a) az 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,

b) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,

¢) a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzodésekre,

d) a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos
jogok biztositasara vonatkozoan kételes eldsegiteni €s biztositani a kézvélemény pontos €s
gyors tajékoztatasat.



4.2 Az Adatkezeld rendszeresen elektronikusan vagy més médon az Itv-ben meghatérozott
terjedelemben kozzéteszi, tovabba erre iranyul6 igény esetén jelen szabélyzat 5. pontjanak
rendelkezései szerint hozzaférhet6vé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb, igy
kiilonosen:

a) a hataskorére,

b) illetékességére,

c) szervezeti felépitésére,

d) szakmai tevékenységére,

e) annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére,

1) a birtokaban 1év6 adatfajtakra,

g) és a miikodésérol szol6 jogszabalyokra,

h) valamint a gazdalkodasara vonatkozé adatokat.

4.3 Az Adatkezel6nek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekd adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allami- vagy
szolgalati titokkd nyilvénitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerzédésbdl eredd kotelezettség
alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kozérdekli adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az
adatfajtdk meghatdrozasaval — térvény

a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

¢) blincselekmények iild6zése vagy megeldzése érdekében;

d) kdrnyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra;

g) birosagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz f{iz6d6 jogra tekintettel korlatozza.

4.4 Az Adatkezel6 a dontés megismerésére irdnyulé igényt a dontés meghozatalat kovetden
elutasithatja, ha az adat tovabbi jévébeli dontés megalapozasét is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellaté szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténé szabad kifejtését
veszélyeztetné.

5. A kozérdekit adatok megismerésére irdnyulo igény és teljesitése

5.1 A kézérdekit adatok szolgiltatasiért felelds szervezeti egységek és személyek
kijelolése

5.1.1 A kozérdekii adatok megismerését valamennyi allamhaztartasi korbe tartozé szervnek
kotelessége elésegiteni. E feladatra megfelelé (informaciés jogokra is kiterjedd)
szakértelemmel, illetve végzettséggel rendelkez6 személyek kertiltek kijeldlésre.

5.1.2 A kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

5.2 Az igények fogadasa
5.2.1 Az Adatkezel6 a kovetkezé modon fogadja a kozérdekil adat megismerésére iranyuld
igényeket:



a) a www.deszk.hu weboldalon a Kozérdekii adatok menti pont alatt talalhato, a jelen
szabalyzat 2. sz. mellékletét képez6 nyomtatvany kitoltésével:
« postai levélben Deszk K6zség Onkorményzatédhoz, vagy a Deszki Polgarmesteri
Hivatalhoz cimezve (6772 Deszk, Tempfli tér 7.),
* elektronikusan,
» személyesen benyujtva, illetve
b) szdban eloterjesztve.

5.2.2 A szbbeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat az Onkorméanyzat honlapjan mar kozzétételre keriilt,

b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd és az igényld
szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

¢) az igényelt adat a Hivatal munkatirsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik.

5.2.3 Amennyiben az igény szoban nem teljesithetd, az igényrol feljegyzést kell késziteni €s
az igénylét lehetdleg mar az igény eloterjesztésekor nyilatkoztatni kell az 5.3.3., 5.3.4. és
5.3.5. pontok szerinti koriilményekrol.

5.2.4 Az elektronikus uton el6terjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

5.2.5 Az igények 5.2.1 pontban megjel6lt formaban benyujthatok, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell a 2. sz. melléklet szerinti informaciokat.

52.6 A szervezeti egység vezetbje, amennyiben megéllapitja, hogy az igényelt adat a
szervezeti egységnél nem all rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil kételes a targykor szerint
illetékes szervezeti egységhez tovabbitani.

5.2.7 Az igény elbterjeszthet6 az igényl6 anyanyelvén, vagy az altala értett més nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

5.2.8 Ha az igény nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz
els6sorban a koztisztviselok nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hidnyaban a feladattal
kiils6 szakembert kell megbizni.

5.3 Az igények elbiralasa és teljesitése

5.3.1 A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelslt felelos az igényt — annak tartalma alapjan
— az iktatast kovetd 3 munkanapon beliil kételes megvizsgalni abbdl a szempontbdl,

hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezelGje,

¢) az igényelt adatok kozérdekli, vagy kbzérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

e) a kért médon vannak-e¢ tarolva az Adatkezelénél, vagy feldolgozéasuk sziikséges-e, az
igényl6 elérhetdsége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri,



h) az adatszolgéltatas teljesitése okoz-¢ az Adatkezeldnek kiilon koltséget, ha igen, akkor
ennek megtéritését az igénylo vallalja-e.

5.3.2 Az adatszolgaltatast a kiadmanyozasi utasitasoknak megfeleléen kell elokésziteni.

5.3.3 Ha az igény a kért modon nem teljesithetd, az igénylével — elsésorban telefonon vagy
e-mailben — fel kell venni a Kkapcsolatot, és a hidnyzé adatokra vonatkozdan
nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igényl nem tudja a kért adatokat pontosan
megjeldlni, az adat szolgaltatasaért felelds koteles segitséget nyujtani.

Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni. Ha az igényld a felhivasban megadott hataridén
belill nem nyilatkozik, az adat szolgaltatasért felelds a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan
teljesiti az igényt.

5.3.4 Az igénylotol egyértelml nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozdIni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat
tdjékoztatdst, ami nem okoz meg nem tériild koltséget az Adatkezelének. Ha vallalja a
koltségek megtéritését, kozolnie kell a személyazonosité adatait. A kotelezettségvallalast
lehetbleg irdsban (postai levél, e-mail) kell teljesiteni.

5.3.5 Ha a kért adatot nem a polgarmester, vagy a jegyz6 kezeli, akkor errél a tényrdl a
kozérdekil adatok szolgaltatasaért kijelolt felelds személy a lehetd legrévidebb idén beliil, de
legfeljebb 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylét.

5.3.6 Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok, vagy nem
kozérdekbdl nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival
egyutt 8 napon belill irdsban — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét
ko6zolte — elektronikus uton értesiteni kell az igényléot.

5.3.7 A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

5.3.8 Az adatszolgaltatast az adat szolgaltatasaért felelos ugy koteles el6késziteni, hogy a
kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igény beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

5.3.9 A tajékoztatasnak — lehet6ség szerint — az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel és
modon kell eleget tenni (postai levélben, e-mailben).

5.3.10 Az adatszolgaltatasért felelds az adatigénylé szdmadra az adatokba torténd betekintést
tigyfélfogadasi idében biztositja.

5.3.11 Ha az igény csak részben teljesithetd, az igényl6t tdjékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhetoségének médjarol. Az adatszolgaltatas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdek(i adatot tartalmazé
dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.



5.3.12 Az tigyintézés soran az Itv. 29. §-aban irt hataridok betartasara fokozottan figyelni kell.
Ennek érdekében az igényl6vel vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata
beszerzésének, az igény megérkezésétdl szamitva, legkésébb 5 napon belil meg kell
torténnie.

5.3.13 A jegyz6 rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését az alabbiak
szerint:

a) adatigénylések szama targykor megjeloléséve,

b) adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltségek 6sszege,

¢) elutasitott igények és azok indokai.

5.3.14. A jegyz6 évente, az adatvédelmi biztos kozleményében meghatirozott idépontig
értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot az elutasitott igényekrdl,
valamint az elutasitdsok indokairol.

6. Az Igénylé6 jogorvoslati lehetésége

6.1 Az Adatkszl6 kételes tajékoztatni az Igényl6t arrdl, hogy amennyiben a kdzérdekii adatra
vonatkozo6 kérelmét nem teljesitik, a megtagadas kozlésétdl, ennek elmaradasa esetén a
kérelem eléterjesztésétdl szamitott 15 napos hataridé eredménytelen elteltét6l szamitott 30
napon beliil birésaghoz fordulhat.

6.2 A perek elkeriilése érdekében az Adatkozld a kérelem teljesitésének elutasitasakor a
megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsagat indokolni koteles.

6.3 Ha a birosag az Igénylé kérelmének helyt ad, hatdrozatdban az Adatkezelét a kért
kozérdekil adat kozlésére kotelezheti.

7. Adatvédelmi eldirasok

7.1 A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kdzzétett kozérdekli adatokhoz t6rténd hozzaférés biztositasdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az az igények teljesitéséhez, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az Itv. 29. § (1)
bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kvetden az igényld
személyes adatait torlni kell.

7.2 Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényldé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges.

8. Az adatszolgaltatas koltsége

8.1 Amennyiben az adatszolgaltatas a k6zérdekii adat méasolasa miatt az Adatkezelonek kiilén
koltséggel jar, e koltséget a kozérdekii adat igényldjével kell megtérittetni.

8.2 Az igény teljesitését a szabélyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott adatszolgaltatasért
felelos személy a 2. sz. melléklet szerinti adatlap eredeti példanyén a masolt oldal, illetve
darabszam feltiintetésével igazolja.



8.3 A kozérdeki adatrél készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabalyzat
3. szamu melléklete tartalmazza.

8.4 A koltségtérités Osszegét szamla alapjan atutaldssal vagy készpénzben, hazipénztari
befizetéssel kell megfizetni.

8.5 A szamla kiallitdsanak alapjaul a 2. szam® melléklet 8.2. pont szerint kiegészitett eredeti
példanya, mint teljesités-igazolas szolgal.

9. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa

9.1 A kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet alapjan a kozzétételi listat a rendelet 2. szamu
mellélete tartalmazza.

9.2 A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriild adatokat az 1. sz. mellékletben
meghatérozott személyek kiildik meg elektronikus iton a honlap kezeljének.

9.4 Az Adatfelelds a szervezeti egységéhez tartozo kozzétételi egység adatainak a valtozasat
nyomon koéveti és azokat a jogszabalyban meghatérozott idékozonként megkiildi az
Adatk6z16 részére. Az Adatfeleldés a honlapon torténé kozzétételt kovetden az adatok
pontossagat visszaellen6rzi.

10. Zaré rendelkezések

10.1 A jelen szabalyzatban nem szabdalyozott kérdésekre elsésorban az informécios
onrendelkezési jogrél és az informaci6szabadsagrél sz6lé 2011. évi CXIL torvény, a
kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint
a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracira vonatkozo részletes szabalyokrol sz616
305/2005. (XII. 25.) Korményrendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrol szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, a kozérdekii adat
iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX.30.)
Kormanyrendelet rendelkezései az iranyadok.

10.2 Jelen Szabalyzat 2019. szeptember 01. napjatol hatalyos.

Deszk, 2019. augusztus 30.

dr.. Altmayerne 4. K

Jegy%g,,s
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1. szami melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatisaért felelos személyek 2019. szeptember 01. napjatol

Szervezeti egység megnevezése

Kozérdekii adat szolgaltatasaért felelés
személy megnevezése

Gazdasagi csoport

Bodor Méria gazdaségi vezetd

Titkarsag

Eszteleczki Anik¢ igazgatasi ligyintéz0




2.szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ..........................a
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szovegrész alahiizando):

Az adatokrdl szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .......cocooiiiiiiiiiiiiiniiiin. (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szévegrész aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az éltalam kért informéacidkrél csak olyan forméaban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz kdltséget az Onkormanyzatnak/Hivatalnak. Tudomésul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok el6allitdsaval Osszefliggésben visszavonasig
felmertilt kdltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkez$ cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...........cccooiiiiiiiiri e,

163 )+ | PP

E-mail cim: ...oooviiiiii e

.........................................

igényld aldirds



3. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke
2019. szeptember 1. napjatol

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l’

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymadsolas A/4 12,-Ft/lap
Fénymaésolés A/3 24,-Ft/lap
Szines fénymadsolas A/4 130,-Ft/lap
Szines fénymasolas A/3 260,-Ft/lap
CD lemez 580 Ft/lemez

10



5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

11



Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelentd lap

Az igényl6 személy vagy szervezet

IOV Lttt ittt ettt e et b et e e ae e a e e et eabes s ereete st et ot et et aneseenneeann
1EVEIEZEST CIME ...ttt ettt ne et st eeaeeneeae
napkozbeni elérhetdsége (tel.szam, fax szama, e-mail CIME: ........cccooveeevivverveeneieereeeeeeeeeeeeeenns

Az adatokrdl masolat készitését  igényelem* nem igényelem®,

A masolatokat
- fénymasolatban papiron*
- pdf form4tumban szkennelve floppyn*, CD-n*, DVD-n*, e-mail mellékletként*

kérem részemre tovabbitani.
Az adattovabbitas igényl6 altal megkivant médja:
személyesen* postai Gton* elektronikus uton a fent megjelolt e-mail cimre*

Az adatokat csak megtekintésre* kérem rendelkezésre bocsatani, melynek id6pontjardl és
helyérél értesitést kérek.

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi nyilatkozatot!

Nyilatkozat:

Alulirott igényl8 nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltségeket
(fénymasolasi koltség, floppy koltség, CD/DVD koltség) postazas koltsége, idegen nyelven
benyujtott kérelem esetén a forditds koltsége) az Onkorményzat altal kiallitott szamla
ellenében legkésdbb a masolatok atvételéig megfizetem.

az igeényld alairasa
* A megfeleld alahtizando



